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GABINETE DO PREFEITO - DECRETO - FICA
APROVADA A INSTRUGAO NORMATIVA : 02/2023

DECRETO N° 02/2023 — GP, DE 16 DE JANEIRO DE
2023.

O PREFEITO DE TRIZIDELA DO VALE-MA, DEIBSON
PEREIRA FREITAS, no uso de suas atribuicdes legais,
que lhe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal, e,
CONSIDERANDO da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021.

DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovada a INSTRUCAO
NORMATIVA (ANEXO UNICO), que dispde sobre o
procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa
de precos de referéncia que irdo embasar as contratages,
alteragbes e prorrogagdes contratuais para aquisicdo de
bens e prestacdo de servicos comuns, no ambito da
Administragao Publica Municipal, Direta e Indireta.

Art. 2° - Este Decreto entra em vigor na data de
sua publicagao.

Art. 3° - Revogam-se as disposicbes em
contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE
TRIZIDELA DO VALE, ESTADO DO MARANHAO, EM 16
DE JANEIRO DE 2023.

Deibson Pereira Freitas
Prefeito Municipal

DECRETO N° 02/2023 - GP
INSTRUGAO NORMATIVA
CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Do objeto e ambito de aplicagao

Art. 1° - Esta Instrugdo Normativa dispde sobre o
procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa
de pregos para aquisicdo de bens e contratacdo de
servicos em geral, no dmbito da Administracdo Publica
Municipal Direta e Indireta.

§ 1° - O disposto nesta Instrugdo Normativa nao
se aplica as contratacdes:

I — de obras e servigos de engenharia;

Il - de seguro, financiamento, locagdo de iméveis
em que o Poder Publico seja locatario e as demais
contratacdes regidas, predominantemente, por norma de
Direito Privado;

lll - em que a Administragdo for parte como
usuaria de servigo publico;

IV — quando se tratar de contratagdes, alteragdes
ou prorrogagcbes contratuais a serem financiadas por
organismo internacional que imponha seu método de
licitagdo para concessao do recurso;

V — de locagdo de mao de obra com dedicagdo
exclusiva, que seguird o método da composi¢éo do prego
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baseada em planilha de custos.

§ 2° - Para aferigdo da vantagem econdémica das
adesbes as atas de registro de pregos, bem como da
contratacdo de item especifico constante de grupo de itens
em atas de registro de precos, devera ser observado o
disposto nesta Instrucdo Normativa.

Das definigbes

Art. 2° - Para fins do disposto nesta Instrugdo Normativa,
considera-se:

I — preco coletado: prego obtido na pesquisa mediante a
aplicagédo dos parametros definidos no art. 6° desta
Instrucdo Normativa;

Il — precos aceitaveis: precos coletados que se situem nos
limites estipulados no art. 10, § 1° desta Instrugédo
Normativa;

Il — cesta de pregos: conjunto que obtenha o maior
numero de precgos aceitaveis coletados, ndo podendo ser
inferior a 3 (trés);

IV — prego estimado ou de referéncia: valor obtido a partir
de método estatistico aplicado sobre a cesta de pregos
formada, devendo desconsiderar, na sua formacdo, os
valores inexequiveis, 0s inconsistentes e os
excessivamente elevados;

V — prego maximo: valor limite que a Administracdo se
dispbe a pagar por determinado objeto, levando -se em
consideragdo o0 prego estimado, os aspectos
mercadoldgicos proprios a negociagdo com o setor publico
€ 0s recursos orgamentarios disponiveis;

VI - sobreprego: prego orgado para licitagdo ou contratado
em valor expressivamente superior aos pregos referenciais
de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitagdo ou
a contratagdo for por precos unitarios de servigo, seja do
valor global do objeto, se a licitagdo ou a contratagao for
por tarefa, empreitada por prego global ou empreitada
integral, semi-integrada ou integrada;

VIl — intervalo temporal: periodo considerado para a
realizagdo da pesquisa, tomando-se por base a primeira e
a ultima data de referéncia dos pregos aceitaveis obtidos
para formagao da cesta de pregos;

VIIl - abrangéncia espacial: localizacdo geografica dos
orgaos e entidades da Administragdo Publica pesquisados
para obtencdo de pregcos aceitaveis para formagdo da
cesta de pregos;

IX — nota técnica: opinido técnica da Controladoria Geral
do Municipio sobre o preco de determinado bem ou
servico, fundamentada apds ampla pesquisa de mercado
realizada nos parametros estipulados no art. 6°, desta
Instrucdo Normativa, que norteara as manifestagdes dos
servidores responsaveis pela coleta de pregos por, no
minimo, 12 (doze) meses da sua publicagdo até ser
revisada por outra de igual teor;

X — preco contratado: é o prego obtido pela Administragdo
apos descontos obtidos sobre o prego de referéncia;

Xl — data da pesquisa de pregos: data em que o servidor
ou equipe responsavel realizou a coleta de pregos para
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formagéao das cestas;

Xll — data de referéncia: data a ser considerada de cada
preco coletado para formagao da cesta de precos;

Xl - data da andlise: data da manifestagdo técnica
definitiva da Controladoria Geral do Municipio no &mbito do
processo;

XIV — preco inexequivel: preco coletado situado abaixo do
limite inferior, definido no inciso IV, do § 1°, do art. 10,
desta Instrugdo Normativa;

XV - prego excessivamente elevado: prego coletado
situado acima do limite superior, definido no inciso V, do §
1°, do art. 10, desta Instrugdo Normativa;

XVI — preco inconsistente: prego coletado que, apéds
aplicagdo dos procedimentos descritos no § 1°, do art. 10,
desta Instrugdo Normativa, revele-se incompativel com a
cesta de pregos aceitaveis. § 1° Para efeito do disposto no
inciso Xll, deste artigo, considerar-se-a como data de
referéncia:

a) - preco publico oriundo de pregdo: data de
homologacao do certame;

b) — preco publico oriundo de contrato: data de assinatura
do instrumento contratual ou do respectivo termo aditivo;

c) — prego pesquisado em sitios de dominio amplo, sitios
ou midias especializadas: data de acesso ao respectivo
sitio ou midia;

d) — preco coletado junto a possiveis fornecedores: data
de apresentagao da respectiva proposta pelo fornecedor.

Paragrafo Unico - Os valores obtidos na pesquisa de
precos realizada com base nesta Instrugdo Normativa
serdo considerados “precos de referéncia”’, quando se
tratar de um processo licitatério e, em se tratando de
analise de prorrogagdo contratual, considerar -se-ao
“pregos maximos”.

CAPITULO I

ELABORAGAO DA PESQUISA DE PREGO

Da formalizagao

Art. 3° - A pesquisa de pregos sera materializada em
documento que contera, no minimo:

| — descrigdo do objeto a ser contratado;

Il — identificacdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela
pesquisa ou, se for o caso, da equipe de planejamento;

lll - caracterizagdo das fontes consultadas;

IV — série de precos coletados e numero de precos
consultados na formagao da cesta;

V - intervalo temporal e abrangéncia espacial de cada
cesta de precos;
VI — método estatistico aplicado para a definicdo do valor
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estimado;

VIl - justificativa para a metodologia utilizada, em especial
para a desconsideracdo de valores inconsistentes,
inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VIIl - memoéria de calculo do valor estimado e documentos
que Ihe dao suporte; e

IX — justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da
pesquisa direta de que dispde o inciso IV, do art. 6°, desta
Instrugdo Normativa.

Art. 4° - Para cada item integrante do rol de produtos ou
servicos, objeto da contratagdo, alteragdo ou prorrogacao
contratual, devera ser feita uma pesquisa de pregcos
especifica, de modo a colher evidéncias adequadas e
suficientes para apuragao dos precos de referéncia.

§ 1° - E dever do servidor ou equipe responsavel
apensar ao respectivo processo de contratagdo, alteracao
ou prorrogagdo contratual a documentagdo com as
evidéncias da pesquisa realizada.

§ 2° - Considera-se suficiéncia uma medida
relativa a quantidade de evidéncia, enquanto a adequacgéo
relaciona-se com a qualidade da evidéncia, sua relevancia,
validade e confiabilidade.

§ 3° - Considera-se item uma unidade de produto
ou servico com a respectiva descrigéo.

Dos critérios

Art. 5° - Sempre que possivel, a pesquisa de
pregos devera observar as condigbes comerciais
praticadas, incluindo critérios objetivos que possam
aprimorar a adequagao dos pregos pesquisados a situagéo
sob analise:

| — prazos e locais de entrega;

Il - instalagdo e montagem do bem ou execugado
do servigo;

lll - formas de pagamento, garantias exigidas e
custos de distribuicao;

IV — marcas e modelos disponiveis no mercado,
em especial, quando houver diversos fabricantes;

V - padrdo de qualidade e desempenho do bem
Ou Servigo;

VI - volume negociado, considerando os
provaveis efeitos de uma economia de escala em razéo da
quantidade adquirida.

Paragrafo Unico. No caso de previsédo de matriz
de alocacgao de riscos entre o contratante e o contratado, o
calculo do valor estimado da contratacdo podera
considerar taxa de risco compativel com o objeto da
licitagdo e os riscos atribuidos ao contratado, de acordo
com a metodologia estabelecida pela Controladoria Geral
do Municipio.

Dos parametros

www.trizideladovale.ma.gov.br
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Art. 6° - A pesquisa de precos para fins de
determinagao do prego estimado em processo licitatério
para a aquisicdo de bens e contratagdo de servicos em
geral sera realizada mediante a utilizagdo dos seguintes
parametros, empregados de forma combinada ou né&o:

| — composicdo de custos unitarios menores ou
iguais @ mediana do item correspondente nos sistemas
oficiais de governo, como Painel de Pregos ou Banco de
Pregcos em Saude, observado o indice de atualizagdo de
pregos correspondente;

Il — contratagbes similares feitas pela
Administragdo Publica, inclusive, quando se tratar de
composi¢cao de prego por custos unitarios, na seguinte
ordem de prioridade:

a) contratagbes ou atas de registro de precos
vigentes de 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica
Direta ou Indireta do Municipio de Trizidela do Vale;

b) contratagbes ou atas de registro de pregos
vigentes de 6rgéos ou entidades da Administragéo Publica
Direta ou Indireta, de quaisquer entes federados ou
esferas de Poder, sediados no Municipio de Trizidela do
Vale;

c) contratagbes ou atas de registro de pregos
vigentes de 6rgéos ou entidades da Administracdo Publica
Direta ou Indireta, de quaisquer entes federados ou
esferas de Poder, sediados no Estado do Maranh&o;

d) contratagbes ou atas de registro de pregos
vigentes de 6rgéos ou entidades da Administragéo Publica
Direta ou Indireta, de quaisquer entes federados ou
esferas de Poder, sediados na Regido Nordeste do Brasil;

e) contratagbes ou atas de registro de precos
vigentes de 6rgaos ou entidades da Administragdo Publica
Direta ou Indireta, de quaisquer entes federados ou
esferas de Poder, sediados nos demais estados da
federagao ou no Distrito Federal.

Il — utilizagdo de dados de pesquisa publicada em
midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo dos entes federados e de
sitios eletrébnicos especializados ou de dominio amplo,
desde que atualizados no momento da pesquisa e
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgagdo do edital, contendo a
data e a hora de acesso;

IV — pesquisa direta com fornecedores, mediante
solicitagdo formal de cotagéo, por meio de oficio ou e -mail,
desde que seja apresentada justificativa da escolha
desses fornecedores e que nao tenham sido obtidos os
orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia
da data de divulgagéo do edital;

V — pesquisa em base oficial de notas fiscais
eletrénicas, desde que a data das notas fiscais esteja
compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
de divulgacao do edital.

§ 1° - O valor previamente estimado da
contratagdo deverd ser compativel com os valores
praticados pelo mercado, tomando por base a média
saneada do conjunto de dados pesquisados com, no
minimo, 3 (trés) pregos aceitaveis, considerados aqueles
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constantes de bancos de dados publicos, as quantidades a
serem contratadas, a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execugéo do objeto.

§ 2° - Os pregos serdo pesquisados observando -
se a ordem de prioridade do caput.

§ 3° - Em caso de impossibilidade de aplicagdo do
disposto no § 2°, deste artigo, deverdo ser apresentadas
as devidas justificativas nos autos e observada a ordem
disposta no caput.

§ 4° - Somente devem ser considerados precos
cuja data de referéncia esteja compreendida no intervalo
de até 12 (doze) meses de antecedéncia da data da
pesquisa de pregos, salvo em caso de exigéncia de prazo
inferior.

§ 5° - A pesquisa de pregos deve ser formalizada
com a utilizagéo de, pelo menos, 2 (dois) dos pardmetros
indicados no caput, a excegdo de pregos coletados
conforme os parametros estabelecidos nos incisos | e I,
deste artigo.

§ 6° - Em caso de impossibilidade de aplicagdo do
disposto no § 5°, deste artigo, deverdo ser apresentadas
as devidas justificativas nos autos.

§ 7° - O resultado da pesquisa de pregos podera
ser aplicado aos processos licitatérios cujas sessdes se
realizem em até 12 (doze) meses depois, ressalvados os
precos estipulados pelo inciso |l, deste artigo, que podem
ser utilizados enquanto vigentes.

Art. 7° - Quando a pesquisa de pregos for
realizada em sitios de dominio amplo, nos termos do
inciso Ill, do art. 6°, desta Instrugdo Normativa, devera ser
observado o seguinte:

I — ndo devem ser utilizados como fonte de
pesquisa sitios de troca, de intermediagdo de vendas ou
de leildo;

Il — ndo devem ser coletados precos
promocionais, por ndo representarem o comportamento
normal do mercado;

Il — devem incluir o frete no preco final do
produto, de modo que a precificagdo do item inclua o seu
custo de distribuigéo.

Art. 8° - Quando a pesquisa de pregos for
realizada com fornecedores, nos termos do inciso IV, do
art. 6°, desta Instrugdo Normativa, devera ser observado:

| — prazo de resposta conferido ao fornecedor
compativel com a complexidade do objeto a ser licitado;

Il - obtengdo de propostas formais, contendo, no
minimo:

a) descrigdo do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF
ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do
proponente;

c¢) enderecos fisico e eletronico e telefone de
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contato;
d) data de emisséo; e
e) nome completo e identificagido do responsavel .

. - informacdo aos fornecedores das
caracteristicas da contratagdo contidas no art. 5° desta
Instrucdo Normativa, com vistas a melhor caracterizagdo
das condi¢cdes comerciais praticadas para o objeto a ser
contratado;

IV - registro, nos autos do processo da
contratacdo correspondente, da relagdo de fornecedores
que foram consultados e ndo enviaram propostas como
resposta a solicitagdo de que trata o inciso 1V, do art. 6°,
desta Instrugdo Normativa;

V — as empresas pesquisadas devem atuar no
ramo pertencente a contratagdo desejada, o que deve ser
comprovado mediante consulta a Classificagdo Nacional
de Atividade Econdémica - CNAE vinculada ao CNPJ do
proponente;

VI — inexisténcia de vinculo entre os sdcios e
administradores das empresas pesquisadas.

Paragrafo unico. Sempre que houver ampla
competicdo no mercado, devem ser utilizados
fornecedores que ainda ndo tenham participado de
pesquisa de precos recente.

Art. 9° - Para fins de pesquisas com possiveis
fornecedores, nos termos do inciso IV, do art. 6°, deverdo
ser obtidas propostas formais, contendo, no minimo, o
disposto nas alineas do inciso Il, do art. 8°, desta Instrugéo
Normativa.

Da metodologia para obtengao do prego estimado

Art. 10. - Sera utilizado, como método para
obtencéo do preco estimado, o céalculo da média saneada
dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o
célculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos,
oriundos dos parametros de que trata o art. 6° desta
Instrugdo  Normativa, desconsiderados os valores
inexequiveis, inconsistentes e 0s excessivamente
elevados.

§ 1° - Para calculo da média saneada, sera dado
tratamento estatistico aos pregos unitarios coletados de
acordo com 0s seguintes passos:

| — tabulag&o dos precos coletados por item;

Il = célculo, por item, do valor da média (X) e do
desvio-padrao (S) da série de dados;

lll — calculo do coeficiente de variagdo (CV) da
série de dados, obtido pela divisdo entre o desvio
padrdo (S) e a média (X);

IV — definigdo do limite inferior da série de dados,
dado pela diferenga entre a média (X) com o desvio padrao
(S);

V - definigdo do limite superior da série de dados,
dado pela soma entre a média (X) com o desvio padrao
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(S);

VI — eliminagdo dos valores situados abaixo do
limite inferior e acima do limite superior da série de dados,
calculados conforme incisos IV e V, deste paragrafo, por
representarem pregos manifestamente inexequiveis,
desarrazoados ou excessivamente elevados;

VIl — célculo da média dos valores remanescentes
da série de dados ap6és o procedimento do inciso VI, deste
paragrafo.

§ 2° - Para fins de calculo da média saneada,
devem ser utilizadas duas casas decimais.

§ 3° - Caso o coeficiente de variagdo (CV) seja
inferior a 25%, a série de dados sera considerada
homogénea e serdo dispensados os procedimentos
descritos nos incisos IV, V e VI, do § 1°, deste artigo,
realizando-se a média aritmética de todos seus os valores.

§ 4° - Caso a realizagédo do procedimento previsto
no inciso VI, do § 1° deste artigo, resulte em cesta
composta por menos de 3 (trés) pregos aceitaveis, a
pesquisa devera ser refeita, somente sendo admitida a
determinacdo de preco estimado com base em menos de
trés precos mediante justificativa nos autos do gestor
responsavel e aprovagao pela autoridade competente.

§ 5° - Apds o tratamento estatistico de que trata o
§ 1°, deste artigo, o prego estimado da contratagéo, de
forma a considerar a atratividade do mercado e a mitigar o
risco de sobreprego, podera ser obtido, ainda,
acrescentando-se ou subtraindo-se determinado
percentual a média saneada calculada.

§ 6° - Poderdo ser utilizados outros critérios ou
métodos, desde que devidamente justificados nos autos
pelo gestor responsavel, aprovados pela autoridade
competente e, posteriormente, pela Controladoria Geral do
Municipio.

CAPITULO Il
CONTRATAGAO DIRETA

Art. 11. - Nas contratagbes diretas por
inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, aplica-se o
disposto no art. 6°, desta Instru¢do Normativa.

§ 1° - Quando nao for possivel estimar o valor do
objeto na forma estabelecida no art. 6°, desta Instrugdo
Normativa, a justificativa de precos sera dada com base
em valores de contratagbes de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, por meio da
apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros
contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1
(um) ano anterior a data da contratagdo pela
Administragdo, ou por outro meio idéneo.

§ 2° - Excepcionalmente, caso a futura contratada
ndo tenha comercializado o objeto anteriormente, a
justificativa de prego de que trata o paragrafo anterior
podera ser realizada com objetos semelhantes de mesma
natureza, devendo apresentar especificagdes técnicas que
demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° - Fica vedada a contratagdo direta por
inexigibilidade caso a justificativa de pregcos demonstre a
possibilidade de competigéo.
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§ 4° - Na hipotese de dispensa de licitagdo com
base nos incisos | e Il, do art. 75, da Lei Federal n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021, a estimativa de precos de que trata
o caput podera ser realizada concomitantemente a selegéo
da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 5° - O procedimento do § 4°, deste artigo, sera
realizado por meio de solicitagdo formal de cotagdes a
fornecedores.

CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS
Das orientagdes gerais

Art. 12, Desde que justificado, o orgamento estimado da
contratacdo podera ter carater sigiloso, sem prejuizo da
divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das
demais informagbes necessarias para a elaboragdo das
propostas, salvo na hipoétese de licitagdo que adote como
critério de julgamento o maior desconto.

Art. 13. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor
na data de sua publicagéo.

Art. 14. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE
TRIZIDELA DO VALE, ESTADO DO MARANHAO, EM 16

GABINETE DO PREFEITO - DECRETO -
DESIGNAGAO, A COMPETENCIA : 03/2023

DECRETO N° 03/2023 - GP, DE 16 DE JANEIRO DE
2023.

Regulamenta, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, a
designacdo, a competéncia e a atuagdo dos agentes de
contratagdo, das equipes de apoio e das comissdes de
contratacdo nas licitagbes e contratos no ambito dos
6rgdos da Administracdo Direta e Indireta do Poder
Executivo Municipal de Trizidela do Vale-MA.

O PREFEITO DE TRIZIDELA DO VALE-MA, DEIBSON
PEREIRA FREITAS, no uso de suas atribuicdes legais,
que lhe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal, e
tendo em vista o disposto na Lei Federal n° 14.133, de 1°
de abril de 2021, especialmente no § 3° do seu art. 8°:

DECRETA:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - A designagdo, a competéncia e a
atuacéo dos agentes de contratagéo, das equipes de apoio
e das comissdes de contratagdo nas licitagbes e nos
contratos no ambito dos érgdos da Administragao Publica
Municipal Direta, autarquica e fundacional, regidos pela Lei
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, serdo regulamentadas
por este Decreto.

Paragrafo unico. A designagdo, a competéncia e
a atuacdo dos gestores e dos fiscais de contratos seréo
disciplinadas em regulamento préprio.

Art. 2° - Para os fins do disposto neste Decreto,
serdo adotadas as denificdes trazidas no art. 6° da Lei

ISSN 2764-7269

Federal n° 14.133, de 2021.
CAPITULO Il

DOS AGENTES DE CONTRATAGAO, DAS COMISSOES
DE CONTRATAGAO E DAS EQUIPES DE APOIO

Secao |
Dos Agentes de Contratagao

Art. 3° - Os agentes de contratagdo serdo
designados pela autoridade competente do 6rgéo ou da
entidade, dentre os servidores efetivos ou empregados
publicos dos quadros permanentes da Administragdo
Pudblica do Poder Executivo Municipal, para tomar
decisbes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso
ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame,
desde a fase preparatdria até a homologagéo.

§ 1° - Nas contratagdes regidas pela Lei Federal
n® 14.133, de 2021, as atividades descritas no caput deste
artigo deverdo ser exercidas por 1 (um) agente de
contratacdo para a fase interna e por 1 (um) agente de
contratagdo para a fase externa da licitagdo, salvo nas
hipéteses em que a modalidade de licitacdo possuir
disciplina prépria sobre a matéria.

§ 2° - O agente de contratagdo da fase interna
sera responsavel pela fase preparatodria.

§ 3° - O agente de contratagdo da fase externa
sera responsavel pelas fases de:

| - divulgacgao do edital, no caso de licitagdo;
Il - apresentagao de propostas e lances;

Il - julgamento;

IV - habilitagao;

V - recurso.

§ 4° - A critério da autoridade competente, o
agente de contratagcao podera ser designado:

I - para um procedimento especifico,
considerando a especialidade ou a complexidade do objeto
da contratagao;

Il - para diversos procedimentos de contratagdes
a serem realizadas, mediante identificagdo por periodos:

a) determinado, admitidas sucessivas
designagdes; ou

b) indeterminado, permitida a revogagdo da
designagéo a qualquer tempo.

§ 5° - Na hipotese de varios servidores efetivos ou
empregados publicos dos quadros permanentes da
Administracdo Publica do Poder Executivo Municipal terem
sido nominados como agentes de contratacdo, a escolha
dar-se-a mediante rodizio, ressalvados os casos de
designagéo em raz&o da especialidade ou da
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complexidade da contratagéo.

§ 6° - Em licitagdo na modalidade leildo, as
atividades do agente de contratagdo seréo disciplinadas
em regulamento préprio.

Art. 4° - Nas contratagdes diretas, as atividades
descritas no caput do art. 3° deste Decreto serdo exercidas
por agente publico, observado o disposto no art. 7° da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. Cabera ao agente do caput
deste artigo a certificagdo do cumprimento das exigéncias
previstas no art. 72 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Subsecgio |
Do Agente de Contratagao da Fase Interna

Art. 5° - Além das atribuicbes previstas no caput
do art. 3° deste Decreto, compete ao agente de
contratagdo da fase interna, especialmente:

| - designar a equipe de planejamento;

Il - informar a autoridade a que se refere o caput
do art. 3° deste Decreto a classificagdo, por meio da
equipe de planejamento, do bem ou do servico como de
natureza especial, para que seja avaliada a possibilidade
e/lou a necessidade de substituicio do agente de
contratagdo por comissao de contratagdo, na forma do art.
7° deste normativo;

Il - propor, em licitagbes que envolvam bens ou
servicos especiais, cujo objeto ndo seja
rotineiramente contratado, a contratagdo de
servico de empresa ou de profissional
especializado para assessorar os agentes
publicos responsaveis pela conducido da
licitagao;

IV - acompanhar o tramite e certificar o
cumprimento das etapas de planejamento, especialmente
a elaboragéo do estudo técnico preliminar, do anteprojeto,
do termo de referéncia ou do projeto basico e da pesquisa
de precgos;

V - assegurar que o edital de licitagdo e seus
anexos sejam elaborados a partir das minutas
padronizadas disponibilizadas pela Procuradoria -Geral do
Municipio, quando houver, observando, em qualquer caso,
as especificidades trazidas nos instrumentos do
planejamento;

VI - certificar o encerramento da fase interna e
encaminhar o processo para designacdo do agente de
contratagdo da fase externa e posterior publicagdo do
edital.

Paragrafo uUnico. A atuagdo do agente de
contratacdo da fase interna deve se ater a supervisado e as
eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugdo
processual, eximindo-se do cunho operacional da
elaboracdo dos documentos arrolados nos incisos IV e V
deste artigo.

Subsecgio Il

o
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Do Agente de Contratagio da Fase Externa

Art. - Além das atribuigcdes previstas no caput do art. 3°
deste Decreto, compete ao agente de contratagcdo da fase
externa, especialmente, conduzir a sessdo publica da
licitagdo, promovendo as seguintes agdes:

| - receber, examinar e decidir as impugnagdes e
os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus
anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragdo desses documentos;

Il - coordenar a sessdo publica e o envio de
lances;

Il - verificar a conformidade da proposta em
relagao aos requisitos estabelecidos no edital;

IV - verificar e julgar as condigdes de habilitagéo;

V - sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia dos documentos e sua validade juridica,
observado o disposto nos arts. 12, 59 e 64 da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021;

VI - indicar o vencedor do certame;
VII - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

VIl - encaminhar o processo devidamente
instruido, apds encerradas as fases de julgamento e
habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, a
autoridade competente para adjudicacao e homologagéo.

Paragrafo uUnico. Na modalidade pregédo, o
agente de contratacédo da fase externa sera o pregoeiro.

Secao ll
Das Comissodes de Contratagao

Art. 7° - Nos casos em que a equipe de
planejamento classificar o bem ou o servico como de
natureza especial, a autoridade a que se refere o caput do
art. 3° deste Decreto podera substituir o agente de
contratacdo da fase interna, designado no instrumento de
oficializagdo de pedido, por comissdo de contratagdo da
fase interna.

§ 1° - A comissdo de contratagdo devera ser
composta, preferencialmente, por servidores efetivos ou
por empregados publicos dos quadros permanentes dos
o6rgdos da Administracdo Direta, das autarquias ou das
fundagbes do Poder Executivo Municipal, observados os
demais requisitos do art. 7° da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

§ 2° - A substituicdo do agente de contratagdo da
fase interna por comissdo de contratagdo nao vincula a
substituicdo do agente de contratacdo da fase externa pela
respectiva comissado de contratagao.

§ 3° - A comissdo de contratagdo que substituir o
agente de contratacdo da fase interna podera rever os atos
praticados no processo licitatorio até o momento da sua
designacéao.

Art. 8° As comissdes de contratagédo da fase
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interna e da fase externa a que se refere o art. 7° deste
normativo exercerdo as mesmas competéncias dos
agentes de contratacdo descritas nos arts. 5° e 6° deste
Decreto, observadas as seguintes regras:

| - as comissdes serdo formadas por, no minimo,
3 (trés) agentes publicos, observado o disposto no § 1° do
art. 7° deste Decreto;

Il - as comissdes serdo presididas, dentre os
membros, por aquele designado pela autoridade
competente do 6rgédo ou da entidade;

Il - as decisbes serdo tomadas por maioria;

IV - os membros responderdo solidariamente por
todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o
membro que expressar posi¢cado individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em
que houver sido tomada a decis&o.

Art. 9° - Na hipotese de a equipe de planejamento
concluir, na fase preparatéria a que se refere o § 2° do art.
3° deste Decreto, pela presenga dos elementos
autorizadores da modalidade dialogo competitivo, o agente
de contratacdo da fase interna devera solicitar a
autoridade competente a designacdo de comissdo de
contratagdo, observado o disposto no inciso Xl do § 1° do
art. 32 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§ 1° - A comissdo de contratacdo a que se refere
o caput deste artigo aplica-se o disposto nos incisos lll e IV
do art. 8° deste Decreto.

§ 2° - Em licitagdo na modalidade dialogo
competitivo, as atividades da comissdo de contratacdo
serdo disciplinadas em regulamento proprio.

Secao lll
Das Equipes de Apoio

Art. 11. - O agente ou a comiss&o de contratacdo
podera solicitar a autoridade competente a indicagdo de
agente(s) para compor a equipe de apoio que auxiliara nas
fases do processo licitatério.

§ 1° - A equipe de apoio podera ser formada por
agentes publicos que tenham exercido a fungdo de gestor
ou de fiscal de contratos anteriores, similares ou
correlatos, que:

| - possuam competéncia para a realizagdo de
pesquisa de precos ou para a elaboragéo de edital; ou

Il - detenham quaisquer outros conhecimentos
que o agente ou a comissdo de contratacdo julguem
necessarios.

§ 2° - A equipe de apoio podera propor ao agente
ou a comissdo de contratagdo, justificadamente, a
solicitagdo de manifestagédo técnica da assessoria juridica,
do controle interno ou de outros setores do 6rgéo ou da
entidade licitante, a fim de subsidiar a tomada de decisao.

§ 3° - Poderido ser designadas diferentes equipes
de apoio para as fases interna e externa do processo
licitatério.

ISSN 2764-7269

Art. 12. - O Agente de Contratacdo, a Comissao
de Contratacdo e a Equipe de Apoio contardo com o apoio
dos o6rgdos de assessoramento juridico e de controle
interno para o desempenho das fungbdes essenciais a
execugao do disposto na Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 13. - Este Decreto entra em vigor na data de
sua publicagéo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE
TRIZIDELA DO VALE, ESTADO DO MARANHAO, EM 16

GABINETE DO PREFEITO - DECRETO - GESTAO
E A FISCALIZAGAO DE CONTRATOS
CELEBRADOS PELOS ORGAOS DA

ADMINISTRAGAO DIRETA E PELAS AUTARQUIAS
E FUNDAGOES DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL : 04/2023

DECRETO N° 04/2023 - GP, DE 16 DE JANEIRO DE
2023.

Dispde sobre a gestdo e a fiscalizagdo de contratos
celebrados pelos 6rgdos da Administragdo Direta e pelas
autarquias e fundag¢des do Poder Executivo Municipal € o
recebimento do objeto contratual, em consonancia com o
disposto na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e
da outras providéncias.

O PREFEITO DE TRIZIDELA DO VALE-MA,
DEIBSON PEREIRA FREITAS, no uso de suas
atribuicées legais, que lhe sdo conferidas pela Lei
Organica Municipal, e tendo em vista o disposto na Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, especialmente
no § 3° do seu art. 8 e § 3° do art. 140 e
CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os
procedimentos atinentes a gestdo e a fiscalizagdo dos
contratos administrativos,

DECRETA:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - As atividades de gestéo e de fiscalizagédo
de contratos administrativos, celebrados pelos 6rgédos da
Administracdo Direta e pelas autarquias e fundagbes do
Poder Executivo Municipal, observarédo as disposi¢des
deste Decreto.

Paragrafo unico - Aplicam-se as disposicoes
deste Decreto as contratagdes regidas pela Lei Federal n°®
14.133, de 1° de abril de 2021, ainda que nao formalizadas
pelo instrumento de contrato, na forma autorizada por seu
art. 95.

Art. 2° - Para os fins deste Decreto, entende -se
por:

| - contrato: todo e qualquer acordo de vontade
entre 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica
Municipal e terceiros, com a estipulagdo de obrigacbes
reciprocas, seja qual for a denominagao utilizada, incluindo
seus aditivos e demais ajustes;

Il - 6rgdo ou entidade demandante: érgdo ou
entidade solicitante da contratagdo e responsavel pela
assinatura do contrato;
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Il - gestdo de contratos: servico geral de
gerenciamento de contratos realizados desde a sua
formalizagao até o seu término;

IV - fiscalizagdo de contratos: atribuigdo de
verificagdo da conformidade dos servicos e das obras
executadas e dos bens entregues com o objeto contratado,
de forma a assegurar o seu exato cumprimento;

V - equipe de fiscalizagdo do contrato: equipe
responsavel por gerir e fiscalizar a execugdo contratual
indicada pela autoridade competente do o6rgdo da
Administracdo Direta, da autarquia ou da fundagédo do
Poder Executivo Municipal, composta por:

a) gestor do contrato: agente publico com
atribuicdes gerenciais, técnicas funcionais e operacionais
relacionadas ao processo de gestao do contrato;

b) fiscal do contrato: agente publico com
atribuicdo de fiscalizar o contrato quanto aos aspectos
administrativos e técnicos da execugdo, especialmente os
referentes a pagamentos, sangdes, aderéncia as normas,
diretrizes e obrigagdes contratuais.

Art. 3° - As atividades de gestéo e de fiscalizagédo
contratual devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica, assegurada a distingdo dessas
atividades.

Paragrafo unico. A gestdo e a fiscalizagdo de
contratos orientar-se-do pelos principios do planejamento,
da eficiéncia, da segregacdo de fungbes, da
proporcionalidade, da razoabilidade e da seguranga
juridica, visando a boa administracédo e ao atendimento do
interesse publico.

Art. 4° - Os fiscais e os gestores de contrato
contardo com o apoio dos o6rgdos de assessoramento
juridico e de controle interno para o desempenho das
fungdes essenciais a execugao do disposto na Lei Federal
n° 14.133, de 2021.

Art. 5° - Para os fins do disposto neste Decreto,
serdo adotadas as definicbes trazidas no art. 6° da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021.

CAPITULO Il

DA GESTAO E DA FISCALIZAGCAO

Secao |

Dos Agentes da Gestéao e da Fiscalizagao

Art. 6° - Os fiscais e os gestores de contrato
serdo designados pela autoridade maxima do 6rgdo ou da
entidade ou por quem as normas de organizagao
administrativa  indicarem, preferencialmente, dentre
servidores efetivos ou empregados publicos, para o
desempenho das fungdes essenciais de gestdo e
fiscalizagdo da execugdo contratual, observados os
demais requisitos do art. 7° da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

§ 1° - A designacgao da equipe de fiscalizagdo do
contrato sera realizada por ato formal do 6rgédo ou da
entidade demandante que integrara o processo da
contratacéo, devendo ser devidamente publicada no Diario
Oficial do Municipio de Trizidela do Vale/MA.

§ 2° - E vedada a designagédo do mesmo agente
publico para atuagado simultanea nas fungdes de gestor e

o
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fiscal de um mesmo contrato.

Art. 7°- A gestdo e a fiscalizagdo do contrato
poderao ser compartilhadas entre varios agentes publicos,
tendo em vista a natureza, a complexidade do objeto e a
diversidade de unidades administrativas do 6rgdo ou do
ente publico onde ocorrer sua execucdo, devendo ser
definida no ato que designar os respectivos fiscais a
parcela do objeto contratual que sera atribuida a cada um.

Paragrafo unico. Havendo a designagdo de mais
de um gestor ou fiscal de contrato para atendimento de
diversos setores de execugdo contratual, sera o mesmo
denominado como gestor ou fiscal setorial.

Art. 8° - Sao elementos do referido ato de
designacéo do gestor e do fiscal do contrato:

I - a identificagdo do contrato objeto da
fiscalizagao;

Il - o nome, o cargo e a matricula do agente
publico designado

lll - a mengao expressa ao dever de observancia
da legislagdo pertinente, em conformidade com as
disposigoes deste Decreto;

IV - o rol de eventuais obrigagdes especificas que
nao estejam relacionadas neste normativo;

V - a indicagdo dos substitutos em caso de férias,
licengas e outros afastamentos.

§ 1° - Durante a fase de planejamento da
contratagdo, se for identificado no Estudo Técnico
Preliminar a necessidade de capacitacdo dos agentes
publicos que desempenhardo as atribuicbes de fiscal e de
gestor, a Administracdo Publica Municipal devera
providencia-la antes da assinatura do contrato.

§ 2° - Para o exercicio da fungao, os integrantes
da equipe de fiscalizagdo do contrato devem ser
cientificados, prévia e expressamente, sobre a indicagédo e
as respectivas atribuigdes.

§ 3° - O encargo de gestor ou de fiscal ndo pode
ser recusado pelo agente publico, por ndo se tratar de
ordem ilegal, devendo este expor ao superior hierarquico,
se for o caso, as deficiéncias e as limitagbes técnicas que
possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de
suas atribuigdes.

§ 4° - Na hipétese de que trata o § 3° deste artigo,
cabera a Administragdo Publica Municipal qualificar o
servidor para o desempenho das atribui¢des, conforme a
natureza e a complexidade do objeto, designar outro
servidor com a qualificagdo requerida ou adotar a medida
cabivel para solucionar a questéo.

Art. 9° - E facultada & Administracdo Publica
Municipal a contratacdo de terceiros para assistir e
subsidiar o fiscal de contrato com informagdes
especializadas pertinentes a essa atribuicdo, desde que
ndo supriveis por pessoal pertencente ao quadro de
servidores e mediante justificativa da necessidade.

Paragrafo Gnico. Na hipdtese da contratagéo de
terceiros prevista neste artigo, sera observado o disposto
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no § 4° do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021, ndo podendo
o fiscal eximir-se do cumprimento de suas atribui¢des,
cabendo-lhe adotar as providéncias necessarias para o fiel
cumprimento do contrato.

Art. 10. - A equipe de fiscalizagdo do contrato
sera automaticamente destituida quando da extingdo ou do
encerramento do contrato.

Secao ll
Dos Atributos e dos Impedimentos dos Agentes da
Gestao e da Fiscalizagao

Art. 1. - Os agentes publicos que exercerem as
atividades de gestdo e de fiscalizagdo de contratos, além
de atender o disposto no art. 7° da Lei Federal n° 14.133,
de 2021, deverdo ter boa reputagéo ética e profissional e
possuir aptidao técnica e/ou pratica acerca do objeto a ser
fiscalizado.

§ 1° - Os agentes publicos designados como
gestor ou fiscal de contratos podem responder pelo
gerenciamento ou pela fiscalizacdo de mais de um
instrumento contratual.

§ 2° - E vedado aos gestores e aos fiscais de
contrato transferir as atribuigdes que lhe forem conferidas
pela autoridade competente.

Art. 12, - Sem prejuizo do disposto no art. 7°,
inciso Ill, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sera
considerado impedido, sendo vedada a atuagdo na gestao
e na fiscalizagéo do contrato, aquele que:

I - possua vinculo de qualquer natureza com a
contratada, inclusive pessoal, comercial, financeiro,
trabalhista ou civil;

Il - possua relagdo de amizade, parentesco ou
inimizade com o proprietario, sécio e/ou o dirigente da
contratada;

lll - tenha participado da realizagédo da licitagao,
na condicdo de agente de contratagdo, pregoeiro, de
membro da comissao de licitagdo ou da equipe de apoio
ou da elaboragdo dos instrumentos de planejamento da
contratagao;

IV - tenha sido condenado por crime contra a
Administragcdo Publica ou por atos de improbidade
administrativa;

V - tenha sido responsabilizado por
irregularidades perante os 6rgdos de controle externo ou
interno.

Art. 13. - O titular do o6rgdo da Administragdo
Direta, da autarquia ou da fundagdo do Poder Executivo
Municipal ndo podera designar para exercer a funcdo de
fiscal do contrato agente publico que tenha vinculo com o
setor financeiro da unidade fiscalizada, sobretudo aquele
diretamente responsavel pelo processamento da execugéo
de despesas ou pela execugéo do orcamento.

Art. 14. Qualquer motivo que possa obstar a
imparcialidade do agente publico no gerenciamento ou na
fiscalizagdo dos contratos devera ser sopesado quando da
sua designacdo, devendo a autoridade competente
observar os principios da impessoalidade e da moralidade,
antes de indicar qualquer agente publico para o exercicio
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da referida fungao.
Secao lll

Das Atribuicbes dos Agentes da Gestido e da
Fiscalizagao

Art. 15.- Compete aos gestores de contratos o
exercicio de atividades gerenciais, técnicas e operacionais
relacionadas a gestdo da execugdo dos contratos, e
especialmente:

I - agir com transparéncia e observando,
rigorosamente, os principios legais e éticos em todos os
atos de sua atuacéo;

Il - conhecer o inteiro teor de editais e de seus
anexos, de atas de registro de precos, de instrumentos
contratuais e de seus anexos, especialmente o projeto
basico/termo de referéncia, além de eventuais termos
aditivos e apostilamentos;

lll - acompanhar a celebragdo e a execugdo dos
contratos e dos termos aditivos, com a coleta das
assinaturas, providenciando, posteriormente, a juntada dos
comprovantes de publicagdo do extrato e o
encaminhamento ao Tribunal de Contas do Estado, pelo
sistema, quando for o caso;

IV - manter controle dos contratos celebrados no
ambito do seu o6rgéo, registrando e atualizando as
informacdes necessarias nos sistemas informatizados
utilizados pelo Poder Executivo do Municipio de Trizidela
do Vale/MA;

V - obter a formalizagdo da designagdo do
preposto perante a contratada;

VI - propiciar o acesso do fiscal de contrato as
informagdes, aos documentos e aos meios necessarios ao
exercicio das atividades de fiscalizagao;

VIl - supervisionar as atividades relacionadas ao
adimplemento do objeto contratado;

VIl - avaliar os relatérios de ocorréncias
disponibilizados pelo(s) fiscal(is) de contrato para que,
sendo o caso, possa tomar as providéncias cabiveis a fim
de corrigi-las;

IX - atuar, com €eficiéncia e celeridade, na solugédo
dos problemas de sua competéncia;

X - analisar notas/glosas escritas pelo(s) fiscal(is),
a fim de constatar a possivel necessidade de descontos a
serem realizados, informando-as ao setor financeiro;

Xl - encaminhar, formalmente, ao preposto da
contratada, as demandas para manifestacdo sobre
irregularidades apontadas pelo(s) fiscal(is) de contrato;

Xl - instruir o processo com os documentos
necessarios as alteragdes contratuais e encaminha-lo a
autoridade superior para deciséo;

Xl - promover o controle das garantias
contratuais, inclusive no que se refere a juntada de
comprovante de recolhimento e a adequagéo da sua
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vigéncia e do seu valor;

XIV - propor, formalmente, a autoridade
competente, a liberagdo da garantia contratual em favor da
contratada, quando possivel e nos prazos regulamentares;

XV - instruir o processo com informagdes, dados
e requerimento/manifestagdo da contratada pertinentes a
alteracéo de valores do contrato, em razdo de reajuste de
precos, revisdo ou de alteragdo do objeto, para acréscimo
ou supressao, € encaminha-lo a autoridade superior para
deciséo;

XVI - controlar o prazo de vigéncia do contrato e
de execucdo do objeto, assim como de suas etapas e
demais prazos contratuais, recomendando, com
antecedéncia razoavel, a autoridade competente, quando
for o caso, a deflagracdo de novo procedimento licitatério
ou a prorrogacgao do prazo, quando admitida;

XVIlI - comunicar, com antecedéncia razoavel, a
autoridade competente, a proximidade do término do prazo
do contrato, instruindo o processo, quando admitida a
prorrogag&o, com 0s seguintes documentos:

a) a manifestagdo de interesse da Administragédo
Pdblica Municipal quanto a prorrogagdo do prazo,
devidamente justificada;

b) consulta a contratada, solicitando manifestagéo
de interesse na referida prorrogacao;

c) resposta da contratada quanto ao interesse na
prorrogacgao contratual;

d) pesquisa de mercado, quando for o caso, para
analisar a vantajosidade da prorrogagéo, tendo por base o
projeto basico ou o termo de referéncia relativo ao contrato
em vigor e a existéncia de disponibilidade orcamentaria;

e) documentagdo de comprovagdo de
manutengdo do preenchimento dos requisitos de
habilitagdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista,
qualificagao técnica e qualificagdo econémico -financeira;

XIX - comunicar a autoridade competente e aos
setores de interesse os eventuais atrasos e os pedidos de
prorrogacao dos prazos de entrega e de execucdao do
objeto;

XX - atestar, conjuntamente com o(s) fiscal(is) de
contrato, as notas fiscais e, apds conferéncia, encaminha -
las para o setor responsavel pela liquidagdo e pelo
pagamento;

XXI - elaborar ou solicitar justificativa técnica,
quando couber, com vistas a alteracdo unilateral do
contrato pela Administragdo Publica Municipal;

XXII - providenciar, exclusivamente por escrito, a
obtengédo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico
nos casos em que tenha duvidas sobre a providéncia a ser
adotada ou a necessidade de conhecimento técnico
especifico, assim como nas questdes que ultrapassem o
ambito de suas atribuicdes;

XXl - comunicar a autoridade competente as
irregularidades cometidas pela contratada, sugerindo,
quando for o caso, a imposi¢do de sangdes contratuais
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e/ou administrativas, conforme previsdo contida no edital
e/ou no instrumento contratual, ou ainda, na legislagdo de
regéncia;

XXIV - adotar as medidas preparatérias para a
aplicagdo de sangbes e para a rescisdo contratual,
conforme previsdo contida no edital e/ou no instrumento
contratual, ou ainda, na legislagdo de regéncia, com
aprovacgao da autoridade competente;

XXV - certificar-se de que a contratada mantém,
durante toda a execugdo do contrato, as condi¢cées de
habilitacdo e de qualificagdo exigidas na licitacdo e/ou na
contratacdo, solicitando os documentos necessarios a
comprovagao da manutengao das referidas condigoes;

XXVI - promover a gestdo documental, inclusive
da comprovagdo de regularidade das obrigacdes
acessorias, compreendidas as de natureza trabalhista,
fiscal e previdenciaria a cargo da contratada;

XXVIl - apresentar a autoridade competente,
quando solicitado, relatério circunstanciado de gestdo do
contrato;

XXVIIl - informar a seus superiores, em tempo
habil para a adogao das medidas convenientes, a situagao
que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia;

XXIX - emitir decisdo sobre todas as solicitagoes
e reclamagdes relacionadas a execugao dos contratos,
observado o disposto no artigo 123, caput e paragrafo
unico da Lei Federal n° 14.133/2021;

XXX - constituir o relatério final de que trata a
alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal n°®
14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a
execugao do contrato, como forma de aprimoramento das
atividades da Administragao Publica Municipal;

XXXI - estabelecer reunides periddicas com a
contratada, a fim de garantir a qualidade da execugéo do
servico ou a continuidade da entrega do bem, objetivando
alcangar melhorias administrativas e a redug¢ao de custos.

Art. 16. - Compete aos fiscais de contratos a
fiscalizagdo e o acompanhamento da execugdo do objeto
contratual, e especialmente:

I - agir com transparéncia e observando,
rigorosamente, os principios legais e éticos em todos os
atos inerentes;

Il - conhecer o inteiro teor de editais e de seus
anexos, de atas de registro de precos, de instrumentos
contratuais e de todos os seus anexos, especialmente o
projeto basico/termo de referéncia, além de eventuais
aditivos e apostilamentos;

Il - manter registro de ocorréncias, em meio fisico
ou informatizado, para langar as ocorréncias relacionadas
a execugdo do contrato, as inspegdes periddicas
realizadas, as faltas verificadas, as providéncias exigidas e
as recomendagbes efetuadas, bem como as solugdes
adotadas pela contratada;

IV - avaliar e acompanhar, rotineiramente, a
quantidade e a qualidade dos servigos executados ou dos
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bens entregues, verificando o atendimento das
especificagdes contidas nos planos, projetos, planilhas,
memoriais descritivos, especificagbes técnicas, projeto
basico, termo de referéncia e na proposta, assim como os
prazos de entrega/execugao e de conclusao;

V - assegurar-se do cumprimento integral das
obrigagbes contratuais assumidas pela contratada;

VI - certificar-se de que:
a) contratada é quem executa o contrato;

b) existe cessdo ou subcontratagdo fora das
hipoteses legais e previstas no contrato;

VIl - verificar se a contratada mantém um
responsavel técnico acompanhando as obras e os
servigos, quando assim determinar o contrato;

VIl - atestar, em documento habil, juntamente
com os gestor(es) de contratos, o fornecimento ou a
entrega de bens e a prestagdo do servigo, apos
conferéncia prévia do objeto contratado, recusando -os
quando irregulares ou em desacordo com as condigbes
estabelecidas;

IX - receber todos os documentos necessarios,
contratualmente estabelecidos, para a liquidagdo da
despesa e encaminha-los, juntamente com o documento
fiscal, ao(s) gestor(es) do contrato que, apds conferéncia,
remeterd(do) a documentagcédo para o setor responsavel
pelo pagamento, em tempo habil, de modo que o
pagamento seja efetuado no prazo adequado;

X - apresentar, periodicamente ou quando
necessario, relatério circunstanciado de acompanhamento
da execugcdo dos servicos ou dos bens entregues, que
devera ser instruido com registros fotograficos e demais
documentos probatérios, quando for o caso;

XI - atuar, com eficiéncia e celeridade, na solugao
dos problemas que porventura venham a ocorrer ao longo
da execugdo contratual, encaminhando as questbes que
ultrapassarem sua competéncia ao(s) gestor(es) do
contrato ou a autoridade competente;

Xll - observar os prazos contratuais para a
regularizagdo de eventuais falhas e, no caso da
inexisténcia de sua previsao, estabelecer juntamente com
o(s) gestor(es) do contrato, prazo razoavel para a
medida saneadora;

XIll - providenciar, exclusivamente por escrito, a
obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico
nos casos em que tenha duvidas sobre a providéncia a ser
adotada ou necessidade de conhecimento técnico
especifico, assim como nas questbes que ultrapassem o
ambito de suas atribuicdes;

XIV - indicar, expressamente, a necessidade de
eventuais descontos a serem realizados em razdo da
inexecugdo ou da ma execugdo do contrato, por meio de
glosas que serdo escritas no verso da nota ou do
documento equivalente;

XV - dar ciéncia ao(s) gestor(es) do contrato
acerca da possibilidade de n&o conclusdo do objeto na
data pactuada, com as justificativas apresentadas pela
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contratada;

XVI - comunicar, formalmente, ao(s) gestor(es) do
contrato o inadimplemento parcial ou total do que foi
pactuado, registrando as providéncias adotadas para fins
de materializagdo dos fatos que possam levar a aplicagao
de sancgédo ou a rescisdo contratual;

XVIl - comunicar ao(s) gestor(es) do contrato,
formalmente e com antecedéncia, o afastamento das
atividades de fiscalizagdo para que, caso necessario, seja
designado seu substituto;

XVIII - informar a seus superiores, em tempo habil
para a adogao das medidas convenientes, sobre quaisquer
situagcdes que demandem decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.

Sec¢ao IV
Da Fiscalizagdo de Servigos Terceirizados

Art. 17. - A Secretaria Municipal de Administracdo
compete a edicdo de ato normativo disciplinando a
fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e
sociais em contratagdes de servigos terceirizados.
CAPITULO Il
DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO

Art. 18. - Os recebimentos, provisorio e definitivo,
do objeto do contrato dever&o ser realizados conforme o
disposto no art. 140 da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
observadas, ainda, as regras definidas no edital e no
instrumento contratual.

§ 1° - No recebimento definitivo de obras, para
fins de possibilitar o pagamento referente a ultima
medicdo, sem prejuizo da observancia das demais
clausulas contratuais, legalmente estabelecidas, devera
ser exigida a baixa da matricula no Cadastro Especifico do
INSS (CEI) ou no Cadastro Nacional de Obras (CNO).

§ 2° - O gestor do contrato deve supervisionar e
participar do procedimento de recebimento definitivo das
obras e dos servigos.

Art. 19. - O termo sumario e o termo detalhado
tém a funcdo de documentar o recebimento do objeto
contratado, sendo o primeiro mais simples e sucinto,
correspondente ao atesto no verso do documento fiscal ou
equivalente, e o segundo mais complexo e minucioso,
descrevendo total e detalhadamente o objeto recebido,
devendo ser acompanhado do atesto no verso do
documento fiscal ou equivalente.

§ 1° - Se o fiscal do contrato, agente publico
responsavel ou a comissao constituida para o recebimento
verificar que o objeto contratado ndo foi adequadamente
executado, ao invés de recebé-lo, devera rejeitd-lo com
base no art. 140, § 1°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 2° - A rejeicdo do objeto contratual podera
implicar sua adequagado aos termos pactuados, a lei ou a
técnica, devendo, neste caso, a Administragdo Publica
Municipal fixar prazo para que o contratado, a suas
expensas, venha a reparar as imperfeigbes verificadas,
conforme art. 119 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.
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§ 3° - Se o particular realizar os reparos
necessarios dentro do prazo estipulado, adequando o
objeto entregue aos termos pactuados, a Administracao
Publica Municipal devera aceita-lo, provisoriamente, e,
apds proceder a todos os testes e averiguagodes, recebé -
lo definitivamente, nos termos antes analisados.

§ 4° - Caso seja verificado que néo é possivel a
adequacéo do objeto executado, ou que, mesmo depois de
concedido prazo para reparagdes, nao foi alcangado o
resultado esperado, sera cabivel a rescisdo unilateral do
contrato, com base no que dispde o art. 137, incisos | e Il,
da Lei Federal n® 14.133, de 2021, bem como a aplicagao
de sangdes, conforme o disposto no art. 156 do mesmo
diploma.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. - O edital e seus anexos, assim como o
contrato ou equivalente, deverdo conter as rotinas e os
procedimentos especificos de fiscalizagdo contratual,
tendo em vista as caracteristicas e as condigbes de cada
objeto licitado e contratado.

Art. 21. - Os agentes publicos responsaveis pela
gestdo e pela fiscalizacdo de contratos respondem civil,
penal e administrativamente pelo exercicio irregular das
atribuicbes que lhe sdo confiadas, estando sujeitos as
penalidades previstas nas normas em vigor.

Art. 22, - A eventual aplicagdo de sangdo e a
apuracao de incidentes contratuais obedecerédo aos
principios do contraditério e da ampla defesa, garantindo a
contratada utilizar-se de todos o0s meios e recursos
inerentes ao direito de defesa, conforme art. 5°, inciso LV,
da Constituicdo Federal.

Art. 23. - As multas aplicadas a contratada, em
razdo do descumprimento contratual, deverdo ser
recolhidas aos cofres publicos por meio do Documento de
Arrecadacgao Municipal.

Art. 24, - O Secretario Municipal de
Administracdo podera expedir normas complementares a
este Decreto e procedera a divulgagdo dos modelos de
documentos para designacao e auxilio as atividades do
gestor e do fiscal de contrato.

Art. 25. - Este Decreto entra em vigor na data de
sua publicagéo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE
TRIZIDELA DO VALE, ESTADO DO MARANHAO, EM 16
DE JANEIRO DE 2023.

GABINETE DO PREFEITO - DECRETO -
REGULAMENTA NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL: 06/2023

DECRETO N° 06/2023 — GP, DE 16 DE JANEIRO DE
2023.

REGULAMENTA NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL, O DISPOSTO §2° DO ART. 95 DA LEI
14.133/2021 PARA INSTITUIR O CONTRATO VERBAL
PARA PEQUENAS COMPRAS OU O DE PRESTAGAO DE
SERVICOS DE PRONTO PAGAMENTO.

ISSN 2764-7269

O PREFEITO DE TRIZIDELA DO VALE-
MA, DEIBSON PEREIRA FREITAS, no uso de suas
atribuicées legais, que lhe sdo conferidas pela Lei
Organica Municipal e CONSIDERANDO as disposig6es
da Lei Federal n. 14.133/2021:

DECRETA:

Art. 1° - Sera considerado valido o contrato
verbal com a administragdo do Municipio de Trizidela do
Vale-MA, para a realizagdo de pequenas compras ou
prestacdo de servicos de pronto pagamento, assim
entendidos aqueles de valor ndo superior a R$ 11.441,66
(onze mil quatrocentos e quarenta e um reais e sessenta e
seis centavos) conforme dispde o §2° do art. 95 da Lei
Federal 14.133/2021, alterado pelo Decreto Federal n°
11.317/2022 de 29 de dezembro de 2022.

Art. 2° - Serdo consideradas como pequenas
compras ou prestacado de servigos de pronto pagamento,
as despesas que nao possam subordinar-se ao
procedimento normal de licitagdo, dispensa ou
inexigibilidade, dentro do limite estabelecido no Art. 1°, nos
seguintes casos:

| - taxas, custas judiciais e extrajudiciais,
emolumentos, reprodugdes de documentos e publicacdes
diversas;

Il - taxa de inscrigdes em cursos, palestras e
eventos que tenham como objetivo o a capacitagéo, o
treinamento e o aperfeicoamento de pessoal, de interesse
do publico municipal;

- servicos graficos, fotograficos,
confecgao de carimbos, confecgdo de chaves, etc;

IV — aquisicdo de certificado digital;

V - inexisténcia ou insuficiéncia eventual do
material no almoxarifado ou do servico, desde que
plenamente justificada pelo representante do respectivo
setor, e desde que nao exista nenhuma ata registrada ou
nenhum contrato firmado para o fornecimento do material
ou da prestagao de servigo.

VI - despesas decorrentes de manutengao
emergencial de veiculos;

VII - outras despesas urgentes ou inadiaveis,
desde que justificada a inviabilidade da realizacdo de
procedimento licitatério ou dispensa de licitagao,
precedidas de autorizagdo pelo Ordenador de Despesa.

§1° - As despesas referidas no Art. 1°, serdo
precedidas de empenho nas suas respectivas rubricas
orgamentarias.

§2° - Para efeitos deste artigo, entende -se
por manutengdo emergencial os casos nos quais nao sera
possivel continuar o deslocamento sem o conserto do
defeito ocorrido em transito ou quando se tratar de item de
seguranca obrigatério do automével, danificado em
viagem.

§3° - Podera ser considerada como pequena
compra dentro do limite estabelecido no §2° do art. 95 da
Lei Federal n° 14.133/2021 alterado pelo Decreto Federal
n® 10.922/2021, a despesa com combustivel, desde que a
necessidade de abastecimento em transito seja
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devidamente fundamentada, observadas as determinagdes
que seguem:

I - O veiculo oficial devera sair do Municipio
de Trizidela do Vale com o tanque cheio, abastecido em
posto contratado pelo Municipio, devendo a nota fiscal
indicar, além da quantidade de combustivel, a placa e a
quilometragem do veiculo;

Il - Na prestagdo de contas, além da nota
fiscal do abastecimento ocorrido, devera ser juntada
fotocopia da nota fiscal comprovando o abastecimento
inicial conforme inciso I, bem como a rota percorrida pelo
veiculo abastecido.

Art. 3° - Este Decreto entra em vigor na data
de sua publicagéo.
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE
TRIZIDELA DO VALE, ESTADO DO MARANHAO, EM 16
DE JANEIRO DE 2023.
Deibson Pereira Freitas

GABINETE DO PREFEITO - DECRETO -
ELABORAGAO DO ESTUDO TECNICO
PRELIMINAR : 05/2023

DECRETO N° 05/2023 — GP DE 16 DE JANEIRO DE 2023.

Dispde sobre a elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar —
ETP para as contratagbes diretas baseadas na Lei
n°14.133/2021, para a aquisicdo de bens e a contratacao
de servigos e obras, no dmbito da Administragdo Publica
do Municipio de Trizidela do Vale e da outras providéncias.

O PREFEITO DE TRIZIDELA DO VALE-
MA, DEIBSON PEREIRA FREITAS, no uso de suas
atribuicoes legais, que lhe sdo conferidas pela Lei
Organica Municipal e CONSIDERANDO o art. 72 da Lei
n°® 14.133/2021:

DECRETA:

Art. 1° - A elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar — ETP n&o é obrigatério nos seguintes casos:

| - Contratagdo de obras, servigos, compras
e aluguéis previstos nos incisos |, Il, do art. 75 da Lei n°
14.133/2021, independente da forma de contratacao;

Il - dispensas de licitagdo previstas nos
incisos llIl, VIl e VIII do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, e nas
contratacdes de remanescente a que se refere o § 7° do
art. 90 da Lei n°® 14.233/ 2021;

lll — no caso de obras, caso o valor estimado
supere o limite do inciso | do art. 75 da Lei n® 14.133/2021,
quando lei ou regulamento especifico aplicavel ao 6rgao
dispuser de forma diversa deste Decreto;

IV — Contratagdes de objetos necessarios ao
enfrentamento do COVID-19;

V - Quaisquer alteragdes contratuais
realizadas por meio de Termo Aditivo ou Apostilamento,
inclusive acréscimos e prorrogagdes contratuais relativos a
servigos continuos.
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Art. 2°- As contratagdes de obras, servigos e
solugdes de tecnologia da informagédo, que demandam
analise atual da necessidade da instituicdo, ndo podem,
em regra, se abster da elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar.

Art. 3° - A Secretaria Municipal de
Administragao editara os atos normativos necessarios para
execucao do disposto neste Decreto.

Art. 4° - Ficam revogadas disposigdes em
contrario.

Art. 5° - Este Decreto entra em vigor na data
de sua publicacéo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE
TRIZIDELA DO VALE, ESTADO DO MARANHAO, EM 16
DE JANEIRO DE 2023.
Deibson Pereira Freitas
Prefeito Municipal
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EQUIPE DE GOVERNO

Deibson Pereira Freitas
Prefeito(a)

Gustavo Castro Brandao Filho

Thamirys Brandao da Conceigao
Gabinete do Prefeito

Maria Rosilene Silva
Secretaria de Assisténcia Social

Charles Pierre Galindo Bedor
Secretaria de Planejamento e Relagdes
Institucionais

Alisson Polinelli Pascoal Costa
Secretaria de Seguranga Publica e Cidadania

Raimundo Gomes Fernandes Filho
Secretaria Municipal de Meio-ambiente e
Recursos Naturais

Francisco das Chagas Melo da Silva
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo

Enoque de Sa Barreto Filho
Secretaria de Administragao

Edson Gomes Martins da Costa
Procuradoria Geral

Dina Selma Leal
Secretaria Municipal da Mulher

Vice-Prefeito(a)

Maria Sénia Silva Abreu
Secretaria de Educagéao

Fabiana Meireles do Nascimento Medeiros
Secretaria de Saude

Victor Denner Vasconcelos Fernandes
Secretaria de Finangas

Livio Barroso Maia
Secretaria de Agricultura, Pecuaria, Pesca Pesca

José Francisco Silva
Secretaria de Esportes

Miguel de Abreu Zusar
Secretaria de Infraestrutura

Ivanilson Soares de Lima
Controladoria Geral

Heider Carlos Matos
Assessoria de Comunicagao e Imprensa
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