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RESUMO / EDITAL 
 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº PE.007/2021 (SRP) 

PREFEITURA MUNICIPAL DE TRIZIDELA DO VALE 

PROCESSO N° 2001001/2021 

ÓRGÃO SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 

TIPO MENOR PREÇO POR ITEM 

BASE LEGAL 

Este procedimento licitatório obedecerá, integralmente, 
à Lei nº 10.520, de 17.07.2002, à Lei Complementar n° 
123, de 14.12.2006, e alterações, ao Decreto 
10.024/2019, de 10.09.2019, aplicando-se, 
subsidiariamente, a Lei nº 8.666, de 21.06.1993. 

OBJETO 

Seleção de proposta visando o REGISTRO DE 
PREÇOS para eventual contratação de empresa para 
o fornecimento de material de expediente, de forma 
parcelada, para atender as necessidades do município 
de Trizidela do Vale (MA). 

VALOR TOTAL 
ESTIMADO R$ 

982.798,06 (novecentos e oitenta e dois mil e 
setecentos e noventa e oito reais e seis centavos). 

DATA E HORA DE 
INICIO DAS 

PROPOSTAS: 
01/03/2021 ÀS 08:00 

DATA E HORA LIMITE 
PARA IMPUGNAÇÃO: 

08/03/2021 às 08:20 

DATA E HORA LIMITE 
PARA PEDIDO DE 

ESCLARECIMENTOS 
08/03/2021 às 08:20 

DATA E HORA FINAL 
DAS PROPOSTAS 

11/03/2021 às 08:20 

DATA DE ABERTURA 
DAS PROPOSTAS – 
SESSÃO PÚBLICA 

11/03/2021 às 08:21 

LOCAL: www.portaldecompraspublicas.com.br 

MODO DE DISPUTA ABERTO 

REFERÊNCIA DE TEMPO: Para todas as referências de tempo será observado 
o horário de Brasília/DF e, dessa forma, serão registradas no sistema eletrônico e 
na documentação relativa ao certame. 

FORMALIZAÇÃO DE CONSULTAS E EDITAL: 
PREFEITURA MUNICIPAL DE TRIZIDELA DO VALE (MA) 
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 
www.portaldecompraspublicas.com.br  
cplpmtv@outlook.com 
Endereço: Av. Dep. Carlos Melo,1670 – Centro – CEP: 65727-000 – Trizidela do 
Vale (MA). 

http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
mailto:cplpmtv@outlook.com
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EDITAL 
 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº. PE.007/2021 (SRP) 
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 2001001/2021 

MODO DE DISPUTA ABERTO 
 
 

O Município de Trizidela do Vale, Poder Executivo, por intermédio da SECRETARIA 
MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO, torna público para conhecimento dos interessados que na 
data, horário e local indicados fará realizar licitação na modalidade PREGÃO PARA REGISTRO DE 
PREÇOS, na forma ELETRÔNICA, do tipo menor preço por item, Modo de Disputa ABERTO, 
conforme descrição contida neste Edital e seus Anexos. O procedimento licitatório obedecerá à Lei 
nº 10.520, de 2002, Decreto nº 10.024, de 20 de setembro de 2019, à Lei nº 8.078, de 1990 - 
Código de Defesa do Consumidor, à Lei Complementar nº 123, de 2006 e Lei 147, de 2014 e 
subsidiariamente à Lei nº 8.666, de 1993, bem como à legislação correlata, e demais exigências 
previstas neste Edital e seus Anexos. 
 
 
Os trabalhos serão conduzidos por servidor designado, denominado Pregoeiro, mediante a inserção e 
monitoramento de dados gerados ou transferidos diretamente para a página eletrônica 
www.portaldecompraspublicas.com.br. O servidor terá, dentre outras, as seguintes atribuições: coordenar o 

processo licitatório; receber, examinar e decidir as impugnações e consultas ao edital, apoiado pela sua equipe 
responsável pela sua elaboração; conduzir a sessão pública na internet; verificar a conformidade da proposta 
com os requisitos estabelecidos neste edital; dirigir a etapa de lances; verificar e julgar as condições de 
habilitação; receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando à autoridade competente quando mantiver 
sua decisão; indicar o vencedor do certame; conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e encaminhar o 
processo devidamente instruído a autoridade responsável pela adjudicação e propor a homologação. 
 

 

DATA E HORA DE INÍCIO DAS PROPOSTAS: 01/03/2021 ÀS 08:00 

DATA E HORA LIMITE PARA IMPUGNAÇÃO: 08/03/2021 às 08:20 

DATA E HORA LIMITE PARA PEDIDO DE 
ESCLARECIMENTOS 

08/03/2021 às 08:20 

DATA E HORA FINAL DAS PROPOSTAS: 11/03/2021 às 08:20 

DATA DE ABERTURA DAS PROPOSTAS – 
SESSÃO PÚBLICA: 

11/03/2021 às 08:21 

LOCAL: www.portaldecompraspublicas.com.br 
 

MODO DE DISPUTA: ABERTO 

 

1. DO OBJETO 

1.1. O objeto desta licitação é a seleção de proposta visando o REGISTRO DE PREÇOS para eventual 
contratação de empresa para o fornecimento de material de expediente, de forma parcelada, para atender 
as necessidades do município de Trizidela do Vale (MA). 

1.2. A licitação será dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referência, facultando-se ao 
licitante a participação em quantos itens forem de seu interesse. 

1.3. Os quantitativos do item 73 desta licitação está dividido em COTA, sendo: 

1.3.1. COTA PRINCIPAL, (ITEM 73) no percentual de 75% (setenta e cinco por cento) da quantidade 

total do item para todos os interessados que atendam às exigências deste edital; e 
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1.3.2. COTA RESERVADO, (ITEM 74) no percentual de 25% (vinte e cinco por cento) da quantidade 

total do item para participação exclusiva das ME’s e EPP’s, que atendam às exigências deste edital, 
sem prejuízo de participação nos itens reservados, em atendimento à Lei nº 126/2006, com as 
alterações introduzidas pela Lei nº 147/2014. 

1.4. A presente licitação será realizada em COTAS, formadas por itens, tendo em vista tratar-se de 
COMPRA, cujo objeto é divisível e, não haverá prejuízo à Administração Pública no tocante à padronização. 

1.5. Na hipótese de não haver vencedor para a cota reservada, esta poderá ser adjudicada ao vencedor da 
cota principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, deste que pratiquem o preço do 
primeiro colocado da cota principal. 

1.6. Se a mesma empresa vencer o item reservado e o item principal, a contratação dos itens deverá 
ocorrer pelo menor preço. 

1.7. O critério de julgamento adotado será o menor preço do item, observadas as exigências contidas 

neste Edital e seus Anexos quanto às especificações do objeto. 

2. DO REGISTRO DE PREÇOS 

2.1. As regras referentes aos órgãos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesões são as 
que constam da minuta de Ata de Registro de Preços. 

3. .DO CREDENCIAMENTO 

3.1. O Credenciamento é o nível básico do registro cadastral no PORTAL DE COMPRAS PÚBLICAS que 

permite a participação dos interessados na modalidade LICITATÓRIA PREGÃO, em sua FORMA 
ELETRÔNICA. 

3.2. O cadastro deverá ser feito no Portal de Compras Públicas, no sítio 
www.portaldecompraspublicas.com.br; 

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu 
representante legal e a presunção de sua capacidade técnica para realização das transações inerentes a 
este Pregão. 

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações efetuadas em seu nome, 
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados 
diretamente ou por seu representante, excluída a responsabilidade do provedor do sistema ou do órgão 
ou entidade promotora da licitação por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de 
acesso, ainda que por terceiros. 

3.5. É de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidão dos seus dados cadastrais no PORTAL DE 
COMPRAS PÚBLICAS e mantê-los atualizados junto aos órgãos responsáveis pela informação, devendo 

proceder, imediatamente, à correção ou à alteração dos registros tão logo identifique incorreção ou 
aqueles se tornem desatualizados. 

3.5.1. A não observância do disposto no subitem anterior poderá ensejar desclassificação no momento 
da habilitação 

4. DA PARTICIPAÇÃO NO PREGÃO 

4.1. Poderão participar deste Pregão interessados cujo ramo de atividade seja compatível com o objeto 
desta licitação, e que estejam com Credenciamento regular no PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS. 

4.2. Será concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, nos 
limites previstos da Lei Complementar nº 123, de 2006 e alterações. 

http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
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4.2.1. Será exclusiva a participação de microempresas e empresas de pequeno porte, para 
todos os itens deste certame, com exceção do ITEM 73, nos termos do art. 48 da Lei 
Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006.  

4.2.2. Será de ampla participação, o item 73, nos termos do art. 48 da Lei Complementar nº 123, de 14 
de dezembro de 2006. 

4.3. Não será admitida nesta licitação a participação de:  

4.3.1. Empresas que estejam com o direito de licitar e contratar com a Administração Pública 
impedido, suspenso, ou que tenham sido declaradas inidôneas; 

4.3.2. Consórcio de empresas, qualquer que seja a sua forma de constituição; (NOTA EXPLICATIVA: 
Considerando que é ato discricionário da Administração diante da avaliação de conveniência e 
oportunidade no caso concreto; e considerando que existem no mercado diversas empresas com 
potencial técnico, profissional e operacional suficiente para atender satisfatoriamente às exigências 
previstas neste edital, ampliando a competitividade proporcionando a seleção de uma proposta mais 
vantajosa para a administração, entende-se que é conveniente a vedação de participação de empresas 
em “consórcio” no Pregão em tela). 

4.3.3. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econômico, assim entendidas aquelas que tenham 
diretores, sócios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnológicos ou 
humanos em comum, exceto se demonstrado que não agem representando interesse econômico 
em comum; 

4.3.4. Empresa cujo objeto social não seja pertinente e compatível com o objeto deste Pregão; 

4.3.5. Empresas estrangeiras que não funcionem no País. 

4.4. Como condição para participação no Pregão, a licitante assinalará “sim” ou “não” em campo 
próprio do sistema eletrônico, relativo às seguintes declarações:  

4.4.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar nº 123, de 2006, 
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;  

4.4.1.1. nos itens exclusivos para participação de microempresas e empresas de pequeno porte, a 
assinalação do campo “não” impedirá o prosseguimento no certame; 

4.4.1.2. nos itens em que a participação não for exclusiva para microempresas e empresas de 
pequeno porte, a assinalação do campo “não” apenas produzirá o efeito de o licitante não ter direito 
ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar nº 123, de 2006, mesmo que microempresa, 
empresa de pequeno porte. 

4.4.2. que está ciente e concorda com as condições contidas no Edital e seus anexos; 

4.4.3.  que cumpre os requisitos para a habilitação definidos no Edital e que a proposta apresentada 
está em conformidade com as exigências editalícias; 

4.4.4. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitação no certame, ciente da obrigatoriedade 
de declarar ocorrências posteriores;  

4.4.5. que não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não 
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, nos 
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituição;  

4.4.6. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrução Normativa 
SLTI/MP nº 2, de 16 de setembro de 2009. 
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4.4.7. que não possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou 
forçado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º da 
Constituição Federal; 

4.5. A declaração falsa relativa ao cumprimento de qualquer condição sujeitará o licitante às sanções 
previstas em lei e neste Edital. 

5. DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

5.1. Os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os 
documentos de habilitação exigidos no edital, proposta com a descrição do objeto ofertado e o preço, até a 
data e o horário estabelecidos para abertura da sessão pública, quando, então, encerrar-se-á 
automaticamente a etapa de envio dessa documentação.  

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitação exigidos neste Edital, ocorrerá por 
meio de chave de acesso e senha. 

5.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverão encaminhar a documentação de habilitação, 
ainda que haja alguma restrição de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1º da LC nº 
123, de 2006. 

5.4. Incumbirá ao licitante acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a sessão pública do 
Pregão, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de negócios, diante da inobservância de 
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexão.  

5.5. Até a abertura da sessão pública, os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta e os documentos 
de habilitação anteriormente inseridos no sistema; 

5.6. Não será estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificação entre as propostas 
apresentadas, o que somente ocorrerá após a realização dos procedimentos de negociação e julgamento 
da proposta. 

5.7. Os documentos que compõem a proposta e a habilitação do licitante melhor classificado somente serão 
disponibilizados para avaliação do pregoeiro e para acesso público após o encerramento do envio de 
lances. 

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA 

6.1. O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrônico, dos seguintes 
campos: 

6.1.1. Valor unitário e total para cada item, em moeda corrente nacional; 

6.1.2. Marca de cada item ofertado; 

6.1.3. Fabricante de cada item ofertado;  

6.2. Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada. 

6.3. Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciários, 
trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento 
dos bens: 

6.4. Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de exclusiva 
responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteração, sob alegação de 
erro, omissão ou qualquer outro pretexto. 
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6.5. O prazo de validade da proposta não será inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua 

apresentação. 

6.6. Os licitantes devem respeitar os preços máximos estabelecidos nas normas de regência de 
contratações públicas, quando participarem de licitações públicas 

7. DA ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E FORMULAÇÃO DE LANCES  

7.1. A abertura da presente licitação dar-se-á em sessão pública, por meio de sistema eletrônico, na data, 
horário e local indicados neste Edital. 

7.2.   O Pregoeiro verificará as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que não 
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vícios insanáveis ou 
não apresentem as especificações técnicas exigidas no Termo de Referência.  

7.2.1. Também será desclassificada a proposta que identifique o licitante. 

7.2.2. A desclassificação será sempre fundamentada e registrada no sistema, com 
acompanhamento em tempo real por todos os participantes. 

7.2.3. A não desclassificação da proposta não impede o seu julgamento definitivo em sentido 
contrário, levado a efeito na fase de aceitação. 

7.3. O sistema ordenará automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas 
participarão da fase de lances. 

7.4. O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes. 

7.5.  Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances exclusivamente por meio do 
sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no 
registro.  

7.5.1. O lance deverá ser ofertado pelo valor unitário do item. 

7.6. Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para abertura da 
sessão e as regras estabelecidas no Edital. 

7.7. O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao último 
por ele ofertado e registrado pelo sistema. 

7.8. O intervalo mínimo de diferença de valores ou percentuais entre os lances, que incidirá tanto em 
relação aos lances intermediários quanto em relação à proposta que cobrir a melhor oferta deverá ser de 
R$ 0,01 (um centavo de real). 

7.9. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante não poderá ser inferior a vinte (20) segundos 
e o intervalo entre lances não poderá ser inferior a três (3) segundos, sob pena de serem automaticamente 
descartados pelo sistema os respectivos lances. 

7.10. Será adotado para o envio de lances no pregão eletrônico o modo de disputa “aberto”, em que os 
licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos, com prorrogações. 

7.11. A etapa de lances da sessão pública terá duração de dez minutos e, após isso, será prorrogada 
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos últimos dois minutos do período de 
duração da sessão pública. 
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7.12. A prorrogação automática da etapa de lances, de que trata o item anterior, será de dois minutos e 
ocorrerá sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse período de prorrogação, inclusive no 
caso de lances intermediários. 

7.13. Não havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessão pública encerrar-se-á 
automaticamente. 

7.14. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogação automática pelo sistema, poderá o 
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinício da sessão pública de 
lances, em prol da consecução do melhor preço 

7.15. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverão ser 
desconsiderados pelo pregoeiro. 

7.16. Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e 
registrado em primeiro lugar.  

7.17. Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo real, do valor do 
menor lance registrado, vedada a identificação do licitante.  

7.18. No caso de desconexão com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregão, o sistema 
eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a recepção dos lances.  

7.19. Quando a desconexão do sistema eletrônico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez 
minutos, a sessão pública será suspensa e terá reinício somente após comunicação expressa do 
Pregoeiro aos participantes do certame, publicada no Portal de Compras Públicas, 
http://www.portaldecompraspublicas.com.br, quando serão divulgadas data e hora para a sua 

reabertura. E será reiniciada somente após decorridas vinte e quatro horas da comunicação do fato pelo 
Pregoeiro aos participantes, no sítio eletrônico utilizado para divulgação.  

7.20. Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta. 

7.21. Em relação a participação de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a 
etapa de lances, será efetivada a verificação automática, junto à Receita Federal, do porte da entidade 
empresarial. O sistema identificará em coluna própria as microempresas e empresas de pequeno porte 
participantes, procedendo à comparação com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de 
maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da 
LC nº 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto nº 8.538, de 2015. 

7.22. Nessas condições, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se 
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serão 
consideradas empatadas com a primeira colocada. 

7.23. A melhor classificada nos termos do item anterior terá o direito de encaminhar uma última oferta para 
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos 
controlados pelo sistema, contados após a comunicação automática para tanto. 

7.24. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou não se 
manifeste no prazo estabelecido, serão convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de 
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificação, 
para o exercício do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior. 

7.25. No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno 
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, será realizado sorteio entre 
elas para que se identifique aquela que primeiro poderá apresentar melhor oferta. 

7.26. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate será aquele previsto no 
art. 3º, § 2º, da Lei nº 8.666, de 1993, assegurando-se a preferência, sucessivamente, aos bens produzidos: 
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7.26.1. no pais; 

7.26.2. por empresas brasileiras;  

7.26.3. por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no País; 

7.26.4. por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa 
com deficiência ou para reabilitado da Previdência Social e que atendam às regras de acessibilidade 
previstas na legislação. 

7.27. Persistindo o empate, a proposta vencedora será sorteada pelo sistema eletrônico dentre as 
propostas ou os lances empatados.  

7.28. Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, o pregoeiro deverá encaminhar, pelo 
sistema eletrônico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preço, para que seja obtida 
melhor proposta, vedada a negociação em condições diferentes das previstas neste Edital. 

7.28.1. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais 
licitantes. 

7.29. O pregoeiro solicitará ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie a 

proposta adequada ao último lance ofertado após a negociação realizada, acompanhada, se for o caso, dos 
documentos complementares, quando necessários à confirmação daqueles exigidos neste Edital e já 
apresentados. 

7.30. Após a negociação do preço, a Pregoeira iniciará a fase de aceitação e julgamento da proposta. 

8. DA ACEITAÇÃO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS 

8.1. Encerrada a etapa de negociação, a pregoeira examinará a proposta classificada em primeiro lugar 
quanto à adequação ao objeto e à compatibilidade do preço em relação ao máximo estipulado para 
contratação neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no parágrafo único do art. 7º e no § 9º do 
art. 26 do Decreto n.º 10.024/2019.  

8.2. Será desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preço final superior ao preço 
máximo fixado (Acórdão nº 1455/2018 -TCU - Plenário), desconto menor do que o mínimo exigido ou que 
apresentar preço manifestamente inexequível. 

8.3. Considera-se inexequível a proposta que apresente preços global ou unitários simbólicos, irrisórios ou 
de valor zero, incompatíveis com os preços dos insumos e salários de mercado, acrescidos dos respectivos 
encargos, ainda que o ato convocatório da licitação não tenha estabelecido limites mínimos, exceto quando 
se referirem a materiais e instalações de propriedade do próprio licitante, para os quais ele renuncie a 
parcela ou à totalidade da remuneração. 

8.4. Qualquer interessado poderá requerer que se realizem diligências para aferir a exequibilidade e a 
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indícios que fundamentam a suspeita; 

8.5. Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão pública para a realização de diligências, com 
vistas ao saneamento das propostas, a sessão pública somente poderá ser reiniciada mediante aviso prévio 
no sistema com, no mínimo, vinte e quatro horas de antecedência, e a ocorrência será registrada em ata; 

8.6. A Pregoeira poderá convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de 
funcionalidade disponível no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de não aceitação da proposta 

8.6.1. É facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitação fundamentada feita 
no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.  
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8.6.2. Dentre os documentos passíveis de solicitação pela Pregoeira, destacam-se os que contenham 
as características do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedência, além 
de outras informações pertinentes, a exemplo de catálogos, folhetos ou propostas, encaminhados por 
meio eletrônico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pela Pregoeira, sem prejuízo do seu 
ulterior envio pelo sistema eletrônico, sob pena de não aceitação da proposta. 

8.7. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, a Pregoeira examinará a proposta ou lance 
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação. 

8.8. Havendo necessidade, a Pregoeira suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova data e horário 

para a sua continuidade. 

8.9. A Pregoeira poderá encaminhar, por meio do sistema eletrônico, contraproposta ao licitante que 
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtenção de melhor preço, vedada a 
negociação em condições diversas das previstas neste Edital. 

8.9.1. Também nas hipóteses em que a Pregoeira não aceitar a proposta e passar à subsequente, 
poderá negociar com o licitante para que seja obtido preço melhor. 

8.9.2. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais 
licitantes. 

8.10. No item não exclusivos para a participação de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre 
que a proposta não for aceita, e antes de a Pregoeira passar à subsequente, haverá nova verificação, pelo 
sistema, da eventual ocorrência do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC nº 123, de 2006, 
seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso. 

8.11. ACEITABILIDADE: O preço máximo de aceitabilidade dos valores unitários e totais para cada item 
serão aqueles previstos no Termo de Referência (ANEXO I) deste Edital. 

8.12. Encerrada a análise quanto à aceitação da proposta, a pregoeira verificará a habilitação do licitante, 
observado o disposto neste Edital. 

9. DA HABILITAÇÃO 

9.1. Como condição prévia ao exame da documentação de habilitação do licitante detentor da proposta 
classificada em primeiro lugar, a Pregoeira verificará o eventual descumprimento das condições de 
participação, especialmente quanto à existência de sanção que impeça a participação no certame ou a 
futura contratação, mediante a consulta aos seguintes cadastros: 

a) Possuir Cadastro do Portal de Compras Públicas; 

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da União (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);   

c) Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido 
pelo Conselho Nacional de Justiça (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).   

d) Lista de Inidôneos e o Cadastro Integrado de Condenações por Ilícitos Administrativos - 
CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da União - TCU;  

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa jurídica poderá haver a substituição das consultas das 
alíneas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Jurídica do TCU 
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/). 

9.1.2. A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa licitante e também de seu sócio 
majoritário, por força do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevê, dentre as sanções impostas ao 

http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
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responsável pela prática de ato de improbidade administrativa, a proibição de contratar com o Poder 
Público, inclusive por intermédio de pessoa jurídica da qual seja sócio majoritário. 

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situação do Fornecedor a existência de Ocorrências 
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciará para verificar se houve fraude por parte das empresas 
apontadas no Relatório de Ocorrências Impeditivas Indiretas. 

9.1.2.2. A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas de fornecimento 
similares, dentre outros. 

9.1.2.3. O licitante será convocado para manifestação previamente à sua desclassificação. 

9.1.3. Constatada a existência de sanção, o Pregoeiro reputará o licitante inabilitado, por falta de 
condição de participação. 

9.1.4. No caso de inabilitação, haverá nova verificação, pelo sistema, da eventual ocorrência do empate 
ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar nº 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes 
estabelecida para aceitação da proposta subsequente. 

9.2. Caso atendidas as condições de participação, a habilitação do licitante será verificada por meio do 
PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, nos documentos por ele abrangidos em relação à habilitação jurídica, 

à regularidade fiscal e trabalhista, à qualificação econômica financeira e habilitação técnica. 

9.2.1. É dever do licitante atualizar previamente as comprovações constantes do cadastro para que 
estejam vigentes na data da abertura da sessão pública, ou encaminhar, em conjunto com a 
apresentação da proposta, a respectiva documentação atualizada. 

9.2.2. O descumprimento do subitem acima implicará a inabilitação do licitante, exceto se a consulta aos 
sítios eletrônicos oficiais emissores de certidões feita pela Pregoeira lograr êxito em encontrar a(s) 
certidão(ões) válida(s), conforme art. 43, §3º, do Decreto 10.024, de 2019. 

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitação complementares, necessários à 
confirmação daqueles exigidos neste Edital e já apresentados, o licitante será convocado a encaminhá-los, 
em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitação. 

9.4. Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos mediante 
apresentação dos documentos originais não-digitais quando houver dúvida em relação à integridade do 
documento digital 

9.5. Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles 
legalmente permitidos. 

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se o licitante for a 
filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela própria 
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz. 

9.6.1. Serão aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferenças de números de 
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralização do 
recolhimento dessas contribuições. 

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverão encaminhar, nos termos deste Edital, a 
documentação relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitação 

9.8. Relativos à Habilitação Jurídica: 

9.8.1. No caso de empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo 
da Junta Comercial da respectiva sede; 
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9.8.2. No caso de sociedade empresária ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: 
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da 
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatório de seus administradores; 

9.8.3. Os documentos acima deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da consolidação 
respectiva; 

9.8.4. No caso de sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas 
Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicação dos seus administradores; 

9.8.5. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certidão expedida pela Junta Comercial 
ou pelo Registro Civil das Pessoas Jurídicas, conforme o caso, que comprove a condição de 
microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do artigo 8° da Instrução Normativa n° 103, de 
30/04/2007, do Departamento Nacional de Registro do Comércio – DNRC; 

9.8.6. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no País: decreto de 
autorização; 

9.9. Relativos à Regularidade Fiscal e Trabalhista: 

9.9.1. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas; 

9.9.2. Prova de inscrição no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicílio ou 

sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual; (SINTEGRA 
OU CADASTRO DE INSCRIÇÃO/ALVARÁ); 

9.9.3. Prova regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de certidão 
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral 
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários federais e à Dívida Ativa da 
União (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos à Seguridade Social, nos termos da 
Portaria Conjunta nº 1.751, de 02/10/2014, do Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional; 

9.9.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, do domicílio ou sede do licitante, pertinente 

ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual, mediante CND – Certidão Negativa de 
Débito e CNDA – Certidão Negativa da Dívida Ativa; 

9.9.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicílio ou sede do licitante, 

pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual, mediante CND – Certidão 
Negativa de Débito e CNDA – Certidão Negativa da Dívida Ativa; 

9.9.6. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS), mediante 
Certificado de Regularidade do FGTS; 

9.9.7. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante Certidão 
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou certidão positiva com efeitos de negativa. 

9.10. Relativos à Qualificação Econômico-Financeira: 

9.10.1. Certidão negativa de pedido de recuperação judicial, concordata ou falência expedida pelo 
distribuidor da sede da pessoa jurídica; 

9.10.1.1. Caso seja positiva a certidão de recuperação judicial ou extrajudicial, o pregoeiro exigirá 
que a licitante apresente a comprovação de que o respectivo plano de recuperação foi acolhido 
judicialmente, na forma do art. 58 da Lei nº 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de 
inabilitação; 
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9.10.1.2. A licitante em recuperação judicial ou extrajudicial, com plano de recuperação judicialmente 
acolhido, deverá, ainda assim, comprovar todos os demais requisitos de qualificação econômico 
financeira previstos neste Edital; 

9.10.2. Balanço patrimonial e demonstrações contábeis do último exercício social, já exigíveis e 
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situação financeira da empresa, vedada a sua 
substituição por balancetes ou balanços provisórios, podendo ser atualizados por índices oficiais 
quando encerrado há mais de 3 (três) meses da data de apresentação da proposta, que comprove 
capital social mínimo equivalente a 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratação ou do 
lote pertinente. A Comprovação do Capital Social poderá ser feita tanto pelo Balanço Patrimonial como 
também por alteração Contratual devidamente registrada na Junta Comercial; 

9.10.2.1.1. Serão considerados aceitos como na forma da lei o balanço patrimonial e 
demonstrações contábeis assim apresentados: 

a) Publicados em Diário Oficial ou; 

b) Publicados em jornal de grande circulação ou; 

c) Registrados na Junta Comercial da sede ou domicílio do licitante ou; 

d) Por cópia do Livro Diário, devidamente autenticado na Junta Comercial 
da sede ou domicílio da licitante, na forma da IN nº 65 do Departamento 
Nacional do Registro do Comércio - DNRC, de 1º de agosto de 1997, art. 
6º, acompanhada obrigatoriamente dos Termos de Abertura e de 
Encerramento. Quando for apresentado o original do Diário, para cotejo 
pela Comissão de Licitação, fica dispensada a inclusão, na 
documentação, dos Termos de Abertura e de Encerramento do Livro. 

9.10.2.1.2. O balanço patrimonial deverá estar assinado por contador ou por outro profissional 
equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade; 

9.10.2.2. As empresas constituídas no exercício em curso deverão apresentar cópia do balanço de 
abertura ou cópia do livro diário contendo o balanço de abertura, inclusive com os termos de 
abertura e encerramento, (NOTA EXPLICATIVA: a exigência prevista no art. 31, I da Lei nº 8.666/93, 
será atendida mediante a apresentação do “Balanço de Abertura”, é o que diz o Manual de 
Licitações e Contratos do TCU, 4ª edição (fl.440). 

9.10.2.3. O licitante que apresentar índices econômicos iguais ou inferiores a 1 (um) em qualquer 
dos índices de Liquidez Geral, Solvência Geral e Liquidez Corrente deverá comprovar que possui 
(capital mínimo ou patrimônio líquido) equivalente a 10% (dez por cento) do valor total estimado da 
contratação ou do lote pertinente.  

9.11. Relativos a Qualificação Técnica 

9.11.1. As empresas, deverão comprovar, a qualificação técnica, além do que é exigido no termo de 

referência: 

9.11.1.1. O licitante deverá apresentar atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa 

jurídica de direito público ou privado, apresentado em papel timbrado da emitente, que comprovem 
ter o licitante fornecido material de expediente de maneira satisfatória, compatíveis em 
características com o objeto desta licitação. 

9.11.1.1.1. No caso de atestado emitido por empresa da iniciativa privada, não será considerado 
aquele emitido por empresa pertencente ao mesmo grupo empresarial da empresa proponente. 

9.11.1.1.2. Serão consideradas como pertencentes ao mesmo grupo empresarial, empresas 
controladas ou controladoras da empresa proponente, ou que tenha pelo menos uma mesma 
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pessoa física ou jurídica que seja sócio, proprietário ou titular da empresa emitente e da empresa 
proponente. 

9.11.1.1.3. A Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale (MA) se reserva o direito de realizar 
diligências para comprovar a veracidade dos atestados apresentados, podendo, requisitar cópias 
dos respectivos contratos e aditivos e/ou outros documentos comprobatórios do conteúdo 
declarado. 

9.12. DEMAIS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

9.12.1. A existência de restrição relativamente à regularidade fiscal e trabalhista não impede que a 
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma 
vez que atenda a todas as demais exigências do edital. 

9.12.2. A declaração do vencedor acontecerá no momento imediatamente posterior à fase de 
habilitação. 

9.13. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou 
empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existência de alguma restrição no que tange à 
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma será convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, após a 

declaração do vencedor, comprovar a regularização. O prazo poderá ser prorrogado por igual período, a 
critério da administração pública, quando requerida pelo licitante, mediante apresentação de justificativa. 

9.14. A não-regularização fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretará a 
inabilitação do licitante, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital, sendo facultada a convocação 
dos licitantes remanescentes, na ordem de classificação. Se, na ordem de classificação, seguir-se outra 
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restrição na 
documentação fiscal e trabalhista, será concedido o mesmo prazo para regularização.  

9.15. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a Pregoeira 
suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova data e horário para a continuidade da mesma. 

9.16. Será inabilitado o licitante que não comprovar sua habilitação, seja por não apresentar quaisquer 

dos documentos exigidos, ou apresentá-los em desacordo com o estabelecido neste Edital. 

9.17. Constatado o atendimento às exigências de habilitação fixadas no Edital, o licitante será declarado 
vencedor. 

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA 

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor deverá ser encaminhada no prazo de 2 (duas) horas, 
a contar da solicitação da Pregoeira no sistema eletrônico e deverá: 

10.1.1. ser redigida em língua portuguesa, digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, 
entrelinhas ou ressalvas, devendo a última folha ser assinada e as demais rubricadas pelo 
licitante ou seu representante legal. 

10.1.2. conter a indicação do banco, número da conta e agência do licitante vencedor, para fins 
de pagamento. 

10.2. A proposta final deverá ser documentada nos autos e será levada em consideração no decorrer da 
execução do contrato e aplicação de eventual sanção à Contratada, se for o caso. 

10.2.1. Todas as especificações do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, 
fabricante e procedência, vinculam a Contratada. 
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10.3. Os preços deverão ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitário em algarismos e o 
valor global em algarismos e por extenso (art. 5º da Lei nº 8.666/93). 

10.3.1. Ocorrendo divergência entre os preços unitários e o preço global, prevalecerão os primeiros; no 
caso de divergência entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerão estes 
últimos. 

10.4. A oferta deverá ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter 
alternativas de preço ou de qualquer outra condição que induza o julgamento a mais de um resultado, sob 
pena de desclassificação. 

10.5. A proposta deverá obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, não sendo considerada aquela 
que não corresponda às especificações ali contidas ou que estabeleça vínculo à proposta de outro licitante. 

10.6. As propostas que contenham a descrição do objeto, o valor e os documentos complementares estarão 
disponíveis na internet, após a homologação. 

11. DOS RECURSOS 

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularização fiscal e trabalhista da licitante qualificada 
como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, será concedido o prazo de trinta minutos, 
para que qualquer licitante manifeste a intenção de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra 
qual(is) decisão(ões) pretende recorrer e por quais motivos, em campo próprio do sistema. 

11.2. Havendo quem se manifeste, caberá a Pregoeira verificar a tempestividade e a existência de 
motivação da intenção de recorrer, para decidir se admite ou não o recurso, fundamentadamente. 

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro não adentrará no mérito recursal, mas apenas verificará as 
condições de admissibilidade do recurso. 

11.2.2. A falta de manifestação motivada do licitante quanto à intenção de recorrer importará a 
decadência desse direito. 

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terá, a partir de então, o prazo de três dias para 

apresentar as razões, pelo sistema eletrônico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, 
querendo, apresentarem contrarrazões também pelo sistema eletrônico, em outros três dias, que 

começarão a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos 
elementos indispensáveis à defesa de seus interesses. 

11.3. O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de aproveitamento.  

11.4. Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados, no endereço constante 
neste Edital 

12. DA REABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA 

12.1. A sessão pública poderá ser reaberta: 

12.1.1. Nas hipóteses de provimento de recurso que leve à anulação de atos anteriores à realização da 
sessão pública precedente ou em que seja anulada a própria sessão pública, situação em que serão 
repetidos os atos anulados e os que dele dependam. 

12.1.2. Quando houver erro na aceitação do preço melhor classificado ou quando o licitante declarado 
vencedor não assinar o contrato, não retirar o instrumento equivalente ou não comprovar a 
regularização fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1º da LC nº 123/2006. Nessas hipóteses, serão 
adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.  
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12.2. Todos os licitantes remanescentes deverão ser convocados para acompanhar a sessão reaberta. 

12.2.1. A convocação se dará por meio do sistema eletrônico (“chat”), e-mail, de acordo com a fase do 
procedimento licitatório. 

12.2.2. A convocação feita por e-mail dar-se-á de acordo com os dados contidos no CADASTRO DO 
PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais 

atualizados. 

13. DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO 

13.1. O objeto da licitação será adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato da Pregoeira, caso não 
haja interposição de recurso, ou pela autoridade competente, após a regular decisão dos recursos 
apresentados. 

13.2. Após a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente 
homologará o procedimento licitatório.  

14. DA GARANTIA DE EXECUÇÃO 

14.1. Não haverá exigência de garantia de execução para a presente contratação. 

15. DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

15.1. Homologado o resultado da licitação, terá o adjudicatário o prazo de até 05 (cinco) dias, contados a 
partir da data de sua convocação, para assinar a Ata de Registro de Preços, cujo prazo de validade 
encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas 
neste Edital. 

15.2.  Alternativamente à convocação para comparecer perante o órgão ou entidade para a assinatura da 
Ata de Registro de Preços, a Administração poderá encaminhá-la para assinatura, mediante 
correspondência postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrônico, para que seja assinada e 
devolvida no prazo de até 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento. 

15.3. O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Preços poderá ser 
prorrogado uma única vez, por igual período, quando solicitado pelo(s) licitante(s) vencedor(s), durante o 
seu transcurso, e desde que devidamente aceito. 

15.4. Serão formalizadas tantas Atas de Registro de Preços quanto necessárias para o registro de todos os 
itens constantes no Termo de Referência, com a indicação do licitante vencedor, a descrição do(s) item(ns), 
as respectivas quantidades, preços registrados e demais condições. 

15.4.1. Será incluído na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens 
ou serviços com preços iguais aos do licitante vencedor na sequência da classificação do certame, 
excluído o percentual referente à margem de preferência, quando o objeto não atender aos requisitos 
previstos no art. 3º da Lei nº 8.666, de 1993. 

16. DA ADESÃO À ATA POR ÓRGÃO NÃO PARTICIPANTES 

16.1. A Ata de registro de preços, durante sua validade, poderá ser utilizada por qualquer órgão ou entidade 
da administração pública que não tenha participado do certame licitatório, mediante anuência do órgão 
gerenciador, desde que devidamente justificada a vantagem e respeitadas, no que couber, as condições e 
as regras estabelecidas na Lei nº 8.666, de 1993: 

16.2. Caberá ao fornecedor beneficiário da Ata de Registro de Preços, observadas as condições nela 
estabelecidas, optar pela aceitação ou não do fornecimento, decorrente da adesão, desde que este 
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fornecimento não prejudique as obrigações presentes e futuras decorrentes da ata assumidas com o órgão 
gerenciador e órgãos participantes. 

16.3. As aquisições ou contratações adicionais a que se refere este item não poderão exceder, por órgãos 
ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatório e 

registrados na ata de registro de preços para o órgão gerenciador e órgãos participantes. 

16.4. As adesões à ata de registro de preços são limitadas, na totalidade, ao dobro do quantitativo de 
cada item registrado na ata de registro de preços para o órgão gerenciador e órgãos participantes, 

independentemente do número de órgãos não participantes que vierem a aderir à ata. 

16.5. Ao órgão não participante que aderir à ata competem os atos relativos à cobrança do cumprimento 
pelo fornecedor das obrigações contratualmente assumidas e a aplicação, observada a ampla defesa e o 
contraditório, em relação as suas próprias contratações, informando as ocorrências ao órgão gerenciador. 

16.6. Após a autorização do órgão gerenciador, o órgão não participante deverá efetivar a contratação 
solicitada em até noventa dias, observando-se o prazo de vigência da Ata de Registro de Preços. 

17. Caberá ao órgão gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente, a prorrogação do prazo para 
efetivação da contratação, respeitado o prazo de vigência da ata, desde que solicitada pelo órgão não 
participante. 

18. As solicitações deverão ser encaminhadas ao órgão gerenciador PREFEITURA MUNICIPAL DE 
TRIZIDELA DO VALE (MA)/SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO, por meio do setor de Licitações 
através do email: cplpmtv@outlook.com ou no endereço Av. Dep. Carlos Melo, 1670, centro – CEP 65727-000 
– Trizidela do Vale (MA). 

19. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE 

19.1. Após a homologação da licitação, em sendo realizada a contratação, será firmado Termo de Contrato 
ou emitido instrumento equivalente. 

19.2. adjudicatário terá o prazo de 05 (cinco) dias úteis, contados a partir da data de sua convocação, para 

assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta 
Contrato/Autorização), sob pena de decair do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas 
neste Edital. 

19.2.1. Alternativamente à convocação para comparecer perante o órgão ou entidade para a assinatura 
do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administração poderá encaminhá-lo para 
assinatura ou aceite da Adjudicatária, mediante correspondência postal com aviso de recebimento (AR) 
ou meio eletrônico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de 

seu recebimento. 

19.2.2. O prazo previsto no subitem anterior poderá ser prorrogado, por igual período, por solicitação 
justificada do adjudicatário e aceita pela Administração 

19.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida à empresa adjudicada, implica 
no reconhecimento de que: 

19.3.1. referida Nota está substituindo o contrato, aplicando-se à relação de negócios ali estabelecida as 
disposições da Lei nº 8.666, de 1993; 

19.3.2. a contratada se vincula à sua proposta e às previsões contidas no edital e seus anexos; 

19.3.3. a contratada reconhece que as hipóteses de rescisão são aquelas previstas nos artigos 77 e 78 
da Lei nº 8.666/93 e reconhece os direitos da Administração previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei 

mailto:cplpmtv@outlook.com
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19.4. O prazo de vigência da contratação se encerra no final do exercício financeiro da assinatura do 
mesmo prorrogável conforme previsão no instrumento contratual ou no termo de referência. 

19.5. Previamente à contratação a Administração realizará consulta para identificar possível suspensão 
temporária de participação em licitação, no âmbito do órgão ou entidade, proibição de contratar com o 
Poder Público, bem como ocorrências impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrução 
Normativa nº 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6º, III, da Lei nº 10.522, de 19 de julho de 2002, 
consulta prévia ao CADIN. 

19.6. Na assinatura do contrato ou da ata de registro de preços, será exigida a comprovação das condições 
de habilitação consignadas no edital, que deverão ser mantidas pelo licitante durante a vigência do contrato 
ou da ata de registro de preços. 

19.7. Na hipótese de o vencedor da licitação não comprovar as condições de habilitação consignadas no 
edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de preços, a Administração, sem prejuízo da 
aplicação das sanções das demais cominações legais cabíveis a esse licitante, poderá convocar outro 
licitante, respeitada a ordem de classificação, para, após a comprovação dos requisitos para habilitação, 
analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociação, assinar o contrato ou 
a ata de registro de preços. 

20. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA 

20.1. As obrigações da Contratante e da Contratada são as estabelecidas no Termo de Referência, no 
Edital, na Ata de Registro de Preços e na minuta do instrumento de Contrato, quando for o caso. 

21. DO RECEBIMENTO E CRITÉRIO DE ACEITAÇÃO DO OBJETO 

21.1. Os critérios de recebimento e aceitação do objeto estão previstos no Termo de Referência. 

22. DO PAGAMENTO 

22.1. As regras acerca do pagamento são as estabelecidas no Termo de Referência, anexo a este Edital. 

23. DA RUBRICA E DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

23.1. Os recursos para a aquisição do objeto do presente registro de preços, de acordo com os 
quantitativos efetivamente contratados, possuem dotação orçamentária própria e serão certificados por 
ocasião de cada contratação. 

23.1.1. A rubrica orçamentária é a que segue: 

 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO. 
 

ÓRGÃO: 02 – Poder Executivo 
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 0218 – Secretaria Municipal de Administração   
FUNÇÃO: 04 -  Administração  
SUBFUNÇÃO: 122 – Administração Geral  
PROGRAMA: 0082 – Gestão Politica Administrativa   
PROJETO/ATIVIDADE: 2.006 – Secretaria Municipal de Administração  
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.30.00 – Material de Consumo 
FONTE: 0100000000 – Recursos Ordinários  

 

 SECRETARIA MUNCIPAL DE SAÚDE  
 
ÓRGÃO: 02 – Poder Executivo 
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 0229 – Secretaria Municipal de Saúde   
FUNÇÃO: 10 -  Saúde  
SUBFUNÇÃO: 301 – Atenção Básica   
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PROGRAMA: 0096 – Administração Setorial     
PROJETO/ATIVIDADE: 2.022 – Manutenção da Secretaria de Saúde    
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.30.00 – Material de Consumo 
FONTE: 0100000000 – Recursos Ordinários.  
 

 FUNDO MUNICIPAL DE SAÚDE  
 
 ÓRGÃO: 02 – Poder Executivo 
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 0202 – Fundo Municipal de Saúde   
FUNÇÃO: 10 -  Saúde  
SUBFUNÇÃO: 301 – Atenção Básica   
PROGRAMA: 0073 – Gestão Administrativo    
PROJETO/ATIVIDADE: 2.065 – Manutenção do Fundo Municipal de Saúde   
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.30.00 – Material de Consumo 
FONTE: 0102000000 – Receitas de Imposto e trans. Vinc. Saúde.  

 

 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO  
 
ÓRGÃO: 02 – Poder Executivo 
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 0226 – Secretaria Municipal de Educação   
FUNÇÃO: 12 -  Educação    
SUBFUNÇÃO: 361 –  Ensino Fundamental   
PROGRAMA: 0024 – Desenvolvimento da Rede de Ensino     
PROJETO/ATIVIDADE: 2.041 – Manutenção das Atividades da Secretaria de Educação    
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.30.00 – Material de Consumo 
FONTE: 0100000000 – Recursos Ordinários.  
 

 FUNDO DE MAN. DES. EDUC. BÁS. VAL. PROF. EDUCAÇÃO 
 
 ÓRGÃO: 02 – Poder Executivo 
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 0201 – Fundo Man. Des. Educ. Bás.  Val. Prof. Educação    
FUNÇÃO: 12 -  Educação    
SUBFUNÇÃO: 361 –  Ensino Fundamental   
PROGRAMA: 0045 – Desenvolvimento da Rede de Escolar     
PROJETO/ATIVIDADE: 2.032 – Manutenção e Desenvolvimento da Educação Básica – 40%    
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.30.00 – Material de Consumo 
FONTE: 0119000000 – Transferências do FUNDEB 40%.  
 

 SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOCIAL   
 
 ÓRGÃO: 02 – Poder Executivo 
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 0222 –  Secretaria Mun. de Assistência Social    
FUNÇÃO: 08 -  Assistência Social     
SUBFUNÇÃO: 122 –  Administração Geral   
PROGRAMA: 0093 – Administração Setorial      
PROJETO/ATIVIDADE: 2.010 – Manutenção da Secretaria de Assistência Social     
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.30.00 – Material de Consumo 
FONTE: 0100000000 – Recursos Ordinários.  
 

 FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL   
 
ÓRGÃO: 02 – Poder Executivo 
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 0209 – Fundo Municipal de Assistência Social    
FUNÇÃO: 08 -  Assistência Social     
SUBFUNÇÃO: 122 – Administração Geral    
PROGRAMA: 0071 – Gestão Administrativo      
PROJETO/ATIVIDADE: 2.057 – Manutenção do Fundo de Assistência Social     
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.30.00 – Material de Consumo 
FONTE: 0129000000 – Transferências do FNAS.  
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24. DO REAJUSTE 

24.1.  Os preços são fixos e irreajustáveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentação 
das propostas. 

24.1.1. Dentro do prazo de vigência do contrato e mediante solicitação da contratada, os preços 
contratados poderão sofrer reajuste após o interregno de um ano, aplicando-se o índice IPCA/IBGE 
exclusivamente para as obrigações iniciadas e concluídas após a ocorrência da anualidade. 

24.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mínimo de um ano será contado a partir dos 
efeitos financeiros do último reajuste. 

24.3. No caso de atraso ou não divulgação do índice de reajustamento, o CONTRATANTE pagará à 
CONTRATADA a importância calculada pela última variação conhecida, liquidando a diferença 
correspondente tão logo seja divulgado o índice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar 
memória de cálculo referente ao reajustamento de preços do valor remanescente, sempre que este 
ocorrer.  

24.4. Nas aferições finais, o índice utilizado para reajuste será, obrigatoriamente, o definitivo. 

24.5. Caso o índice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma não possa 
mais ser utilizado, será adotado, em substituição, o que vier a ser determinado pela legislação então em 
vigor. 

24.6. Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes elegerão novo índice oficial, 
para reajustamento do preço do valor remanescente, por meio de termo aditivo.  

24.7. O reajuste será realizado por apostilamento. 

25. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

25.1. Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 8.666/93, da Lei nº 10.520/2002, a Contratada 
que, no decorrer da contratação: 

25.1.1. não assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado 
dentro do prazo de validade da proposta; 

25.1.2. não assinar a ata de registro de preços, quando cabível; 

25.1.3. apresentar documentação falsa; 

25.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame; 

25.1.5. ensejar o retardamento da execução do objeto; 

25.1.6. não mantiver a proposta; 

25.1.7. cometer fraude fiscal; 

25.1.8. comportar-se de modo inidôneo 

25.2. As sanções do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregão 
para registro de preços que, convocados, não honrarem o compromisso assumido injustificadamente.  

25.3. Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa quanto às condições de 
participação, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer 
momento da licitação, mesmo após o encerramento da fase de lances. 
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25.4. O licitante/adjudicatário que cometer qualquer das infrações discriminadas nos subitens anteriores 
ficará sujeito, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções 

25.4.1. Advertência por faltas leves, assim entendidas como aquelas que não acarretarem prejuízos 
significativos ao objeto da contratação; 

25.4.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta 
do licitante; 

25.4.3. Suspensão de licitar e impedimento de contratar com o órgão, entidade ou unidade 
administrativa pela qual a Administração Pública opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois 
anos; 

25.4.4. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, enquanto 
perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a 
própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida sempre que a Contratada ressarcir a 
Contratante pelos prejuízos causados. 

25.5.  A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo administrativo que 
assegurará o contraditório e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei nº 8.666/93, e 
subsidiariamente na Lei 9.784/99. 

25.6.  A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a gravidade da conduta 
do infrator, o caráter educativo da pena, bem como o dano causado à Administração, observado o princípio 
da proporcionalidade. 

25.7.  As multas devidas e/ou prejuízos causados à Contratante serão deduzidos dos valores a serem 
pagos, ou recolhidos em favor do Município de Trizidela do Vale, ou ainda quando for o caso, serão 
inscritos na Dívida Ativa Municipal e cobrados judicialmente. 

25.7.1.  Caso a Contratante determine, a multa deverá ser recolhida no prazo de 15 (quinze) dias, a 
contar da data do recebimento da comunicação enviada pela autoridade competente. 

25.8.  As sanções aqui previstas são independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou no caso 
das multas, cumulativamente, sem prejuízo de outras medidas cabíveis. 

25.9.  As infrações e sanções relativas a atos praticados no decorrer da licitação estão previstas no Edital. 

26. DA FORMAÇÃO DO CADASTRO DE RESERVA 

26.1. Após o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderão reduzir seus preços ao valor da 
proposta do licitante mais bem classificado. 

26.1.1. A apresentação de novas propostas na forma deste item não prejudicará o resultado do certame 
em relação ao licitante melhor classificado. 

26.2. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do licitante 
vencedor, estes serão classificados segundo a ordem da última proposta individual apresentada durante a 
fase competitiva. 

26.3. Esta ordem de classificação dos licitantes registrados deverá ser respeitada nas contratações e 
somente será utilizada acaso o melhor colocado no certame não assine a ata ou tenha seu registro 
cancelado. 

27. DA IMPUGNAÇÃO DO EDITAL E PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS 
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27.1. Até 03 (três) dias úteis antes da data designada para a abertura da sessão pública, qualquer pessoa 

poderá impugnar este Edital. 

27.2. A IMPUGNAÇÃO DEVERÁ ser realizada EXCLUSIVAMENTE por FORMA ELETRÔNICA no 
sistema www.portaldecompraspublicas.com.br. 

27.3. Caberá a Pregoeira decidir sobre a impugnação no prazo de até 02 (dois) dias úteis contados da 

data de recebimento da impugnação. 

27.4. Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do certame. 

27.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatório deverão ser enviados a 
Pregoeira, até 03 (três) dias úteis anteriores à data designada para abertura da sessão pública, 

exclusivamente por meio eletrônico via internet, em campo próprio do Sistema Portal de Compras 
Públicas no endereço eletrônico www.portaldecompraspublicas.com.br. 

27.6. O pregoeiro responderá aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois) dias úteis, contado 

da data de recebimento do pedido, e poderá requisitar subsídios formais aos responsáveis pela 
elaboração do edital e dos anexos. 

27.7. As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no certame, 
salvo quando se amoldarem ao art. 21 Parágrafo 4º, da Lei 8.666/93. 

27.8. A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá ser motivada pelo 
pregoeiro, nos autos do processo de licitação. 

27.9. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serão divulgadas pelo sistema e vincularão os 
participantes e a administração. 

27.10. As respostas às impugnações e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de ordem 
geral, serão cadastradas no sítio www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo de responsabilidade dos 

licitantes, seu acompanhamento. 

28. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

28.1. Da sessão pública do Pregão divulgar-se-á Ata no sistema eletrônico. 

28.2. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a realização do 
certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o primeiro dia útil subsequente, 
no mesmo horário anteriormente estabelecido, desde que não haja comunicação em contrário, pelo 
Pregoeiro.   

28.3. Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão pública observarão o 
horário de Brasília – DF 

28.4. No julgamento das propostas e da habilitação, o Pregoeiro poderá sanar erros ou falhas que não 
alterem a substância das propostas, dos documentos e sua validade jurídica, mediante despacho 
fundamentado, registrado em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes validade e eficácia para fins de 
habilitação e classificação. 

28.5. A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação. 

28.6. As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da ampliação da disputa 
entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da Administração, o princípio da isonomia, 
a finalidade e a segurança da contratação.  

http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
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28.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e a 
Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, independentemente da condução 
ou do resultado do processo licitatório. 

28.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia do início e 
incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administração. 

28.9. O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o afastamento do licitante, 
desde que seja possível o aproveitamento do ato, observados os princípios da isonomia e do interesse 
público. 

28.10. O licitante é o responsável pela fidelidade e legitimidade das informações prestadas e dos 
documentos apresentados em qualquer fase da licitação. 

28.10.1. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informações nele contidas 
implicará a imediata desclassificação do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o 
vencedor, a rescisão do contrato ou do documento equivalente, sem prejuízo das demais sanções 
cabíveis. 

28.11. Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou demais peças que 
compõem o processo, prevalecerá as deste Edital. 

28.12. A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO poderá revogar este Pregão por razões de 
interesse público decorrente de fato superveniente que constitua óbice manifesto e incontornável, ou anulá-
lo por ilegalidade, de ofício ou por provocação de terceiros, salvo quando for viável a convalidação do ato 
ou do procedimento viciado, desde que observados os princípios da ampla defesa e contraditório. 

28.12.1. A anulação do pregão induz à do contrato. 

28.12.2. É facultado à autoridade superior, em qualquer fase deste Pregão, promover diligência 
destinada a esclarecer ou completar a instrução do processo, vedada a inclusão posterior de informação 
ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificação e habilitação 

28.13. O Edital está disponibilizado, na íntegra, no endereço eletrônico: 
www.portaldecompraspublicas.com.br, e também poderão ser lidos e/ou obtidos na Sala de reuniões 

com a Equipe de Pregão no endereço Av. Dep. Carlos Melo, nº 1670, Aeroporto, Trizidela do Vale (MA), 
nos dias úteis, no horário das 08:00 horas às 12:00 horas, mesmo endereço e período no qual os autos do 
processo administrativo permanecerão com vista franqueada aos interessados. 

28.14. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos: 

28.14.1. ANEXO I - Termo de Referência. 

28.14.2. ANEXO II – Modelo de Carta Proposta de Preço 

28.14.3. ANEXO III - Minuta de Ata de Registro de Preços; 

28.14.4. ANEXO IV - Minuta do Termo de Contrato; 

Município de Trizidela do Vale (MA), 22 de fevereiro de 2021. 

 

______________________________________ 
Enoque de Sá Barreto Filho 

Secretário Municipal de Administração 
Portaria nº 02/2021-GP 
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ANEXO I 
 

TERMO DE REFERÊNCIA 
 
 

CONSIDERAÇÕES INICIAIS: O OBJETO DESTA LICITAÇÃO É COMPOSTO POR ITENS, OS QUAIS SÃO 
RESERVADOS COTAS DE 25% (VINTE E CINCO POR CENTO) ÀS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE 
PEQUENO PORTE, CONFORME O DISPOSTO NO ART. 48, INC. III, DA LEI COMPLEMENTAR Nº 123/06, 
COM NOVA REDAÇÃO DADA PELA LC 147/2014.  
 
Não havendo um mínimo de 3 (três) fornecedores competitivos enquadrados como MICROEMPRESAS e 
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE, sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigências 
estabelecidas no instrumento convocatório, não será aplicado o disposto no artigo 48, inciso III, e, portanto, a 
cota de 25% (vinte e cinco por cento) será adjudicado ao vencedor da cota principal, conforme disposição do 
art. 49, inciso II da Lei Complementar 123.2006. 

 

1. OBJETO 

1.1. Seleção de proposta visando o REGISTRO DE PREÇOS para eventual contratação de empresa para 
o fornecimento de material de expediente, de forma parcelada, para atender as necessidades do 
município de Trizidela do Vale (MA). 

2. ESPECIFICAÇÃO E CUSTO ESTIMADO 

2.1. O valor máximo admissível para aquisição dos produtos do presente termo, elaborado com base na 
média dos preços praticados no mercado, é de R$ 982.798,06 (novecentos e oitenta e dois mil e 
setecentos e noventa e oito reais e seis centavos) sendo que os valores apresentados na planilha 
abaixo descrita é o máximo admissível para aquisição dos Produtos. 

ITEM DESCRIÇÃO QUANT. UNIDADE 

VALOR 
UNITARIO 
ESTIMADO 

R$ 

VALOR 
TOTAL 

ESTIMAMDO 
R$ 

1 

Alfinete Para Mapas, Com Cabeça Plástica 
Redonda, Fabricado Em Metal, Com 
Tratamento Superficial Niquelado. Caixa Com 
50 Unidades. 

245 CAIXA 6,53 1599,85 

2 
Apagador Para Quadro Branco Base Plástica, 
Medindo 15cmx5,5cm Com Feltro Macio. 

115 UNIDADE 6,05 695,75 

3 
Apontador De Plástico Para Lápis Com 
Depósito Removível. 

1080 UNIDADE 1,62 1749,60 

4 
Barbante 100% Algodão Cru, Nº 8. 
Embalagem Com No Mínimo 250g. 

130 ROLO 13,83 1797,90 

5 Bexiga Lisa Sortida. 1750 PACOTE 8,36 14630,00 

6 
Bloco Para Anotações, Com Adesivo, 
Removível, Medindo 76x76mm com 400 
folhas, cores sortidas. 

710 UNIDADE 14,79 10500,90 

7 
Bloco Recado, Material Papel, Cor Amarelo, 
38 X 50mm, Tipo Removível, Características 
Adicionais Auto-Adesivo. Pct 4 unidades. 

250 PACOTE 8,10 2025,00 

8 
Borracha Branca Macia P/ Lápis CX c/ 40 
unidades. 

490 CAIXA 14,12 6918,80 

9 Caderno pequeno capa dura 200 folhas. 540 UNIDADE 12,25 6615,00 

10 
Caixa Arquivo Morto Em PVC, Dimensões 
345x140x240mm, Cor Cinza. 

1820 UNIDADE 7,10 12922,00 
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11 
Caixa Organizadora, 16,5 litros, cor 
transparente. 

385 UNIDADE 49,71 19138,35 

12 
Caixa Plástica Para Arquivo, De Polionda, Na 
Cor azul, Medidas 135x250x360mm. 

600 UNIDADE 7,15 4290,00 

13 
Caixa Arquivo Morto Papelão 
14x24,5x34,5cm. 

340 UNIDADE 5,00 1700,00 

14 

Caixa Para Correspondência Articulada Tipo 
Tripla. Material Acrílico Na Cor Fume. 
Dimensões: Comprimento 370mm, Largura 
255mm E Altura 180mm. 

45 UNIDADE 50,37 2266,65 

15 
Caixa Para Correspondência, Dupla Em 
Acrílico. 

20 UNIDADE 27,95 559,00 

16 

Caneta Esferográfica Com As Seguintes 
Características Técnicas: Corpo Sextavado 
Em Poliestireno, Com Respiro No Centro, 
Transparente Incolor, Tubo Em Polietileno 
Com Diâmetro Interno De 3,2mm, Ponta Em 
Latão Usinado Com Esfera De Tungstênio 
Usinado, Traço Da Escrita 1,0mm, Cor Da 
Tinta Preta, Dimensão Do Conjunto Tubo Com 
Suporte E Ponta 133,480mm. CX -50 un. 

660 CAIXA 33,59 22169,40 

17 

Caneta Esferográfica Com As Seguintes 
Características Técnicas: Corpo Sextavado 
Em Poliestireno, Com Respiro No Centro, 
Transparente Incolor, Tubo Em Polietileno 
Com Diâmetro Interno De 3,2mm, Ponta Em 
Latão Usinado Com Esfera De Tungstênio 
Usinado, Traço Da Escrita 1,0mm, Cor Da 
Tinta Vermelha, Dimensão Do Conjunto Tubo 
Com Suporte E Ponta 133,480mm. CX -50 un. 

430 CAIXA 32,86 14129,80 

18 

Caneta Esferográfica Com As Seguintes 
Características Técnicas: Corpo Sextavado 
Em Poliestireno, Com Respiro No Centro, CX 
c/ 50 uN. Transparente Incolor, Tubo Em 
Polietileno Com Diâmetro Interno De 3,2mm, 
Ponta Em Latão Usinado Com Esfera De 
Tungstênio Usinado, Traço Da Escrita 1,0mm, 
Cor Da Tinta Azul, Dimensão Do Conjunto 
Tubo Com Suporte E Ponta 133,480mm. 

920 CAIXA 33,79 31086,80 

19 

Caneta Marca Texto, Com Tinta Fluorescente 
A Base Dágua, Não Recarregável, Ponta Em 
Feltro Com 4mm De Largura, Corpo Cilíndrico 
Liso Com No Máximo 10 Mm De Diâmetro, 
Tampa Composta Com Prendedor Tipo 
"Braço", Na Cor Laranja. CX c/ 12 UND. 

420 CAIXA 17,80 7476,00 

20 

Caneta Marca Texto, Com Tinta Fluorescente 
A Base Dágua, Não Recarregável, Ponta Em 
Feltro Com 4mm De Largura, Corpo Cilíndrico 
Liso Com No Máximo 10 Mm De Diâmetro, 
Tampa Composta Com Prendedor Tipo 
"Braço", Na Cor Verde. CX c/ 12 UND. 

360 CAIXA 17,80 6408,00 

21 

Caneta Marca Texto, Com Tinta Fluorescente 
A Base Dágua, Não Recarregável, Ponta Em 
Feltro Com 4mm De Largura, Corpo Cilíndrico 
Liso Com No Máximo 10 Mm De Diâmetro, 
Tampa Composta Com Prendedor Tipo 
"Braço", Na Cor Amarela. CX c/ 12 UND. 

340 CAIXA 18,59 6320,60 

22 

Caneta Para Retroprojetor. Material: Corpo E 
Tampa Em Plástico, Ponta De 2mm Em 
Poliacetato, Para Escrita Em Acetato, PVC E 
Poliéster, Tinta A Base De Álcool. Cor Tinta: 
Preta. 

70 UNIDADE 3,94 275,80 
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23 

Caneta Para Retroprojetor. Material: Corpo E 
Tampa Em Plástico, Ponta De 2mm Em 
Poliacetato, Para Escrita Em Acetato, PVC E 
Poliéster, Tinta A Base De Álcool. Cor Tinta: 
Vermelha. 

70 UNIDADE 3,94 275,80 

24 

Caneta Para Retroprojetor. Material: Corpo E 
Tampa Em Plástico, Ponta De 2mm Em 
Poliacetato, Para Escrita Em Acetato, PVC E 
Poliéster, Tinta A Base De Álcool. Cor Tinta: 
Azul. 

70 UNIDADE 3,94 275,80 

25 
Clipe Niquelado Número 2, Colorido, 
Fabricado Com Arame De Aço Com 
Tratamento Anti- Ferrugem. CX c/ 100 un. 

600 CAIXA 4,92 2952,00 

26 
Clipe Niquelado Número 2, Fabricado Com 
Arame De Aço Com Tratamento Anti-
Ferrugem. CX c/ 500 gr. 

300 CAIXA 15,74 4722,00 

27 
Clipe Niquelado Número 3 Fabricado Com 
Arame De Aço Com Tratamento Anti-
Ferrugem. CX c/ 500 gr. 

400 CAIXA 16,29 6516,00 

28 
Clipe Niquelado Número 6, Fabricado Com 
Arame De Aço Com Tratamento Anti-
Ferrugem. CX c/ 500 gr. 

450 CAIXA 18,49 8320,50 

29 
Clipe Niquelado Nº 4/0 Fabricado Com Arame 
De Aço Com Tratamento Anti-Ferrugem. CX c/ 
500 gr. 

430 CAIXA 17,52 7533,60 

30 
Clipe Niquelado Nº 8/0 Fabricado Com Arame 
De Aço Com Tratamento Anti-Ferrugem. CX c/ 
500 gr. 

420 CAIXA 17,91 7522,20 

31 

Cola instantânea (supercola). Especificação: 
composição cianoacrilato, cor incolor, 
aplicação couro, metal, vidro, cortiça e 
plástico, 20 gramas. 

270 UNIDADE 7,79 2103,30 

32 
Cola A Base De Polivinil Acetato - Pva, 
Pastosa, Branca, Lavável, Não Tóxica, Com 
Bico Aplicador, 90G. 

430 UNIDADE 3,36 1444,80 

33 

Cola Em Bastão, Atóxica, A Base De Água, 
Lavável, Com Tampa Hermética Para Evitar 
Ressecamento. Embalagem: Tubo Com No 
Mínimo 20 Gramas. TB - 20 g. 

280 UNIDADE 2,74 767,20 

34 
Corretivo Líquido, À Base De Água, Não 
Tóxico, Para Correções De Esferografia, 
Datilografia E Fotocópia, Conteúdo: 18ml. 

700 UNIDADE 2,07 1449,00 

35 
Elástico De Borracha Natural Pacote Com 
100gr. 

70 PACOTE 4,66 326,20 

36 
Envelope para convite, 162X229mm, 
características adicionais abertura no topo, cor 
colorido. Caixa com 100 unidades. 

180 CAIXA 135,00 24300,00 

37 
Envelope De Papel Kraft Pardo, Medindo 24 X 
34 Cm - Gramatura 80 G/M2. CX c/ 250 UND. 

300 CAIXA 97,84 29352,00 

38 
Envelope De Papel, Cor Branca, Medindo 24 
X 34 Cm (A4) CX c/ 500g. 

160 CAIXA 227,50 36400,00 

39 
Envelope Saco Kraft Natural 80g 265x370. CX 
c/ 500 gr. 

110 CAIXA 252,50 27775,00 

40 
Envelope Ofício, Branco, 114x229mm, 90g CX 
c/ 100 un. 

430 CAIXA 44,17 18993,10 

41 
Estilete, Em Corpo Plástico, Com Lâmina 
Inoxidável Estreita, Medindo 9 Cm X 0,9 Cm, 
Graduável E Com Trava De Segurança. 

260 UNIDADE 1,75 455,00 

42 
Estilete, Em Corpo Plástico, Com Lâmina 
Inoxidável Larga, Medindo 11 X 1,8 Cm, 
Graduável E Com Trava De Segurança. 

210 UNIDADE 3,52 739,20 
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43 
Etiqueta Adesiva Para Impressora Jato De 
Tinta E Laser, Medindo 25,4 X 101,6mm, 20 
Etiquetas Por Folha. CX – 100 folhas. 

30 CAIXA 34,59 1037,70 

44 

Etiqueta Adesiva, Material Papel, Cor Branca, 
largura 107 mm, altura 36,1 mm, Formato 
Retangular, 2 TB - 90 gr. Colunas, CX C/ 100 
Folhas. 

30 CAIXA 78,42 2352,60 

45 
Etiqueta De Lombada 101,6 X 33,9, Caixa 
Com 100 Folhas. TB - 20 g. 

20 CAIXA 56,53 1130,60 

46 
Extrator De Grampo. Material: Aço Inoxidável, 
Tipo Espátula, Tratamento Superficial 
Niquelado. Tamanho Aproximado 150x16mm. 

370 UNIDADE 1,88 695,60 

47 
Filtro De Linha Com 05 (Cinco) Tomadas, 
Botão De Liga-Desliga, Padrão Nbr 14136, 
Bivolt, Cabo Com No Mínimo 1,10 Metros. 

90 UNIDADE 29,24 2631,60 

48 
Fita Adesiva Transparente 12mmx10m. Cores 
Variadas. 

230 UNIDADE 1,07 246,10 

49 
Fita Tz Com 12mm De Largura, Cor Branca, 
Para Etiquetadora Brother P-Touch Proxl. 

15 UNIDADE 72,08 1081,20 

50 
Fita Adesiva Dupla Face Polipropileno 12mm x 
30m. 

170 UNIDADE 5,03 855,10 

51 
Fita Adesiva Transparente 12mm X 40m (Rolo 
Com 25mm De Diâmetro). 

220 UNIDADE 1,36 299,20 

52 
Fita Adesiva Transparente Larga, Plastificada, 
48mm X 40m. RL - 40 m. 

540 UNIDADE 3,79 2046,60 

53 Fita Crepe Medindo 25mm X 50m. 180 UNIDADE 6,31 1135,80 

54 
Fita Crepe Medindo 50 mm De Largura e 50m 
De Comprimento. 

210 UNIDADE 11,50 2415,00 

55 

Grampeador Alicate Anatômico, Cor Preta, 
Estrutura Metálica, Para Alfinetar E Grampear. 
Capacidade Até 30 Folhas De 75g (Grampo 
Fechado), Para Grampo 26/6. 

80 UNIDADE 24,48 1958,40 

56 
Grampeador Metálico, De Mesa, Grande, 
Grampos 23/6, 23/8, 23/10, B167 23/13, 
23/17, 23/20, 23/23, 23/24, Até 240 Folhas. 

90 UNIDADE 120,84 10875,60 

57 
Grampeador Metálico, De Mesa, Para Grampo 
Tipo 26/6, Base De 20cm. 

305 UNIDADE 19,19 5852,95 

58 
Grampo Para Grampeador, Metal 
Galvanizado, Tamanho 23/10. Caixa Com 
5.000 Grampos. 

40 CAIXA 22,47 898,80 

59 
Grampo Para Grampeador, Metal 
Galvanizado, Tamanho 26/6. Caixa Com 5.000 
Grampos. 

750 CAIXA 5,31 3982,50 

60 
Grampo Trilho 80mm, Em Chapa De Aço 
Revestida CX - 50 pares. 

50 CAIXA 13,24 662,00 

61 
Lâmina Inoxidável Para Estilete Largo, 
Medindo 11 X 1,8 Cm. CX – 10 Und. 

40 EMBALAGEM 17,49 699,60 

62 
Lápis Preto Número 2, Flexível, Ultra-
Resistente, Hexagonal c/144 unidades. 

410 CAIXA 126,80 51988,00 

63 

Livro Ata Com 100 Folhas Pautadas E 
Numeradas, Formato 205x300mm. Capa E 
Contracapa Em Papelão 700gr, Revestido 
Com Papel 90gr, Plastificado, Folhas Internas 
De Papel Off-Set 63gr. RL - 50 m. 

630 UNIDADE 12,69 7994,70 

64 Livro de Ponto 4 Assinaturas 100 Folhas. 330 UNIDADE 19,54 6448,20 
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65 

Livro Protocolo De Correspondência Com 100 
Folhas Pautadas E Numeradas 
Seqüencialmente, Com Capa Dura, No 
Formato 153 X 216mm E Com Encadernação 
Costurada. 

170 UNIDADE 10,73 1824,10 

66 
Marcador Para Quadro Branco Na Cor Azul, 
Com Reservatório De Recarga E Ponta 
Substituível. 

490 UNIDADE 4,34 2126,60 

67 
Marcador Para Quadro Branco Na Cor Preta, 
Com Reservatório De Recarga E Ponta 
Substituível. 

490 UNIDADE 4,42 2165,80 

68 
Marcador Para Quadro Branco Na Cor 
Vermelha, Com Reservatório De Recarga E 
Ponta Substituível 

460 UNIDADE 4,46 2051,60 

69 Mouse Pad, Com Apoio De Punho Com Gel. 115 UNIDADE 33,48 3850,20 

70 
Papel Vergê, Material Celulose Vegetal, Tipo 
Clássico, Cor Salmão, 180g/M², Medindo 
297x210mm, Formato A4, Com 50 Folhas. 

350 PACOTE 15,77 5519,50 

71 

Papel Vergê, Material Celulose Vegetal, Tipo 
Clássico, Cor cinza claro, 180g/M², Medindo 
CX - 50 pares 297x210mm, Formato A4, CX - 
50 fl. 

260 PACOTE 16,39 4261,40 

72 

Papel Vergê, Material Celulose Vegetal, Tipo 
Clássico, Cor Azul, 180g/M², Medindo 
297x210mm, Formato A4, Caixa Com 50 
Folhas. 

250 CAIXA 15,84 3960,00 

73 
Papel Sulfite, A4, 75 G/M2, Cor Branca PCT - 
500 fl. Cx com 10 pct. – COTA PRINCIPAL 

1013 CAIXA 194,09 196613,17 

74 
Papel Sulfite, A4, 75 G/M2, Cor Branca PCT - 
500 fl. Cx com 10 pct - COTA RESERVADA 

337 CAIXA 194,09 65408,33 

75 

Papel Vergê, Material Celulose Vegetal, Tipo 
Clássico, Cor Verde 180g/M², Medindo 
297x210mm, Formato A4, Caixa Com 50 
Folhas. 

180 PACOTE 16,20 2916,00 

76 

Papel Vergê, Cor Palha, Medindo 210 X 
297mm, Gramatura 180g/M². Caixa Com No 
Mínimo 50 Folhas. 

260 CAIXA 15,73 4089,80 

77 

Papel Almaço, Celulose Vegetal, 75 G/M², 310 
Mm, Com Pauta E Margem, Tamanho Ofício Ii, 
Pacote Com 400 Folhas. 

120 PACOTE 44,80 5376,00 

78 

Papel Kraft Gramatura 100 g/m2, Bobina De 
60cm De Largura, Com 150 M De 
Comprimento. 

160 ROLO 130,74 20918,40 

79 
Papel Para Flip Chart 64 X 88cm. - 
Complemento: Pcte Com 50 Folhas.  

140 PACOTE 42,20 5908,00 

80 
Pasta Plástica Transparente C/ Grampo E 
Trilho Plástico. 

350 UNIDADE 2,27 794,50 

81 

Pasta Arquivo, Tipo Suspensa, Material 
Plástico 240x360mm, Cor Fumê Prendedor 
Interno Trilho, Transparente E Com Visor. 

550 UNIDADE 4,13 2271,50 

82 

Pasta De Cartolina Plastificada Com Aba E 
Elástico, Gramatura 250 G/M2, Tamanho 
Ofício, Com Ilhoses De Metal. Cor Amarela. 

370 UNIDADE 2,22 821,40 

83 

Pasta De Cartolina Plastificada Com Aba E 
Elástico, Gramatura 280 G/M2, Tamanho 
Ofício, Com Ilhoses De Metal. Cor Azul. 

350 UNIDADE 2,15 752,50 

84 

Pasta De Cartolina Plastificada Com Aba E 
Elástico, Gramatura 180 G/M2, Tamanho 
Ofício, Com Ilhoses De Metal. Cor Preta. 

370 UNIDADE 2,28 843,60 
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85 

Pasta De Cartolina Plastificada Com Aba E 
Elástico, Gramatura 280 G/M2, Tamanho 
Ofício, Com Ilhoses De Metal. Cor Vermelha. 

500 UNIDADE 2,38 1190,00 

86 

Pasta De Cartolina Plastificada Com 
Prendedor, Dimensões: largura 250 mm, altura 
335 mm, Gramatura 180 g/M2, Na Cor 
Amarela. 

470 UNIDADE 1,90 893,00 

87 

Pasta De Cartolina Plastificada Com 
Prendedor, Dimensões 230 X 335mm, 
Gramatura 480g/M2, Na Cor Azul. 

390 UNIDADE 1,98 772,20 

88 

Pasta De Cartolina Plastificada Com 
Prendedor, Dimensões 230 X 335 mm, Na Cor 
Preta. 

390 UNIDADE 1,84 717,60 

89 

Pasta De Cartolina Plastificada Com 
Prendedor, Dimensões 240 X 345mm, 
Gramatura 180g/M2, Na Cor Vermelha. 

270 UNIDADE 2,02 545,40 

90 

Pasta Catálogo Tipo Capa Dura, Em PVC, 
Com Barbelas Internas Para Fixação De 
Envelopes Plásticos Tamanho A4, Com 
Parafusos Plásticos, Capacidade Para 50 
Envelopes. 

305 UNIDADE 19,73 6017,65 

91 

PASTA A/Z LOMBO ESTREITO A4, Tamanho: 
280x345 mm, Cartão com espessura de 
1,7mm. 

3450 UNIDADE 11,12 38364,00 

92 

PASTA A/Z LOMBO LARGO A4, Tamanho: 
28,5x31,5 x 7,3 cm - Etiqueta dupla face na 
lombada. 

2700 UNIDADE 16,87 45549,00 

93 Pasta L Transparente, Tamanho A4. 1300 UNIDADE 1,86 2418,00 

94 

Pasta Plástica Com Elástico E Aba, 
Transparente. Tamanho Ofício (235mm X 
350mm). 

970 UNIDADE 3,61 3501,70 

95 
Pasta Plástica Com Elástico Na Cor Azul, 
Formato 235x 350 Mm. 

100 UNIDADE 4,89 489,00 

96 
Pasta Plástica Polionda, 6cm, Azul. Ou 
340X250X60 mm 

220 UNIDADE 5,19 1141,80 

97 

Pasta Suspensa Marmorizada, Com 
Prendedor De Plástico E Visor, Formato 
240x360mm. 

500 UNIDADE 2,56 1280,00 

98 
Percevejo Latonado, Cabeça Redonda 10 mm. 
Caixa Com 100 Unidades. 

360 CAIXA 3,60 1296,00 

99 

Perfurador De Papel Central, 2 Furos, em aço, 
Capacidade aproximada 30 fls. Escala E 
Depósito. 

180 UNIDADE 25,91 4663,80 

100 Pilha Alcalina, Aaa, Tensão Nominal 1,5v. 200 UNIDADE 5,43 1086,00 

101 Pilha Alcalina Aa, Tensão Nominal 1,5 V. 150 UNIDADE 7,08 1062,00 

102 

Pincel Atômico Cor Vermelha, Com Tinta A 
Base De Álcool, Recarregável, Ponta 
Chanfrada Com Aproximadamente 4mm, 
Largura Da Escrita 2,0 A 8,0 mm 
aproximadamente.  

730 UNIDADE 3,01 2197,30 

103 

Pincel Atômico Cor Azul, Com Tinta A Base 
De Álcool, Recarregável, Ponta Chanfrada 
Com Aproximadamente 4mm, Largura Da 
Escrita 2,0 A 8,0mm aproximadamente. 

850 UNIDADE 2,74 2329,00 

104 

Pincel Atômico Cor Preta, Com Tinta A Base 
De Álcool, Recarregável, Ponta Chanfrada 
Com Aproximadamente 4mm, Largura Da 
Escrita 2,0 A 8,0mm aproximadamente. 

720 UNIDADE 2,66 1915,20 

105 

Plástico Transparente (Saco documento) Med. 
24 X 33 Cm, C/ 4 Furos, Granulação 0,20. 
PCT c/ 100 und. 

30 PACOTE 42,30 1269,00 

106 Porta Caneta/Clips/Papel Recado, Em Acrílico. 295 UNIDADE 13,92 4106,40 
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107 
Prancheta Transparente, Em Acrílico, Com 
Prendedor Metálico. Dimensões: 345x220 mm 

285 UNIDADE 12,74 3630,90 

108 

Quadro Branco, Material Fórmica Branca 
Brilhante, Acabamento Superficial Moldura De 
Alumínio, Cor Moldura Natural, medindo 1,00 x 
1,20 m, Fixação Parede. 

50 UNIDADE 110,47 5523,50 

109 

Régua Comum, Confeccionada Em plástico 
cristal, material Transparente Rígido, com 3 
Mm De Espessura E 30 Cm De Comprimento, 
Com Graduação Milimetrada. 

400 UNIDADE 1,43 572,00 

110 
Molha Dedos, Umedecedor de dedos, atóxico, 
sem glicerina para manuseio de papeis, 12g. 

440 UNIDADE 2,47 1086,80 

111 
Fita adesiva, Material Kraft, tipo gomada, 
largura 50 mm, comprimento 50m. 

430 UNIDADE 9,78 4205,40 

112 Almofado para carimbo, n° 3.  265 UNIDADE 5,02 1330,30 

113 

Tesoura, para uso geral, com cabo plástico 
preto, com lâmina em aço inoxidável, tipo 
ponta reta, com aproximadamente 21 cm. 

210 UNIDADE 8,16 1713,60 

114 

Tinta para carimbo, Componentes água e 
pigmentos, aspecto físico liquido, aplicação 
almofada, frasco com 40 ml aproximadamente, 
cor azul e preto. 

235 UNIDADE 3,36 789,60 

115 

Cola, composição polivinil acetato- pva, cor 
incolor, aplicação isopor, características 
adicionais: lavável, não tóxica, tipo líquido tubo 
90g. 

585 BISNAGA 3,22 1883,70 

116 T.N.T. Especificação: Cores Variadas. 10200 METRO 2,57 26214,00 

117 

Tesoura escolar, ponta arredondada, toda 
fabricada em aço inoxidável, forjada e 
niquelada, com dimensões mínimas 13cm 4 ½ 
(axlxp). 

530 UNIDADE 2,78 1473,40 

118 

Calculadora eletrônica, tipo mesa (4 
operações básicas), número de dígitos 12 
unidades, fonte de alimentação solar/bateria. 

235 UNIDADE 16,64 3910,40 

119 
E.V.A grande, cores sortidas, tamanho 40 x 60 
cm.  

3300 FOLHA 2,14 7062,00 

120 

Lanterna de led elétrica - tipo recarregável, 
características adicional resistente a água, 
acessório alça de nylon, recarregador bilvolt. 

66 UNIDADE 50,61 3340,26 

  TOTAL GERAL       982.798,06 

 

2.2 - Serão aceitas até 02 (duas) casas decimais no preço unitário de cada item ofertado. 

 
2.3. Os quantitativos do item 73 e 74, do objeto desta licitação, foram divididos em COTAS, sendo: 

 
2.3.1. cota principal, (ITEM 73 ) no percentual de 75% (setenta e cinco por cento) da quantidade total do  e 
cota reservada, (ITEM 74) no percentual de 25% (vinte e cinco por cento) exclusivo para ME/EPP que 

atendam às exigências deste edital, sem prejuízo de participação na cota principal, em atendimento à Lei nº 
126/2006, com as alterações introduzidas pela Lei nº 147/2014. 

2.4. Na hipótese de não haver vencedor para a cota reservada, esta poderá ser adjudicada ao vencedor da 
cota principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiquem o preço do 
primeiro colocado da cota principal. 

2.5. Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratação das cotas deverá ocorrer 
pelo menor preço. 
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2.6. Será dada a prioridade de aquisição aos produtos das cotas reservadas quando forem adjudicados aos 
licitantes qualificados como microempresas ou empresas de pequeno porte, ressalvados os casos em que 
a cota reservada for inadequada para atender as quantidades ou as condições do pedido, conforme vier a 
ser decidido pela Administração, nos termos do art. 8º, §4º do Decreto n. 8.538, de 2015. 

2.7. A existência de preços registrados não obriga a Administração a firmar as contratações que deles poderão 
advir, facultando-se a realização de licitação especifica para a contratação pretendida, sendo assegurada 
ao beneficiário do Registro a preferência de fornecimento em igualdade de condições. 

3. ESTIMATIVAS DE CONSUMO INDIVIDUALIZADAS, DO ÓRGÃO GERENCIADOR E ÓRGÃOS 
PARTICIPANTES. 

3.1. Estimativa de consumo 

ITEM DESCRIÇÃO 
QUANT

. 
UND 

SEC. 
ADM 

SEC. MUN. 
EDUCAÇÃO 

SEC. MUN. SAÚDE 
SEC. MUN. ASSIST. 

SOCIAL 

ADM SEMED FUNDEB SEMUS FMS SEMAS FMAS 

1 

Alfinete Para 
Mapas, Com 
Cabeça Plástica 
Redonda, 
Fabricado Em 
Metal, Com 
Tratamento 
Superficial 
Niquelado. Caixa 
Com 50 
Unidades. 

245 CAIXA 50 25 50 40 40   40 

2 

Apagador Para 
Quadro Branco 
Base Plástica, 
Medindo 
15cmx5,5cm 
Com Feltro 
Macio. 

115 UNIDADE     100     15   

3 

Apontador De 
Plástico Para 
Lápis Com 
Depósito 
Removível. 

1080 UNIDADE 100 80 500 100 100 50 150 

4 

Barbante 100% 
Algodão Cru, Nº 
8. Embalagem 
Com No Mínimo 
250g. 

130 ROLO 50 

    

    

  

80 

5 
Bexiga Lisa 
Sortida. 

1750 PACOTE 500 250 250 150 350 100 150 

6 

Bloco Para 
Anotações, Com 
Adesivo, 
Removível, 
Medindo 
76x76mm com 
400 folhas, cores 
sortidas. 

710 UNIDADE 300 

  

80   180 50 100 

7 

Bloco Recado, 
Material Papel, 
Cor Amarelo, 38 
X 50mm, Tipo 
Removível, 

250 PACOTE         180 

  

70 
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Características 
Adicionais Auto-
Adesivo. Pct 4 
unidades. 

8 

Borracha Branca 
Macia P/ Lápis 
CX c/ 40 
unidades. 

490 CAIXA 50 100 100 50 100 20 70 

9 
Caderno 
pequeno capa 
dura 200 folhas. 

540 UNIDADE 100 
  

200 50 70 40 80 

10 

Caixa Arquivo 
Morto Em PVC, 
Dimensões 
345x140x240mm, 
Cor Cinza. 

1820 UNIDADE 500 200 300 220 300 100 200 

11 

Caixa 
Organizadora, 
16,5 litros, cor 
transparente. 

385 UNIDADE 100 50 100 25 75 10 25 

12 

Caixa Plástica 
Para Arquivo, De 
Polionda, Na Cor 
azul, Medidas 
135x250x360mm. 

600 UNIDADE 200 

  

200 30 70 

  

100 

13 
Caixa Arquivo 
Morto Papelão 
14x24,5x34,5cm. 

340 UNIDADE 100 
    

20 100 50 70 

14 

Caixa Para 
Correspondência 
Articulada Tipo 
Tripla. Material 
Acrílico Na Cor 
Fume. 
Dimensões: 
Comprimento 
370mm, Largura 
255mm E Altura 
180mm. 

45 UNIDADE 30 

    

15   

    

15 

Caixa Para 
Correspondência, 
Dupla Em 
Acrílico. 

20 UNIDADE 20 

    

    

    

16 

Caneta 
Esferográfica 
Com As 
Seguintes 
Características 
Técnicas: Corpo 
Sextavado Em 
Poliestireno, Com 
Respiro No 
Centro, 
Transparente 
Incolor, Tubo Em 
Polietileno Com 
Diâmetro Interno 
De 3,2mm, Ponta 
Em Latão 
Usinado Com 
Esfera De 
Tungstênio 
Usinado, Traço 
Da Escrita 
1,0mm, Cor Da 
Tinta Preta, 
Dimensão Do 

660 CAIXA 200 

  

80 50 100 30 200 
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Conjunto Tubo 
Com Suporte E 
Ponta 
133,480mm. CX -
50 un. 

17 

Caneta 
Esferográfica 
Com As 
Seguintes 
Características 
Técnicas: Corpo 
Sextavado Em 
Poliestireno, Com 
Respiro No 
Centro, 
Transparente 
Incolor, Tubo Em 
Polietileno Com 
Diâmetro Interno 
De 3,2mm, Ponta 
Em Latão 
Usinado Com 
Esfera De 
Tungstênio 
Usinado, Traço 
Da Escrita 
1,0mm, Cor Da 
Tinta Vermelha, 
Dimensão Do 
Conjunto Tubo 
Com Suporte E 
Ponta 
133,480mm. CX -
50 un. 

430 CAIXA 100 

  

80 50 80 20 100 

18 

Caneta 
Esferográfica 
Com As 
Seguintes 
Características 
Técnicas: Corpo 
Sextavado Em 
Poliestireno, Com 
Respiro No 
Centro, CX c/ 50 
uN. Transparente 
Incolor, Tubo Em 
Polietileno Com 
Diâmetro Interno 
De 3,2mm, Ponta 
Em Latão 
Usinado Com 
Esfera De 
Tungstênio 
Usinado, Traço 
Da Escrita 
1,0mm, Cor Da 
Tinta Azul, 
Dimensão Do 
Conjunto Tubo 
Com Suporte E 
Ponta 
133,480mm. 

920 CAIXA 250 

  

200 50 180 40 200 
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19 

Caneta Marca 
Texto, Com Tinta 
Fluorescente A 

Base Dágua, Não 
Recarregável, 

Ponta Em Feltro 
Com 4mm De 
Largura, Corpo 
Cilíndrico Liso 

Com No Máximo 
10 Mm De 

Diâmetro, Tampa 
Composta Com 
Prendedor Tipo 
"Braço", Na Cor 

Laranja. CX c/ 12 
UND. 

420 CAIXA 100  30 20 170  100 

20 

Caneta Marca 
Texto, Com Tinta 
Fluorescente A 
Base Dágua, Não 
Recarregável, 
Ponta Em Feltro 
Com 4mm De 
Largura, Corpo 
Cilíndrico Liso 
Com No Máximo 
10 Mm De 
Diâmetro, Tampa 
Composta Com 
Prendedor Tipo 
"Braço", Na Cor 
Verde. CX c/ 12 
UND. 

360 CAIXA 100 

  

40 20 80 20 100 

21 

Caneta Marca 
Texto, Com Tinta 
Fluorescente A 
Base Dágua, Não 
Recarregável, 
Ponta Em Feltro 
Com 4mm De 
Largura, Corpo 
Cilíndrico Liso 
Com No Máximo 
10 Mm De 
Diâmetro, Tampa 
Composta Com 
Prendedor Tipo 
"Braço", Na Cor 
Amarela. CX c/ 
12 UND. 

340 CAIXA 70 

  

30 20 80 40 100 

22 

Caneta Para 
Retroprojetor. 
Material: Corpo E 
Tampa Em 
Plástico, Ponta 
De 2mm Em 
Poliacetato, Para 
Escrita Em 
Acetato, PVC E 
Poliéster, Tinta A 
Base De Álcool. 
Cor Tinta: Preta. 

70 UNIDADE 50 

    

20   
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23 

Caneta Para 
Retroprojetor. 

Material: Corpo E 
Tampa Em 

Plástico, Ponta 
De 2mm Em 

Poliacetato, Para 
Escrita Em 

Acetato, PVC E 
Poliéster, Tinta A 
Base De Álcool. 

Cor Tinta: 
Vermelha. 

70 UNIDADE 50   20    

24 

Caneta Para 
Retroprojetor. 
Material: Corpo E 
Tampa Em 
Plástico, Ponta 
De 2mm Em 
Poliacetato, Para 
Escrita Em 
Acetato, PVC E 
Poliéster, Tinta A 
Base De Álcool. 
Cor Tinta: Azul. 

70 UNIDADE 50 

    

20   

    

25 

Clipe Niquelado 
Número 2, 
Colorido, 
Fabricado Com 
Arame De Aço 
Com Tratamento 
Anti- Ferrugem. 
CX c/ 100 un. 

600 CAIXA 50 

  

200 50 100 

  

200 

26 

Clipe Niquelado 
Número 2, 
Fabricado Com 
Arame De Aço 
Com Tratamento 
Anti-Ferrugem. 
CX c/ 500 gr. 

300 CAIXA 50 

  

80 50 120 

    

27 

Clipe Niquelado 
Número 3 
Fabricado Com 
Arame De Aço 
Com Tratamento 
Anti-Ferrugem. 
CX c/ 500 gr. 

400 CAIXA 150 

  

80 50 120 

    

28 

Clipe Niquelado 
Número 6, 
Fabricado Com 
Arame De Aço 
Com Tratamento 
Anti-Ferrugem. 
CX c/ 500 gr. 

450 CAIXA 50 

  

80 50 120 

  

150 

29 

Clipe Niquelado 
Nº 4/0 Fabricado 
Com Arame De 
Aço Com 
Tratamento Anti-
Ferrugem. CX c/ 
500 gr. 

430 CAIXA 50 

  

80 50 150 

  

100 

30 

Clipe Niquelado 
Nº 8/0 Fabricado 
Com Arame De 
Aço Com 
Tratamento Anti-
Ferrugem. CX c/ 

420 CAIXA 150 

    

50 120 

  

100 
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500 gr. 

31 

Cola instantânea 
(supercola). 
Especificação: 
composição 
cianoacrilato, cor 
incolor, aplicação 
couro, metal, 
vidro, cortiça e 
plástico, 20 
gramas. 

270 UNIDADE 50 10 50 20 80 10 50 

32 

Cola A Base De 
Polivinil Acetato - 
Pva, Pastosa, 
Branca, Lavável, 
Não Tóxica, Com 
Bico Aplicador, 
90G. 

430 UNIDADE 50 

  

200 30   50 100 

33 

Cola Em Bastão, 
Atóxica, A Base 
De Água, 
Lavável, Com 
Tampa Hermética 
Para Evitar 
Ressecamento. 
Embalagem: 
Tubo Com No 
Mínimo 20 
Gramas. TB - 20 
g. 

280 UNIDADE 50 50 

  

30   

  

150 

34 

Corretivo Líquido, 
À Base De Água, 
Não Tóxico, Para 
Correções De 
Esferografia, 
Datilografia E 
Fotocópia, 
Conteúdo: 18ml. 

700 UNIDADE 150 50 200 50 100 50 100 

35 

Elástico De 
Borracha Natural 
Pacote Com 
100gr. 

70 PACOTE 50 

    

20   

    

36 

Envelope para 
convite, 
162X229mm, 
características 
adicionais 
abertura no topo, 
cor colorido. 
Caixa com 100 
unidades. 

180 CAIXA 30 

  

30 20 70 

  

30 

37 

Envelope De 
Papel Kraft 
Pardo, Medindo 
24 X 34 Cm - 
Gramatura 80 
G/M2. CX c/ 250 
UND. 

300 CAIXA 50 40 40 20 80 30 40 

38 

Envelope De 
Papel, Cor 
Branca, Medindo 
24 X 34 Cm (A4) 
CX c/ 500g. 

160 CAIXA 30 

    

10 40 30 50 

39 

Envelope Saco 
Kraft Natural 80g 
265x370. CX c/ 
500 gr. 

110 CAIXA 30 

    

10 20 

  

50 
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40 

Envelope Ofício, 
Branco, 

114x229mm, 90g 
CX c/ 100 un. 

430 CAIXA 80  80 20 100 50 100 

41 

Estilete, Em 
Corpo Plástico, 
Com Lâmina 
Inoxidável 
Estreita, Medindo 
9 Cm X 0,9 Cm, 
Graduável E Com 
Trava De 
Segurança. 

260 UNIDADE 100 

    

20 40 50 50 

42 

Estilete, Em 
Corpo Plástico, 
Com Lâmina 
Inoxidável Larga, 
Medindo 11 X 1,8 
Cm, Graduável E 
Com Trava De 
Segurança. 

210 UNIDADE 50 50 

  

20 40 50 

  

43 

Etiqueta Adesiva 
Para Impressora 
Jato De Tinta E 
Laser, Medindo 
25,4 X 101,6mm, 
20 Etiquetas Por 
Folha. CX – 100 
folhas. 

30 CAIXA 20 

    

    10 

  

44 

Etiqueta Adesiva, 
Material Papel, 
Cor Branca, 
largura 107 mm, 
altura 36,1 mm, 
Formato 
Retangular, 2 TB 
- 90 gr. Colunas, 
CX C/ 100 
Folhas. 

30 CAIXA 20 

    

    10 

  

45 

Etiqueta De 
Lombada 101,6 X 
33,9, Caixa Com 
100 Folhas. TB - 
20 g. 

20 CAIXA 20 

    

    

    

46 

Extrator De 
Grampo. 
Material: Aço 
Inoxidável, Tipo 
Espátula, 
Tratamento 
Superficial 
Niquelado. 
Tamanho 
Aproximado 
150x16mm. 

370 UNIDADE 120 50 60 50 40 

  

50 

47 

Filtro De Linha 
Com 05 (Cinco) 
Tomadas, Botão 
De Liga-Desliga, 
Padrão Nbr 
14136, Bivolt, 
Cabo Com No 
Mínimo 1,10 
Metros. 

90 UNIDADE 50 

    

10 15 

  

15 

48 
Fita Adesiva 
Transparente 
12mmx10m. 

230 UNIDADE 50 
  

80 20 40 
  

40 
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Cores Variadas. 

49 

Fita Tz Com 
12mm De 
Largura, Cor 
Branca, Para 
Etiquetadora 
Brother P-Touch 
Proxl. 

15 UNIDADE             15 

50 

Fita Adesiva 
Dupla Face 
Polipropileno 
12mm x 30m. 

170 UNIDADE 50 

    

20 40 20 40 

51 

Fita Adesiva 
Transparente 
12mm X 40m 
(Rolo Com 25mm 
De Diâmetro). 

220 UNIDADE     100 20 40 20 40 

52 

Fita Adesiva 
Transparente 
Larga, 
Plastificada, 
48mm X 40m. RL 
- 40 m. 

540 UNIDADE 300 30 60 20 70 20 40 

53 
Fita Crepe 
Medindo 25mm X 
50m. 

180 UNIDADE     100   60 20 
  

54 

Fita Crepe 
Medindo 50 mm 
De Largura e 
50m De 
Comprimento. 

210 UNIDADE     100   60 20 30 

55 

Grampeador 
Alicate 
Anatômico, Cor 
Preta, Estrutura 
Metálica, Para 
Alfinetar E 
Grampear. 
Capacidade Até 
30 Folhas De 75g 
(Grampo 
Fechado), Para 
Grampo 26/6. 

80 UNIDADE   40   10 15 15 

  

56 

Grampeador 
Metálico, De 
Mesa, Grande, 
Grampos 23/6, 
23/8, 23/10, B167 
23/13, 23/17, 
23/20, 23/23, 
23/24, Até 240 
Folhas. 

90 UNIDADE 60 

    

5 15 

  

10 

57 

Grampeador 
Metálico, De 
Mesa, Para 
Grampo Tipo 
26/6, Base De 
20cm. 

305 UNIDADE 50 40 80 25 40 20 50 

58 

Grampo Para 
Grampeador, 
Metal 
Galvanizado, 
Tamanho 23/10. 
Caixa Com 5.000 
Grampos. 

40 CAIXA 20 

    

20   
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59 

Grampo Para 
Grampeador, 
Metal 
Galvanizado, 
Tamanho 26/6. 
Caixa Com 5.000 
Grampos. 

750 CAIXA 100 100 200   150 100 100 

60 

Grampo Trilho 
80mm, Em 
Chapa De Aço 
Revestida CX - 
50 pares. 

50 CAIXA 50 

    

    

    

61 

Lâmina 
Inoxidável Para 
Estilete Largo, 
Medindo 11 X 1,8 
Cm. CX – 10 
Und. 

40 
EMBALAG

EM 
    40     

    

62 

Lápis Preto 
Número 2, 
Flexível, Ultra-
Resistente, 
Hexagonal c/144 
unidades. 

410 CAIXA 50 80 100   50 50 80 

63 

Livro Ata Com 
100 Folhas 
Pautadas E 
Numeradas, 
Formato 
205x300mm. 
Capa E 
Contracapa Em 
Papelão 700gr, 
Revestido Com 
Papel 90gr, 
Plastificado, 
Folhas Internas 
De Papel Off-Set 
63gr. RL - 50 m. 

630 UNIDADE 120 80 100 100 100 50 80 

64 
Livro de Ponto 4 
Assinaturas 100 
Folhas. 

330 UNIDADE 80 
  

80   100 20 50 

65 

Livro Protocolo 
De 
Correspondência 
Com 100 Folhas 
Pautadas E 
Numeradas 
Seqüencialmente
, Com Capa 
Dura, No 
Formato 153 X 
216mm E Com 
Encadernação 
Costurada. 

170 UNIDADE 50 

    

  50 20 50 

66 

Marcador Para 
Quadro Branco 
Na Cor Azul, 
Com 
Reservatório De 
Recarga E Ponta 
Substituível. 

490 UNIDADE   80 200   100 40 70 

67 

Marcador Para 
Quadro Branco 
Na Cor Preta, 
Com 
Reservatório De 

490 UNIDADE   80 200   100 40 70 
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Recarga E Ponta 
Substituível. 

68 

Marcador Para 
Quadro Branco 
Na Cor 
Vermelha, Com 
Reservatório De 
Recarga E Ponta 
Substituível 

460 UNIDADE   80 200   100 40 40 

69 
Mouse Pad, Com 
Apoio De Punho 
Com Gel. 

115 UNIDADE 30 20 20     15 30 

70 

Papel Vergê, 
Material Celulose 
Vegetal, Tipo 
Clássico, Cor 
Salmão, 180g/M², 
Medindo 
297x210mm, 
Formato A4, Com 
50 Folhas. 

350 PACOTE 70 40 70 20 80 30 40 

71 

Papel Vergê, 
Material Celulose 
Vegetal, Tipo 
Clássico, Cor 
cinza claro, 
180g/M², 
Medindo CX - 50 
pares 
297x210mm, 
Formato A4, CX - 
50 fl. 

260 PACOTE 70 

  

50   80 20 40 

72 

Papel Vergê, 
Material Celulose 
Vegetal, Tipo 
Clássico, Cor 
Azul, 180g/M², 
Medindo 
297x210mm, 
Formato A4, 
Caixa Com 50 
Folhas. 

250 CAIXA 70 

  

50   70 20 40 

73 

Papel Sulfite, A4, 
75 G/M2, Cor 
Branca PCT - 
500 fl. Cx com 10 
pct. – COTA 
PRINCIPAL 

1013 CAIXA 225 75 225 75 225 38 150 

74 

Papel Sulfite, A4, 
75 G/M2, Cor 
Branca PCT - 
500 fl. Cx com 10 
pct - COTA 
RESERVADA 

337 CAIXA 75 25 75 25 75 12 50 

75 

Papel Vergê, 
Material Celulose 
Vegetal, Tipo 
Clássico, Cor 
Verde 180g/M², 
Medindo 
297x210mm, 
Formato A4, 
Caixa Com 50 
Folhas. 

180 PACOTE     50   70 20 40 

76 
Papel Vergê, Cor 
Palha, Medindo 

260 CAIXA 80 
  

80   40 20 40 
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210 X 297mm, 
Gramatura 
180g/M². Caixa 
Com No Mínimo 
50 Folhas. 

77 

Papel Almaço, 
Celulose Vegetal, 
75 G/M², 310 
Mm, Com Pauta 
E Margem, 
Tamanho Ofício 
Ii, Pacote Com 
400 Folhas. 

120 PACOTE 30 20 70     

    

78 

Papel Kraft 
Gramatura 100 
g/m2, Bobina De 
60cm De 
Largura, Com 
150 M De 
Comprimento. 

160 ROLO 30 

  

80 20   15 15 

79 

Papel Para Flip 
Chart 64 X 88cm. 
- Complemento: 
Pcte Com 50 
Folhas.  

140 PACOTE 30 

  

80     15 15 

80 

Pasta Plástica 
Transparente C/ 
Grampo E Trilho 
Plástico. 

350 UNIDADE 50 

  

200   100 

    

81 

Pasta Arquivo, 
Tipo Suspensa, 
Material Plástico 
240x360mm, Cor 
Fumê Prendedor 
Interno Trilho, 
Transparente E 
Com Visor. 

550 UNIDADE 100 

  

200   100 70 80 

82 

Pasta De 
Cartolina 
Plastificada Com 
Aba E Elástico, 
Gramatura 250 
G/M2, Tamanho 
Ofício, Com 
Ilhoses De Metal. 
Cor Amarela. 

370 UNIDADE 150 

  

150 70   

    

83 

Pasta De 
Cartolina 
Plastificada Com 
Aba E Elástico, 
Gramatura 280 
G/M2, Tamanho 
Ofício, Com 
Ilhoses De Metal. 
Cor Azul. 

350 UNIDADE 150 

  

200     

    

84 

Pasta De 
Cartolina 
Plastificada Com 
Aba E Elástico, 
Gramatura 180 
G/M2, Tamanho 
Ofício, Com 
Ilhoses De Metal. 
Cor Preta. 

370 UNIDADE 100 

  

100 70   

  

100 



 
ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA MUNICIPAL DE TRIZIDELA DO VALE 
CNPJ Nº 01.558.070/0001-22 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 
 

Endereço: Av. Deputado Carlos Melo, nº 1670- Bairro Aeroporto- Trizidela do Vale-Maranhão 

CEP: 65.727-000- Site: www.trizideladovale.ma.gov.br 
41 

85 

Pasta De 
Cartolina 

Plastificada Com 
Aba E Elástico, 
Gramatura 280 
G/M2, Tamanho 

Ofício, Com 
Ilhoses De Metal. 

Cor Vermelha. 

500 UNIDADE 150  150 70 50  80 

86 

Pasta De 
Cartolina 
Plastificada Com 
Prendedor, 
Dimensões: 
largura 250 mm, 
altura 335 mm, 
Gramatura 180 
g/M2, Na Cor 
Amarela. 

470 UNIDADE 150 

  100 

70   70 80 

87 

Pasta De 
Cartolina 
Plastificada Com 
Prendedor, 
Dimensões 230 X 
335mm, 
Gramatura 
480g/M2, Na Cor 
Azul. 

390 UNIDADE 150 

  100 

  70 70 

  

88 

Pasta De 
Cartolina 
Plastificada Com 
Prendedor, 
Dimensões 230 X 
335 mm, Na Cor 
Preta. 

390 UNIDADE 150 

  100 

70   70 

  

89 

Pasta De 
Cartolina 
Plastificada Com 
Prendedor, 
Dimensões 240 X 
345mm, 
Gramatura 
180g/M2, Na Cor 
Vermelha. 

270 UNIDADE 100 

  

100     70 

  

90 

Pasta Catálogo 
Tipo Capa Dura, 
Em PVC, Com 
Barbelas Internas 
Para Fixação De 
Envelopes 
Plásticos 
Tamanho A4, 
Com Parafusos 
Plásticos, 
Capacidade Para 
50 Envelopes. 

305 UNIDADE 80 50 50 40 15 30 40 

91 

PASTA A/Z 
LOMBO 
ESTREITO A4, 
Tamanho: 
280x345 mm, 
Cartão com 
espessura de 
1,7mm. 

3450 UNIDADE 1000 

500 600 

  850 300 200 

92 
PASTA A/Z 
LOMBO LARGO 
A4, Tamanho: 

2700 UNIDADE 600 500 600 250 350 100 300 
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28,5x31,5 x 7,3 
cm - Etiqueta 
dupla face na 
lombada. 

93 
Pasta L 
Transparente, 
Tamanho A4. 

1300 UNIDADE 200 
  

500   300 100 200 

94 

Pasta Plástica 
Com Elástico E 
Aba, 
Transparente. 
Tamanho Ofício 
(235mm X 
350mm). 

970 UNIDADE 200 

  

600   100 

  

70 

95 

Pasta Plástica 
Com Elástico Na 
Cor Azul, 
Formato 235x 
350 Mm. 

100 UNIDADE         100 

    

96 

Pasta Plástica 
Polionda, 6cm, 
Azul. Ou 
340X250X60 mm 

220 UNIDADE       80 80 

  

60 

97 

Pasta Suspensa 
Marmorizada, 
Com Prendedor 
De Plástico E 
Visor, Formato 
240x360mm. 

500 UNIDADE 300 

    

  200 

    

98 

Percevejo 
Latonado, 
Cabeça Redonda 
10 mm. Caixa 
Com 100 
Unidades. 

360 CAIXA 100 

  

200 60   

    

99 

Perfurador De 
Papel Central, 2 
Furos, em aço, 
Capacidade 
aproximada 30 
fls. Escala E 
Depósito. 

180 UNIDADE 50 

  

50   40 10 30 

100 
Pilha Alcalina, 
Aaa, Tensão 
Nominal 1,5v. 

200 UNIDADE 100 
    

  100 
    

101 
Pilha Alcalina Aa, 
Tensão Nominal 
1,5 V. 

150 UNIDADE 100 
    

  50 
    

102 

Pincel Atômico 
Cor Vermelha, 
Com Tinta A 
Base De Álcool, 
Recarregável, 
Ponta Chanfrada 
Com 
Aproximadament
e 4mm, Largura 
Da Escrita 2,0 A 
8,0 mm 
aproximadament
e.  

730 UNIDADE     500   150 30 50 

103 

Pincel Atômico 
Cor Azul, Com 
Tinta A Base De 
Álcool, 
Recarregável, 
Ponta Chanfrada 

850 UNIDADE     600   150 30 70 
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Com 
Aproximadament
e 4mm, Largura 
Da Escrita 2,0 A 
8,0mm 
aproximadament
e. 

104 

Pincel Atômico 
Cor Preta, Com 
Tinta A Base De 
Álcool, 
Recarregável, 
Ponta Chanfrada 
Com 
Aproximadament
e 4mm, Largura 
Da Escrita 2,0 A 
8,0mm 
aproximadament
e. 

720 UNIDADE     500   120 30 70 

105 

Plástico 
Transparente 
(Saco 
documento) Med. 
24 X 33 Cm, C/ 4 
Furos, 
Granulação 0,20. 
PCT c/ 100 und. 

30 PACOTE         30 

    

106 

Porta 
Caneta/Clips/Pap
el Recado, Em 
Acrílico. 

295 UNIDADE 100 

  

50 10 80 15 40 

107 

Prancheta 
Transparente, 
Em Acrílico, Com 
Prendedor 
Metálico. 
Dimensões: 
345x220 mm 

285 UNIDADE 50 

  

80   80 25 50 

108 

Quadro Branco, 
Material Fórmica 
Branca Brilhante, 
Acabamento 
Superficial 
Moldura De 
Alumínio, Cor 
Moldura Natural, 
medindo 1,00 x 
1,20 m, Fixação 
Parede. 

50 UNIDADE     20   10 10 10 

109 

Régua Comum, 
Confeccionada 
Em plástico 
cristal, material 
Transparente 
Rígido, com 3 
Mm De 
Espessura E 30 
Cm De 
Comprimento, 
Com Graduação 
Milimetrada. 

400 UNIDADE 150 

  

200   30 

  

20 

110 

Molha Dedos, 
Umedecedor de 
dedos, atóxico, 
sem glicerina 
para manuseio 

440 UNIDADE 200 40 50 40 50 20 40 
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de papeis, 12g. 

111 

Fita adesiva, 
Material Kraft, 
tipo gomada, 
largura 50 mm, 
comprimento 
50m. 

430 UNIDADE 150 30 60 40 60 40 50 

112 
Almofado para 
carimbo, n° 3.  

265 UNIDADE 50 30 40 40 40 30 35 

113 

Tesoura, para 
uso geral, com 
cabo plástico 
preto, com lâmina 
em aço 
inoxidável, tipo 
ponta reta, com 
aproximadament
e 21 cm. 

210 UNIDADE 50 25 30 20 30 25 30 

114 

Tinta para 
carimbo, 
Componentes 
água e 
pigmentos, 
aspecto físico 
liquido, aplicação 
almofada, frasco 
com 40 ml 
aproximadament
e, cor azul e 
preto. 

235 UNIDADE 50 30 35 30 35 25 30 

115 

Cola, composição 
polivinil acetato- 
pva, cor incolor, 
aplicação isopor, 
características 
adicionais: 
lavável, não 
tóxica, tipo 
líquido tubo 90g. 

585 BISNAGA 100 80 100 60 75 80 90 

116 
T.N.T. 
Especificação: 
Cores Variadas. 

10200 METRO 2000 1500 1500 1200 1300 1300 1400 

117 

Tesoura escolar, 
ponta 
arredondada, 
toda fabricada 
em aço 
inoxidável, 
forjada e 
niquelada, com 
dimensões 
mínimas 13cm 4 
½ (axlxp). 

530 UNIDADE 100 80 90 60 70 60 70 

118 

Calculadora 
eletrônica, tipo 
mesa (4 
operações 
básicas), número 
de dígitos 12 
unidades, fonte 
de alimentação 
solar/bateria. 

235 UNIDADE 50 35 40 30 35 20 25 

119 

E.V.A grande, 
cores sortidas, 
tamanho 40 x 60 
cm.  

3300 FOLHA 500 500 500 400 500 400 500 
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120 

Lanterna de led 
elétrica - tipo 
recarregável, 
características 
adicional 
resistente a água, 
acessório alça de 
nylon, 
recarregador 
bilvolt. 

66 UNIDADE 10   2 50 2 2   

3.2. A Secretaria Municipal de Administração do município de Trizidela do Vale (MA), através do Setor de 
Compras irá gerenciar a prática de todos os atos de controle e administração do Sistema de Registro de 
Preços (SRP), a ser gerado pela licitação. 

3.3. Como órgão gerenciador, a Secretaria Municipal de Administração consolidou as informações relativas à 
estimativa individual e total de consumo, promovendo a adequação deste termo de referência, para 
atender os requisitos de padronização e racionalização do fornecimento dos produtos ora licitados. 

4. JUSTIFICATIVA 

4.1. A abertura de Processo Administrativo visando a aquisição do objeto supracitado é de suma importância 
para atender as necessidades do Município de Trizidela do Vale/MA, na execução dos seus serviços, uma 
vez que a ausência dos referidos materiais pode acarretar prejuízo ao regular andamento das atividades 
diárias e corriqueiras realizadas nesta unidade administrativa 

4.2. Considerando que, a Administração Pública Municipal para executar suas atividades e programas, 
necessita adquirir materiais de expediente, para manutenção de todos os seus setores e departamentos.  

4.3. Justificamos que a presente aquisição tem como objetivo suprir as demandas das Secretaria de 
Administração, Educação, Saúde e Assistência Social, em atendimento das atividades administrativas 
advindas das atividades diárias executadas nos setores administrativos das secretarias supracitadas, 
bem como as Escolas da Rede de Ensino Municipal, Unidades Básicas de Saúde e aos Programas 
Sociais gerenciados e executados pelo Fundo Municipal de Assistência Social de Trizidela do Vale, 
visando atender os objetivos e demandas que, além de fundamental importância, permite maior 
transparência e visibilidade das ações e trabalhos realizados na mesma.  

4.4. Tal contratação justifica-se pelo fato de que a aquisição de material de expediente para Administração 
Municipal é indispensável para o funcionamento dos órgãos que compõem esta administração municipal.  

4.5. O registro de preços é uma ferramenta que serve para futura e eventual aquisição de produtos/serviços 
com demanda variável. Nesse processo, ao adotar o registro de preços para aquisição de material de 
expediente, estamos visando a simplificação e otimização dos processos de licitação para a 
Administração Pública Municipal. Outro aspecto importante é que com o registro de preços suprirá as 
demandas existentes, de acordo como forem sendo requisitadas, não necessitando da reserva 
orçamentária em sua totalidade, utilizando os recursos financeiros de forma sustentável, podendo 
inclusive, melhorar a organização das compras através da implantação de um cronograma. 

4.4. Os elementos técnicos descritos neste instrumento são os mínimos necessários para assegurar que a 
contratação se dê de forma satisfatória, com as mínimas condições técnicas e de qualidade exigidas, e 
ainda, assegurar o gasto racional dos recursos públicos. Desta forma as especificações constantes neste 
termo de referência e as exigências editalícias são necessárias e imprescindíveis para a obtenção de 
produtos de qualidade e que atendam às necessidades do Município. 

5. CLASSIFICAÇÃO DOS BENS COMUNS 

5.1. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificação de bens comuns, nos termos da Lei nº 
10.520/2002. 
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6. RESULTADOS ESPERADOS 

6.1. Registro de Preços de todos os itens; 

6.2. Economia para os cofres públicos, baixando os valores de referência;  

6.3. Utilização sustentável dos recursos financeiros desta Prefeitura, alocando somente o necessário para cada 
aquisição; 

6.4. Aquisição de produtos de qualidade. 

7. MÉTODOS E ESTRATÉGIAS DE SUPRIMENTO 

7.1. O fornecimento será efetuado de acordo com a necessidade do órgão, no prazo de 5 (cinco) dias, 

contados da ordem de fornecimento, em remessa parcelada,  

8. AVALIAÇÃO DO CUSTO 

8.1. O custo estimado foi apurado a partir de mapa de preços constante do processo administrativo, elaborado 
tendo como base na pesquisa de preços nas seguintes fontes de pesquisa: BANCO DE PREÇOS DA 
EMPRESA NEGÓCIOS PÚBLICOS e PESQUISA DE PREÇOS JUNTO A FORNECEDORES. 

9. ENTREGA E CRITÉRIO DE ACEITAÇÃO DO OBJETO 

9.1. O prazo de entrega dos materiais será de 5 (cinco) dias, contados da ordem de fornecimento, em 
remessa parcelada, no seguinte endereço do órgão gerenciador: Secretaria Municipal de 
Administração, Av. Dep. Carlos Melo, 1670, Aeroporto, Trizidela do Vale/MA. 

9.2. Os produtos serão recebidos: 

9.2.1. Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificação da conformidade com as 
especificações constantes do Edital e da proposta. 

9.2.2. Definitivamente, após a verificação da conformidade com as especificações constantes do Edital 
e da proposta, e sua consequente aceitação, que se dará até 24 (vinte e quatro) horas do 
recebimento provisório. 

9.3. Na hipótese de a verificação a que se refere o subitem anterior não ser procedida dentro do prazo 
fixado, reputar-se-á como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento 
do prazo. 

9.4.  A administração rejeitará, no todo ou em parte, a entrega dos bens em desacordo com as 

especificações técnicas exigidas. 

10. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

10.1. A Contratada obriga-se a: 

10.1.1. Efetuar a entrega do medicamento em perfeitas condições, no prazo e local indicados pela 
Administração, em estrita observância das especificações do Edital e da proposta, acompanhado 
da respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicações da marca, fabricante, 
procedência e prazo de validade; 

10.1.2. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos 12, 13, 
18 e 26, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990); 
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10.1.2.1. Substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referência, o 
objeto com avarias ou defeitos. 

10.1.3. Atender prontamente a quaisquer exigências da Administração, inerentes ao objeto da presente 
licitação; 

10.1.4. Comunicar à Administração, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data 
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida 
comprovação; 

10.1.5. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, 
todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 

10.1.6. Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigações 
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada, exceto nas 
condições autorizadas no Termo de Referência ou na minuta de contrato; 

10.1.7. Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condição 
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilização do trabalho do menor de 
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre; 

10.1.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, 
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestação de garantia e quaisquer 
outras que incidam ou venham a incidir na execução do contrato; 

11. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

11.1. São Obrigações da CONTRATANTE: 

11.1.1. Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Edital e seus anexos; 

11.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente 
com as especificações constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitação e recebimento 
definitivo; 

11.1.3. Comunicar à Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades verificadas no 
objeto fornecido, para que seja substituído, reparado ou corrigido; 

11.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da CONTRATADA, através de 
comissão/servidor especialmente designado; 

11.1.5. Efetuar o pagamento à contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e 
forma estabelecidos no Edital e seus anexos. 

11.2. A Administração Municipal não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela 
Contratada com terceiros, ainda que vinculados à execução do presente processo, bem como por 
qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da Contratada, de seus empregados, 

prepostos ou subordinados. 

12. DA HABILITAÇÃO PARA PARTICIPAÇÃO NO CERTAME:  

12.1. Poderão participar do processo os interessados que atenderem a todas as exigências 
contidas no Edital e seus anexos.  

12.2. Estarão habilitados para participar do certame, os interessados que comprovarem o 
cumprimento das exigências relativas à capacidade técnica de cumprimento do objeto licitado e com a 
possibilidade de atender a quantidade solicitada de forma a cumprir o prazo determinado neste Termo 
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de Referência. Isto posto, devem observar os requisitos para habilitação delineados, em termos 
gerais, nos artigos 27 a 32 da Lei 8.666/93.  

13. DA VALIDADE DA PROPOSTA  

13.1. Os participantes do certame deverão apresentar proposta com validade de 90 (Noventa) 
dias.  

14. DO AUMENTO E SUPRESSÃO 

14.1. No interesse da CONTRATANTE, o objeto da contratada poderá ser suprimido ou 
aumentado, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, 
facultada a supressão além desse limite, por acordo ente as partes, conforme disposto no artigo 65, 
parágrafo primeiro e segundo, inciso II, da Lei nº 8.666/1993. 

15. DA SUBCONTRATAÇÃO 

15.1. Não será admitida a subcontratação do objeto licitatório. 

16. ALTERAÇÃO SUBJETIVA 

16.1. É admissível a fusão, cisão ou incorporação da contratada com/em outra pessoa jurídica, 
desde que sejam observados pela nova pessoa jurídica todos os requisitos de habilitação exigidos na 
licitação original; sejam mantidas as demais clausulas e condições do contrato; não haja prejuízo à 
execução do objeto pactuado e haja a anuência expressa da Administração à continuidade do 
contrato. 

17. CONTROLE DA EXECUÇÃO 

17.1. A fiscalização da contratação será exercida por um representante da Administração, ao qual 
competirá dirimir as dúvidas que surgirem no curso da execução do contrato, e de tudo dará ciência à 
Administração. 

17.2. A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da 
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de 
imperfeições técnicas vícios redibitórios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, 
e, na ocorrência desta, não implica em co-responsabilidade da Administração ou de seus agentes e 
prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei 8.666/93. 

17.3. O fiscal do contrato anotará em registro próprio todos as ocorrências relacionadas com a 
execução do contrato, indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos funcionários eventualmente 
envolvidos, determinando o que for necessário à regularização das faltas ou defeitos observados e 
encaminhando os apontamentos à autoridade competente para as providencias cabíveis. 

18. DO PAGAMENTO 

18.1. O pagamento será realizado no prazo máximo de até 15 (quinze) dias, contados a partir do 
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancária, para crédito em banco, agência e 
conta corrente indicados pelo contratado. 

18.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores não ultrapassem o limite de que trata o 
inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverão ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias 
úteis, contados da data da apresentação da Nota Fiscal, nos termos do art. 5º, § 3º, da Lei nº 
8.666, de 1993. 

18.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o órgão 
contratante atestar a execução do objeto do contrato. 
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18.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverá ser obrigatoriamente acompanhada da comprovação da 
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line aos sítios eletrônicos oficiais ou à 
documentação mencionada no art. 29 da Lei nº 8.666, de 1993.  

18.3.1. Constatando-se, a situação de irregularidade do fornecedor contratado, deverão ser tomadas as 
providências previstas no do art. 31 da Instrução Normativa nº 3, de 26 de abril de 2018. 

18.4. Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes à contratação, 
ou, ainda, circunstância que impeça a liquidação da despesa, como, por exemplo, obrigação financeira 
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimplência, o pagamento ficará sobrestado até que a 
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á 
após a comprovação da regularização da situação, não acarretando qualquer ônus para a Contratante. 

18.5. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária 
para pagamento. 

18.6. Antes de cada pagamento à contratada, será realizada consulta para verificar a manutenção 
das condições de habilitação exigidas no edital.  

18.7. Constatando-se, a situação de irregularidade da contratada, será providenciada sua 
notificação, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, regularize sua situação ou, no 
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, a 
critério da contratante. 

18.8. Previamente à emissão de nota de empenho e a cada pagamento, a Administração deverá 
realizar consulta para identificar possível suspensão temporária de participação em licitação, no 
âmbito do órgão ou entidade, proibição de contratar com o Poder Público, bem como ocorrências 
impeditivas indiretas. 

18.9. Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante 
deverá comunicar aos órgãos responsáveis pela fiscalização da regularidade fiscal quanto à 
inadimplência da contratada, bem como quanto à existência de pagamento a ser efetuado, para que 
sejam acionados os meios pertinentes e necessários para garantir o recebimento de seus créditos.   

18.10. Persistindo a irregularidade, a contratante deverá adotar as medidas necessárias à rescisão 
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada à contratada a ampla 
defesa.  

18.11. Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizados normalmente, até 
que se decida pela rescisão do contrato, caso a contratada não regularize sua situação. 

18.11.1. Será rescindido o contrato em execução com a contratada inadimplente no município, salvo por 
motivo de economicidade ou outro de interesse público de alta relevância, devidamente 
justificado, em qualquer caso, pela máxima autoridade da contratante. 

18.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada não tenha 
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensação financeira 
devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada 

mediante a aplicação da seguinte fórmula: 

EM = I x N x VP, sendo: 
EM = Encargos moratórios; 
N = Número de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; 
VP = Valor da parcela a ser paga. 
I = Índice de compensação financeira = 0,00016438, assim apurado: 

I = (TX) I =  
( 6 / 100 ) I = 0,00016438 

TX = Percentual da taxa anual = 6% 

                                                            365 
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19. DO REAJUSTE 

19.1.  Os preços são fixos e irreajustáveis no prazo de um ano contado da data limite para a 
apresentação das propostas. 

19.1.1. Dentro do prazo de vigência do contrato e mediante solicitação da contratada, os preços 
contratados poderão sofrer reajuste após o interregno de um ano, aplicando-se o índice 
IPCA/IBGE exclusivamente para as obrigações iniciadas e concluídas após a ocorrência da 
anualidade. 

19.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mínimo de um ano será contado a 
partir dos efeitos financeiros do último reajuste. 

19.3. No caso de atraso ou não divulgação do índice de reajustamento, o CONTRATANTE pagará 
à CONTRATADA a importância calculada pela última variação conhecida, liquidando a diferença 
correspondente tão logo seja divulgado o índice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar 
memória de cálculo referente ao reajustamento de preços do valor remanescente, sempre que este 
ocorrer.  

19.4. Nas aferições finais, o índice utilizado para reajuste será, obrigatoriamente, o definitivo. 

19.5. Caso o índice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma não 
possa mais ser utilizado, será adotado, em substituição, o que vier a ser determinado pela legislação 
então em vigor. 

19.6. Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes elegerão novo índice 
oficial, para reajustamento do preço do valor remanescente, por meio de termo aditivo.  

19.7. O reajuste será realizado por apostilamento. 

20. DA GARANTIA 

20.1. Não haverá exigência de garantia contratual da execução 

21. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

21.1. Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 8.666/93, da Lei nº 10.520/2002, a 
Contratada que, no decorrer da contratação: 

21.1.1. não assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado 
dentro do prazo de validade da proposta; 

21.1.2. não assinar a ata de registro de preços, quando cabível; 

21.1.3. apresentar documentação falsa; 

21.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame; 

21.1.5. ensejar o retardamento da execução do objeto; 

21.1.6. não mantiver a proposta; 

21.1.7. cometer fraude fiscal; 

21.1.8. comportar-se de modo inidôneo 
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21.2. As sanções do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em 
pregão para registro de preços que, convocados, não honrarem o compromisso assumido 
injustificadamente.  

21.3. Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa quanto às condições 
de participação, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em 
qualquer momento da licitação, mesmo após o encerramento da fase de lances. 

21.4. O licitante/adjudicatário que cometer qualquer das infrações discriminadas nos subitens 
anteriores ficará sujeito, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções 

21.4.1. Advertência por faltas leves, assim entendidas como aquelas que não acarretarem prejuízos 
significativos ao objeto da contratação; 

21.4.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do 
licitante; 

21.4.3. Suspensão de licitar e impedimento de contratar com o órgão, entidade ou unidade administrativa 
pela qual a Administração Pública opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos; 

21.4.4. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, enquanto 
perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação 
perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida sempre que a 
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuízos causados. 

21.5.  A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo administrativo 
que assegurará o contraditório e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei nº 
8.666/93, e subsidiariamente na Lei 9.784/99. 

21.6.  A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a gravidade da 
conduta do infrator, o caráter educativo da pena, bem como o dano causado à Administração, 
observado o princípio da proporcionalidade. 

21.7.  As multas devidas e/ou prejuízos causados à Contratante serão deduzidos dos valores a 
serem pagos, ou recolhidos em favor do Município de Trizidela do Vale, ou ainda quando for o caso, 
serão inscritos na Dívida Ativa Municipal e cobrados judicialmente. 

21.7.1.  Caso a Contratante determine, a multa deverá ser recolhida no prazo de 15 (quinze) dias, a 
contar da data do recebimento da comunicação enviada pela autoridade competente. 

21.8.  As sanções aqui previstas são independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou no 
caso das multas, cumulativamente, sem prejuízo de outras medidas cabíveis. 

21.9.  As infrações e sanções relativas a atos praticados no decorrer da licitação estão previstas no 
Edital. 

22. DA RUBRICA E DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

22.1. Os recursos para a aquisição do objeto do presente registro de preços, de acordo com os 
quantitativos efetivamente contratados, possuem dotação orçamentária própria e serão certificados 
por ocasião de cada contratação. 

28.14.5. A rubrica orçamentária é a que segue:  

 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO. 
 

ÓRGÃO: 02 – Poder Executivo 
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UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 0218 – Secretaria Municipal de Administração   
FUNÇÃO: 04 -  Administração  
SUBFUNÇÃO: 122 – Administração Geral  
PROGRAMA: 0082 – Gestão Politica Administrativa   
PROJETO/ATIVIDADE: 2.006 – Secretaria Municipal de Administração  
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.30.00 – Material de Consumo 
FONTE: 0100000000 – Recursos Ordinários  

 

 SECRETARIA MUNCIPAL DE SAÚDE  
 
ÓRGÃO: 02 – Poder Executivo 
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 0229 – Secretaria Municipal de Saúde   
FUNÇÃO: 10 -  Saúde  
SUBFUNÇÃO: 301 – Atenção Básica   
PROGRAMA: 0096 – Administração Setorial     
PROJETO/ATIVIDADE: 2.022 – Manutenção da Secretaria de Saúde    
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.30.00 – Material de Consumo 
FONTE: 0100000000 – Recursos Ordinários.  
 

 FUNDO MUNICIPAL DE SAÚDE  
 
 ÓRGÃO: 02 – Poder Executivo 
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 0202 – Fundo Municipal de Saúde   
FUNÇÃO: 10 -  Saúde  
SUBFUNÇÃO: 301 – Atenção Básica   
PROGRAMA: 0073 – Gestão Administrativo    
PROJETO/ATIVIDADE: 2.065 – Manutenção do Fundo Municipal de Saúde   
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.30.00 – Material de Consumo 
FONTE: 0102000000 – Receitas de Imposto e trans. Vinc. Saúde.  

 

 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO  
 
ÓRGÃO: 02 – Poder Executivo 
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 0226 – Secretaria Municipal de Educação   
FUNÇÃO: 12 -  Educação    
SUBFUNÇÃO: 361 –  Ensino Fundamental   
PROGRAMA: 0024 – Desenvolvimento da Rede de Ensino     
PROJETO/ATIVIDADE: 2.041 – Manutenção das Atividades da Secretaria de Educação    
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.30.00 – Material de Consumo 
FONTE: 0100000000 – Recursos Ordinários.  
 

 FUNDO DE MAN. DES. EDUC. BÁS. VAL. PROF. EDUCAÇÃO 
 
 ÓRGÃO: 02 – Poder Executivo 
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 0201 – Fundo Man. Des. Educ. Bás.  Val. Prof. Educação    
FUNÇÃO: 12 -  Educação    
SUBFUNÇÃO: 361 –  Ensino Fundamental   
PROGRAMA: 0045 – Desenvolvimento da Rede de Escolar     
PROJETO/ATIVIDADE: 2.032 – Manutenção e Desenvolvimento da Educação Básica – 40%    
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.30.00 – Material de Consumo 
FONTE: 0119000000 – Transferências do FUNDEB 40%.  
 

 SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOCIAL   
 
 ÓRGÃO: 02 – Poder Executivo 
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 0222 –  Secretaria Mun. de Assistência Social    
FUNÇÃO: 08 -  Assistência Social     
SUBFUNÇÃO: 122 –  Administração Geral   
PROGRAMA: 0093 – Administração Setorial      
PROJETO/ATIVIDADE: 2.010 – Manutenção da Secretaria de Assistência Social     
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ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.30.00 – Material de Consumo 
FONTE: 0100000000 – Recursos Ordinários.  
 

 FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL   
 
ÓRGÃO: 02 – Poder Executivo 
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 0209 – Fundo Municipal de Assistência Social    
FUNÇÃO: 08 -  Assistência Social     
SUBFUNÇÃO: 122 – Administração Geral    
PROGRAMA: 0071 – Gestão Administrativo      
PROJETO/ATIVIDADE: 2.057 – Manutenção do Fundo de Assistência Social     
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.30.00 – Material de Consumo 
28.14.6. FONTE: 0129000000 – Transferências do FNAS.   
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ANEXO II 
MODELO DE CARTA PROPOSTA DE PREÇO 

 
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 2001001/2021 
PREGÃO ELETRÔNICO Nº PE.007/2021 
 
À  
Pregoeira do Município de Trizidela do Vale (MA) 
Assunto: Proposta de Preços ref. ao PE nº 007/2021 
 

 

DADOS DA EMPRESA 

Razão Social da Empresa: 
 

Nome Fantasia: 
 

CNPJ: INSCRIÇÃO ESTADUAL:  

ENDEREÇO: CEP: MUNICÍPIO: 

TELEFONES: EMAIL: 

REPRESENTANTE LEGAL P/ ASSINATURA DA ATA/CONTRATO 

NOME COMPLETO: 

RG:                             EMISSOR: CPF 

ENDEREÇO: CEP: MUNICIPIO: 

TELEFONES: EMAIL: 

DADOS DA BANCÁRIO 

BANCO AGÊNCIA C/C: 

 
Apresentamos a pregoeira e sua equipe de apoio, nossa proposta objetivando seleção de proposta visando o 
REGISTRO DE PREÇOS para eventual contratação de empresa para o fornecimento de material de 
expediente, de forma parcelada, para atender as necessidades do município de Trizidela do Vale (MA), 
conforme licitado pelo PREGÃO ELETRÔNICO Nº XXX/2021. Segue proposta com descrição dos itens na 
planilha abaixo: 
 

ITEM DESCRIÇÃO MARCA QTDE UND 
PREÇO 

UNITÁRIO 
R$ 

PREÇO 
TOTAL R$ 

1       

  TOTALGERAL    
 

  

 
Nossa proposta tem preço total de R$=......................(valor numérico e por extenso). 
Condições de Pagamento: ____________________________ 
Prazo de Entrega: __________________________________ 
Validade da Proposta: ______________________________ 
Declaro para fins de participação no PREGÃO ELETRÔNICO Nº XXXX/2021 que nos preços propostos 
encontram-se incluídos todos os tributos, encargos sociais e quaisquer outros ônus que porventura possam 
recair sobre o objeto do presente Pregão, bem como as despesas de transporte e entrega dos produtos. 
 
 

Localidade, data, mês e ano 
 

________________________________ 
Assinatura do Representante da Empresa 
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ANEXO III 

MODELO DE ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº XXXX/XXXX 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº PE.____/2021 

 
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº -____/2021 

VALIDADE: 12 (DOZE) MESES 

 

 
Aos XX dias do mês de XXXX de XXXX, o município de Trizidela do Vale (MA), por 

intermédio do (NOME DO ÓRGÃO LICITANTE), com sede no XXXX, inscrito no CNPJ sob o nº XXXX, neste 
ato representado por (NOME DA AUTORIDADE E CARGO), nomeado pela Portaria nº XXXX, de 
XX/XX/XXXX, publicada em XX/XX/XXXX, e em conformidade com as atribuições que lhe foram delegadas;  

 
Nos termos da Lei nº 10.520, de 2002, da Lei nº 8.078, de 1990 - Código de Defesa do 

Consumidor; do Decreto 10.024/2019; aplicando-se, subsidiariamente, a Lei nº 8.666, de 1993, e as demais 
normas legais correlatas; 

 
Resolve REGISTRAR OS PREÇOS das empresas indicadas e qualificadas nesta ATA, de 

acordo com a classificação por elas alcançadas, para a eventual contratação dos itens a seguir elencados, 
conforme especificações do Termo de Referência, que passa a fazer parte integrante desta, tendo sido.  

1. CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO 

1.1. O objeto desta Ata é o REGISTRO DE PREÇOS para eventual contratação de empresa para o 
fornecimento de material de expediente, de forma parcelada, para atender as necessidades do município de 
Trizidela do Vale (MA), conforme especificações e condições constantes nesta Ata, de Registro de Preços, 
assim como a proposta vencedora, independentemente de transcrição. 

1.2. A existência de preços registrados não obriga a Administração a firmar as contratações que deles 
poderão advir, facultando-se a realização de licitação específica para a contratação pretendida, sendo 
assegurada ao beneficiário do Registro a preferência de fornecimento em igualdade de condições. 

2. CLÁUSULA SEGUNDA – DOS PREÇOS, ESPECIFICAÇÕES E QUANTITATIVOS 

2.1. O preço registrado, as especificações do objeto, a quantidade, fornecedores e as demais condições 
ofertadas nas propostas são as que seguem: 

EMPRESA: 

CNPJ: 

ENDEREÇO: REPRESENTANTE 

E-MAIL: 

 

Item 
do 
T.R 

Descrição/Especificação Marca  qtde 
Unidade 

de 
Medida 

Valor 
 Unitário 

Registrado 
R$ 

Valor 
 Total  

Registrado 
R$ 

1       

2       

 TOTAL GERAL      

3. CLÁUSULA TERCEIRA - DA RUBRICA E DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

3.1. Os recursos para a aquisição do objeto do presente registro de preços, de acordo com os 
quantitativos efetivamente contratados, possuem dotação orçamentária própria e serão 
certificados por ocasião de cada contratação. 
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3.1.1. A rubrica orçamentária é a que segue:  

 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO. 
 

ÓRGÃO: 02 – Poder Executivo 
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 0218 – Secretaria Municipal de Administração   
FUNÇÃO: 04 -  Administração  
SUBFUNÇÃO: 122 – Administração Geral  
PROGRAMA: 0082 – Gestão Politica Administrativa   
PROJETO/ATIVIDADE: 2.006 – Secretaria Municipal de Administração  
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.30.00 – Material de Consumo 
FONTE: 0100000000 – Recursos Ordinários  

 

 SECRETARIA MUNCIPAL DE SAÚDE  
 
ÓRGÃO: 02 – Poder Executivo 
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 0229 – Secretaria Municipal de Saúde   
FUNÇÃO: 10 -  Saúde  
SUBFUNÇÃO: 301 – Atenção Básica   
PROGRAMA: 0096 – Administração Setorial     
PROJETO/ATIVIDADE: 2.022 – Manutenção da Secretaria de Saúde    
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.30.00 – Material de Consumo 
FONTE: 0100000000 – Recursos Ordinários.  
 

 FUNDO MUNICIPAL DE SAÚDE  
 
 ÓRGÃO: 02 – Poder Executivo 
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 0202 – Fundo Municipal de Saúde   
FUNÇÃO: 10 -  Saúde  
SUBFUNÇÃO: 301 – Atenção Básica   
PROGRAMA: 0073 – Gestão Administrativo    
PROJETO/ATIVIDADE: 2.065 – Manutenção do Fundo Municipal de Saúde   
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.30.00 – Material de Consumo 
FONTE: 0102000000 – Receitas de Imposto e trans. Vinc. Saúde.  

 

 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO  
 
ÓRGÃO: 02 – Poder Executivo 
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 0226 – Secretaria Municipal de Educação   
FUNÇÃO: 12 -  Educação    
SUBFUNÇÃO: 361 –  Ensino Fundamental   
PROGRAMA: 0024 – Desenvolvimento da Rede de Ensino     
PROJETO/ATIVIDADE: 2.041 – Manutenção das Atividades da Secretaria de Educação    
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.30.00 – Material de Consumo 
FONTE: 0100000000 – Recursos Ordinários.  
 

 FUNDO DE MAN. DES. EDUC. BÁS. VAL. PROF. EDUCAÇÃO 
 
 ÓRGÃO: 02 – Poder Executivo 
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 0201 – Fundo Man. Des. Educ. Bás.  Val. Prof. Educação    
FUNÇÃO: 12 -  Educação    
SUBFUNÇÃO: 361 –  Ensino Fundamental   
PROGRAMA: 0045 – Desenvolvimento da Rede de Escolar     
PROJETO/ATIVIDADE: 2.032 – Manutenção e Desenvolvimento da Educação Básica – 40%    
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.30.00 – Material de Consumo 
FONTE: 0119000000 – Transferências do FUNDEB 40%.  
 

 SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOCIAL   
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 ÓRGÃO: 02 – Poder Executivo 
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 0222 –  Secretaria Mun. de Assistência Social    
FUNÇÃO: 08 -  Assistência Social     
SUBFUNÇÃO: 122 –  Administração Geral   
PROGRAMA: 0093 – Administração Setorial      
PROJETO/ATIVIDADE: 2.010 – Manutenção da Secretaria de Assistência Social     
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.30.00 – Material de Consumo 
FONTE: 0100000000 – Recursos Ordinários.  
 

 FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL   
 
ÓRGÃO: 02 – Poder Executivo 
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 0209 – Fundo Municipal de Assistência Social    
FUNÇÃO: 08 -  Assistência Social     
SUBFUNÇÃO: 122 – Administração Geral    
PROGRAMA: 0071 – Gestão Administrativo      
PROJETO/ATIVIDADE: 2.057 – Manutenção do Fundo de Assistência Social     
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

3.1.2. FONTE: 0129000000 – Transferências do FNAS. 

4. CLÁUSULA QUARTA – DA ADESÃO À ATA POR ÓRGÃOS NÃO PARTICIPANTES 

4.1. A Ata de registro de preços, durante sua validade, poderá ser utilizada por qualquer órgão ou entidade 
da administração pública que não tenha participado do certame licitatório, mediante anuência do órgão 
gerenciador, desde que devidamente justificada a vantagem e respeitadas, no que couber, as condições e 
as regras estabelecidas na Lei nº 8.666, de 1993: 

4.2. Caberá ao fornecedor beneficiário da Ata de Registro de Preços, observadas as condições nela 
estabelecidas, optar pela aceitação ou não do fornecimento, decorrente da adesão, desde que este 
fornecimento não prejudique as obrigações presentes e futuras decorrentes da ata assumidas com o órgão 
gerenciador e órgãos participantes. 

4.3. As aquisições ou contratações adicionais a que se refere este item não poderão exceder, por órgãos ou 
entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatório e 

registrados na ata de registro de preços para o órgão gerenciador e órgãos participantes. 

4.4. As adesões à ata de registro de preços são limitadas, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada 
item registrado na ata de registro de preços para o órgão gerenciador e órgãos participantes, 

independentemente do número de órgãos não participantes que vierem a aderir à ata. 

4.5. Após a autorização do órgão gerenciador, caberá ao órgão não participante efetivar a contratação 
solicitada em até noventa dias, observando-se o prazo de vigência da ata. 

4.6. Cabe ao órgão não participante realizar os atos relativos à cobrança do cumprimento por parte do 
prestador das obrigações contratualmente assumidas e a aplicação, observada a ampla defesa e o 
contraditório, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento das cláusulas contratuais relativas 
às suas próprias contratações, informando as ocorrências ao órgão gerenciado. 

4.7. Após a autorização do órgão gerenciador, o órgão não participante deverá efetivar a contratação 
solicitada em até noventa dias, observando-se o prazo de vigência da Ata de Registro de Preços. 

4.7.1. Caberá ao órgão gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente, a prorrogação do prazo 
para efetivação da contratação, respeitado o prazo de vigência da ata, desde que solicitada pelo órgão 
não participante. 

4.8. Faculta-se aos órgãos ou entidades municipais, a adesão a esta ata de registro de preços. 
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4.9. Todo órgão, antes de contratar com o fornecedor registrado, deve assegurar-se de que a contratação 
atende aos seus interesses, sobretudo quanto aos valores praticados. 

5. CLÁUSULA QUINTA – DA VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS  

5.1. A Ata de Registro de Preços terá vigência de 12 (doze) meses, a contar da data de sua 

publicação, não podendo ultrapassar o prazo máximo de 12 (doze) meses, incluídas eventuais 
prorrogações, nos termos do que dispõe o inciso III do § 3º do artigo 15 da Lei nº 8.666 de 1993. 

6. CLÁUSULA SEXTA – DA REVISÃO CANCELAMENTO 

6.1. A Administração realizará pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos não 
superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos preços 
registrados nesta Ata. 

6.2. Os preços registrados poderão ser revistos em decorrência de eventual redução dos 
preços praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, 
cabendo à Administração promover as negociações junto ao(s) fornecedor(es). 

6.3. Quando o preço registrado tornar-se superior ao preço praticado no mercado por motivo 
superveniente, a Administração convocará o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a 
redução dos preços aos valores praticados pelo mercado. 

6.4. O fornecedor que não aceitar reduzir seu preço ao valor praticado pelo mercado será 
liberado do compromisso assumido, sem aplicação de penalidade. 

6.4.1. A ordem de classificação dos fornecedores que aceitarem reduzir seus preços aos valores de 
mercado observará a classificação original. (suprir o item quando inexistirem outros 
fornecedores classificados registrados na ata).  

6.5. Quando o preço de mercado tornar-se superior aos preços registrados e o fornecedor não puder 
cumprir o compromisso, o órgão gerenciador poderá: 

6.5.1. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicação ocorra antes do pedido 
de fornecimento, e sem aplicação da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e 
comprovantes apresentados; e 

6.5.2. Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociação. 

6.6. Não havendo êxito nas negociações, o órgão gerenciador deverá proceder à revogação desta ata 
de registro de preços, adotando as medidas cabíveis para obtenção da contratação mais 
vantajosa. 

6.7. O registro do fornecedor será cancelado quando: 

6.7.1. Descumprir as condições da ata de registro de preços; 

6.7.2. Não retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela 
Administração, sem justificativa aceitável; 

6.7.3. Não aceitar reduzir o seu preço registrado, na hipótese deste se tornar superior àqueles 
praticados no mercado; ou 
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6.7.4. Sofrer sanção administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato administrativo, 
alcançando o órgão gerenciador e órgãos participantes. 

6.8. O cancelamento de registro, será formalizado por despacho do órgão gerenciador, assegurado o 
contraditório e a ampla defesa. 

6.9. O cancelamento do registro de preços poderá ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso 
fortuito ou força maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e 
justificados: 

6.9.1. Por razão de interesse público; ou 

6.9.2. A pedido do fornecedor. 

7. CLÁUSULA SÉTIMA – DO CADASTRO DE RESERVA DAS EMPRESAS LICITANTES 

7.1. Aceitam cotar os bens objeto desta Ata de Registro de Preços com preços iguais ao do licitante 
vencedor do Pregão Eletrônico nº xxx/2021, do município de Trizidela do Vale, na sequência da 
classificação do certame, os seguintes fornecedores: 

 

FORNECEDOR CNPJ ENDEREÇO REPRESENTANTE 

INFORMAÇÕES 
PARA CONTATO 
(email, telefone, 

etc) 

     

 

Item Especificação Marca qtde und 
Valor 

Unitário 
R$ 

Valor 
Total 
R$ 

       

       

8. CLÁUSULA OITAVA – DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

8.1. As condições gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento 
do objeto, as obrigações da Administração e do fornecedor registrado, penalidades e 
demais condições do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referência ANEXO 
AO EDITAL. 

8.2. É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de preços, 
inclusive o acréscimo de que trata o § 1º do art. 65 da Lei nº 8.666/93.  

8.3. A ata de realização da sessão pública do pregão, contendo a relação dos licitantes que 
aceitarem cotar os bens com preços iguais ao do licitante vencedor do certame, será 
anexada a esta Ata de Registro de Preços.  

8.4. Nos casos omissos aplicar-se-ão as disposições constantes da Lei nº 10.520, de 2002, 
do Decreto 10.024, DE 2019; da Lei nº 8.078, de 1990 - Código de Defesa do 
Consumidor, da Lei Complementar nº 123, de 2006, e 147, de 2014 e da Lei nº 8.666, de 1993, 

subsidiariamente. 
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8.5. O foro para dirimir questões relativas à presente Ata será o da Comarca de Pedreiras/MA, com 
exclusão de qualquer outro. 

8.6. Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual teor, que, 
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada cópia aos demais 
órgãos participantes (se houver).  

Município de Trizidela do Vale (MA), XX de XXXX de XXXX. 

_________________________________ 
Representante do Órgão 

 
_________________________________ 

Representante da Empresa 
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ANEXO IV 
 

MINUTA DO TERMO DE CONTRATO Nº PE.     /2021. 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº XXXX 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº PE.XXX/XXXX 

TERMO DE CONTRATO Nº PE.XXXX/XXXX 

TERMO DE CONTRATO DE COMPRA QUE ENTRE SI 
CELEBRAM O MUNICIPIO DE TRIZIDELA DO VALE, 
POR INTERMÉDIO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE 
_______ E A EMPRESA XXXX. 

O Município de Trizidela do Vale, por intermédio da Secretaria Municipal de _______, com 

sede na rua _______, centro, nesta cidade, inscrito no CNPJ sob o nº ________, neste ato representado pelo 
(NOME DA AUTORIDADE E CARGO), nomeado pela Portaria nº XXXX, de XX/XX/XXXX, , e em conformidade 

com as atribuições que lhe foram delegadas, doravante denominado simplesmente CONTRATANTE, e a 
empresa XXXX, inscrita no CNPJ nº XXXX, com sede na XXXX, CEP XXXX, no Município de XXXX, 
denominada CONTRATADA, neste ato representada pelo Senhor XXXX, portador da Cédula de Identidade nº 
XXXX e CPF nº XXXX, tendo em vista o que consta no Processo nº XXXX, e o resultado final do Pregão n° 
XXXX/XXXX, com fundamento na Lei nº 8.666, de 1993, e demais legislações correlatas, resolvem celebrar o 

presente instrumento, mediante as cláusulas e as condições seguintes:  

1. CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO 

1.1. O contrato tem como objeto a contratação de empresa para o fornecimento de material de expediente, 
de forma parcelada, para atender as necessidades do município de Trizidela do Vale (MA) conforme e 
quantitativos estabelecidos no Edital do Pregão identificado no preâmbulo e na proposta vencedora, os 
quais integram este instrumento, independente de transcrição. 

1.1.1. Integram o presente contrato, independentemente de transcrição, o Edital do Pregão nº 
____/2021, com seus Anexos, e a Proposta vencedora. 

1.2. Discriminação do objeto 

EMPRESA: 

CNPJ: 

ENDEREÇO: REPRESENTANTE 

E-MAIL: 

 

ITEM 
DO T.R. 

DESCRIÇÃO/ 
ESPECIFICAÇÃO 

MARCA QTDE 
UNIDAD

E DE 
MEDIDA 

VALOR 
UNITÁRIO 

R$ 

VALOR 
TOTAL R$ 

1       

2       

...       

2. CLÁUSULA SEGUNDA – DA VIGÊNCIA 
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2.1. O prazo de vigência deste Termo de Contrato será contados a partir da data de assinatura e 
encerramento em ___/___/___, prorrogável nos termos do artigo 57, § 1º, da Lei nº 8.666, de 1993. 

3. CLÁUSULA TERCEIRA – DO VALOR DO CONTRATO 

3.1. O valor do contrato é de R$ XXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXX). 

3.1.1. No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas decorrentes da 
execução contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, 
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administração, materiais de consumo, seguro e outros 
necessários ao cumprimento integral do objeto contratado. 

4. CLÁUSULA QUARTA – DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

4.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos 
consignados no Orçamento Geral do Município do exercício de 2021, na dotação abaixo 
discriminada: 

Órgão/Unidade: 

Função: 

Subfunção: 

Programa:  

Atividade:   

Elemento de Despesa:   

Fonte:  

5. CLÁUSULA QUINTA – DO PAGAMENTO 

5.1. O prazo para pagamento e demais condições a ele referentes encontram-se no Termo de Referência e 
no Edital. 

6. CLÁUSULA SEXTA - DO REAJUSTE 

6.1.  Os preços são fixos e irreajustáveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentação 
das propostas. 

6.1.1. Dentro do prazo de vigência do contrato e mediante solicitação da contratada, os preços 
contratados poderão sofrer reajuste após o interregno de um ano, aplicando-se o índice IPCA/IBGE 
exclusivamente para as obrigações iniciadas e concluídas após a ocorrência da anualidade. 

6.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mínimo de um ano será contado a partir dos 
efeitos financeiros do último reajuste. 

6.3. No caso de atraso ou não divulgação do índice de reajustamento, o CONTRATANTE pagará à 
CONTRATADA a importância calculada pela última variação conhecida, liquidando a diferença 
correspondente tão logo seja divulgado o índice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar 
memória de cálculo referente ao reajustamento de preços do valor remanescente, sempre que este 
ocorrer.  

6.4. Nas aferições finais, o índice utilizado para reajuste será, obrigatoriamente, o definitivo. 
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6.5. Caso o índice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma não possa 
mais ser utilizado, será adotado, em substituição, o que vier a ser determinado pela legislação então em 
vigor. 

6.6. Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes elegerão novo índice oficial, para 
reajustamento do preço do valor remanescente, por meio de termo aditivo.  

6.7. O reajuste será realizado por apostilamento. 

7. CLÁUSULA SÉTIMA - DA GARANTIA 

11.1. Não haverá exigência de garantia contratual da execução 

8. CLÁUSULA OITAVA – DO RECEBIMENTO E ACEITAÇÃO DO OBJETO 

8.1. As condições de entrega e recebimento do objeto são aquelas previstas no Termo de Referência. 

9. CLÁUSULA NONA – DA FISCALIZAÇÃO 

9.1. A fiscalização da execução do objeto presente Contrato será efetuada por Comissão/Representante 
designado pela CONTRATANTE, na forma estabelecida no Termo de Referência. 

10. CLÁUSULA DÉCIMA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

10.1. A CONTRATADA obriga-se a: 

10.1.1. Efetuar a entrega dos produtos em perfeitas condições, no prazo e local indicados pela 
Administração, em estrita observância das especificações do Edital e da proposta, acompanhado da 
respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicações da marca, fabricante, procedência e 
prazo de garantia; 

10.1.2. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos 12, 
13, 18 e 26, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990); 

10.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referência, o 
objeto com avarias ou defeitos. 

10.1.4. Atender prontamente a quaisquer exigências da Administração, inerentes ao objeto da presente 
licitação; 

10.1.5. Comunicar à Administração, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data 
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida 
comprovação; 

10.1.6. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações 
assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 

10.1.7. Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigações 
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada, exceto nas condições 
autorizadas no Termo de Referência ou na minuta de contrato; 

10.1.8. Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condição 
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilização do trabalho do menor de 
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre; 

10.1.9. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, 
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestação de garantia e quaisquer outras 
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que incidam ou venham a incidir na execução do contrato. 

11. CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

11.1. A CONTRATANTE obriga-se a: 

11.1.1. Receber provisoriamente o objeto, disponibilizando local, data e horário; 

11.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do bem recebido provisoriamente 
com as especificações constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitação e recebimento 
definitivos; 

11.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, através de servidor 
especialmente designado; 

11.1.4. Efetuar o pagamento à Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo 
e forma estabelecidos no Edital e seus anexos; 

11.1.5. A Administração Municipal não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela 
Contratada com terceiros, ainda que vinculados à execução do presente Termo de Contrato, bem como 
por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da Contratada, de seus empregados, 
prepostos ou subordinados. 

12. CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA - DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

12.1. Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 8.666/93, da Lei nº 10.520/2002, a Contratada 
que, no decorrer da contratação: 

12.1.1. não assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado 
dentro do prazo de validade da proposta; 

12.1.2. não assinar a ata de registro de preços, quando cabível; 

12.1.3. apresentar documentação falsa; 

12.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame; 

12.1.5. ensejar o retardamento da execução do objeto; 

12.1.6. não mantiver a proposta; 

12.1.7. cometer fraude fiscal; 

12.1.8. comportar-se de modo inidôneo 

12.2. As sanções do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregão 
para registro de preços que, convocados, não honrarem o compromisso assumido injustificadamente.  

12.3. Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa quanto às condições de 
participação, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer 
momento da licitação, mesmo após o encerramento da fase de lances. 

12.4. O licitante/adjudicatário que cometer qualquer das infrações discriminadas nos subitens anteriores 
ficará sujeito, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções 
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12.4.1. Advertência por faltas leves, assim entendidas como aquelas que não acarretarem prejuízos 
significativos ao objeto da contratação; 

12.4.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta 
do licitante; 

12.4.3. Suspensão de licitar e impedimento de contratar com o órgão, entidade ou unidade 
administrativa pela qual a Administração Pública opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois 
anos; 

12.4.4. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, enquanto 
perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a 
própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida sempre que a Contratada ressarcir a 
Contratante pelos prejuízos causados. 

12.5.  A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo administrativo que 
assegurará o contraditório e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei nº 8.666/93, e 
subsidiariamente na Lei 9.784/99. 

12.6.  A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a gravidade da conduta 
do infrator, o caráter educativo da pena, bem como o dano causado à Administração, observado o princípio 
da proporcionalidade. 

12.7.  As multas devidas e/ou prejuízos causados à Contratante serão deduzidos dos valores a serem 
pagos, ou recolhidos em favor do Município de Trizidela do Vale, ou ainda quando for o caso, serão 
inscritos na Dívida Ativa Municipal e cobrados judicialmente. 

12.7.1.  Caso a Contratante determine, a multa deverá ser recolhida no prazo de 15 (quinze) dias, a 
contar da data do recebimento da comunicação enviada pela autoridade competente. 

12.8.  As sanções aqui previstas são independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou no caso 
das multas, cumulativamente, sem prejuízo de outras medidas cabíveis. 

12.9.  As infrações e sanções relativas a atos praticados no decorrer da licitação estão previstas no Edital. 

13. CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DA RESCISÃO CONTRATUAL 

13.1. O presente Termo de Contrato poderá ser rescindido nas hipóteses previstas no art. 78 da Lei nº 
8.666, de 1993, com as consequências indicadas no art. 80 da mesma lei, sem prejuízo das sanções 
aplicáveis. 

13.2. É admissível a fusão, cisão ou incorporação da contratada com/em outra pessoa jurídica, desde que 
sejam observados pela nova pessoa jurídica todos os requisitos de habilitação exigidos na licitação original; 
sejam mantidas as demais cláusulas e condições do contrato prejuízo não haja prejuízo à execução do 
objeto pactuado e haja a anuência expressa da administração à continuidade do contrato. 

13.3. Os casos de rescisão contratual serão formalmente motivados, assegurando-se à CONTRATADA o 
direito à prévia e ampla defesa. 

13.4. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisão administrativa 
prevista no ar. 77 da Lei nº 8.666, de 1993. 

13.5. O termo de rescisão será precedido de relatório indicativo dos seguintes aspectos conforme o caso: 

13.5.1. Balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente cumpridos; 

13.5.2. Relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos; 
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13.5.3. Indenizações e multas. 

14. CLAUSULA DÉCIMA QUARTA – DAS ALTERAÇÕES 

14.1. Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina do artigo 65 da Lei nº 8.666, de 1993.  

14.2. A CONTRATADA ficará obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou 
supressões que se fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial 
atualizado da contratação. 

14.2.1. É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de preços, inclusive o 
acréscimo de que trata o § 1º do art. 65 da Lei nº 8.666, de 1993. 

14.3. As supressões resultantes de acordo celebrado entre os contratantes poderão exceder o limite de 
25% (vinte e cinco por cento). 

15. CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – VEDAÇÕES 

15.1. É vedado à CONTRATADA: 

15.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operação financeira; 

15.1.2. Interromper a execução contratual sob a alegação de inadimplemento por parte da 
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei. 

16. CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – DOS CASOS OMISSOS 

16.1. Os casos omissos ou situações não explicitadas nas cláusulas deste Contrato serão decididos pela 
CONTRATANTE, segundo as disposições contidas na Lei nº 10.520, de 2002; do Decreto  10.024/2019 de 
10.09.2019; da Lei nº 8.078, de 1990 - Código de Defesa do Consumidor, da Lei Complementar nº 123, de 
2006, e 147, de 2014 e da Lei nº 8.666, de 1993, subsidiariamente, bem como nos demais regulamentos e 
normas administrativas federais, que fazem parte integrante deste Contrato, independentemente de suas 
transcrições. 

17. CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA – DA PUBLICAÇÃO 

17.1. Incumbirá à CONTRATANTE providenciar a publicação do extrato deste Contrato no Diário Oficial do 
Município, até o quinto dia útil do mês seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 (vinte) 
dias daquela data.  

18. CLÁUSULA DÉCIMA OITAVA – DO FORO 

18.1. Fica eleito o foro da Comarca de Pedreiras (MA), com exclusão de qualquer outro, por mais 
privilegiado que seja, para dirimir quaisquer questões oriundas do presente Contrato.  

E assim, por estarem de acordo, ajustados e contratados, após lido e achado conforme, as 
partes a seguir firmam o presente Contrato em 03 (três) vias, de igual teor e forma, para um só efeito, na 
presença de 02 (duas) testemunhas abaixo assinadas. 

Município de Trizidela do Vale (MA), XX de XXXX de XXXX. 

_________________________________ 
Pela CONTRATANTE 

 
_________________________________ 

Pela CONTRATADA 
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TESTEMUNHAS: 
 
_________________________________ 
Nome: 
CPF n°: 
 
 
_________________________________ 
Nome: 
CPF n°: 
 

 


