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RESUMO / EDITAL 
 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº PE 69/2022 (SRP) 

PREFEITURA MUNICIPAL DE TRIZIDELA DO VALE 

PROCESSO N° 2610001/2022 

ÓRGÃO SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 

TIPO MENOR PREÇO POR ITEM 

BASE LEGAL 

Este procedimento licitatório obedecerá, integralmente, à 
Lei nº 10.520, de 17.07.2002, à Lei Complementar n° 123, 
de 14.12.2006, e alterações, ao Decreto 10.024/2019, de 
10.09.2019, Decreto Municipal nº 24/2021, Decreto 
Municipal nº 15/2019 aplicando-se, subsidiariamente, a Lei 
nº 8.666, de 21.06.1993. 

OBJETO 

REGISTRO DE PREÇOS para eventual contratação de 
empresa para o fornecimento de material de expediente, de 
forma parcelada, para atender as necessidades do 
município de Trizidela do Vale (MA). 

VALOR TOTAL 
ESTIMADO R$ 

1.561.248,39 (um milhão, quinhentos e sessenta e um mil e 
duzentos e quarenta e oito reais e trinta e nove centavos). 

DATA E HORA DE 
INICIO DAS 

PROPOSTAS: 
03/01/2023 ÀS 14:00 

DATA E HORA LIMITE 
PARA IMPUGNAÇÃO: 

11/01/2023 às 14:00 

DATA E HORA LIMITE 
PARA PEDIDO DE 

ESCLARECIMENTOS 
11/01/2023 às 14:00 

DATA E HORA FINAL 
DAS PROPOSTAS 

16/01/2023 às 14:00 

DATA DE ABERTURA 
DAS PROPOSTAS – 
SESSÃO PÚBLICA 

16/01/2023 às 14:01 

LOCAL: www.portaldecompraspublicas.com.br 

MODO DE DISPUTA ABERTO 

REFERÊNCIA DE TEMPO: Para todas as referências de tempo será observado o 
horário de Brasília/DF e, dessa forma, serão registradas no sistema eletrônico e na 
documentação relativa ao certame. 

FORMALIZAÇÃO DE CONSULTAS E EDITAL: 
PREFEITURA MUNICIPAL DE TRIZIDELA DO VALE (MA) 
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 
www.portaldecompraspublicas.com.br  
cplpmtv@outlook.com telefone para contato (99) 98852-4045. 
Endereço: Av. Dep. Carlos Melo,1670 – Centro – CEP: 65727-000 – Trizidela do Vale 
(MA). 

  

http://www.trizideladovale.ma.gov.br/
http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
mailto:cplpmtv@outlook.com
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EDITAL 

 
PREGÃO ELETRÔNICO Nº. PE 69/2022 (SRP) 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 2610001/2022 
MODO DE DISPUTA ABERTO 

 
 

O Município de Trizidela do Vale, Poder Executivo, por intermédio da SECRETARIA 
MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO, torna público para conhecimento dos interessados que na data, horário 

e local indicados fará realizar licitação na modalidade PREGÃO PARA REGISTRO DE PREÇOS, na forma 
ELETRÔNICA, do tipo menor preço por item, Modo de Disputa ABERTO, conforme descrição contida neste 

Edital e seus Anexos. O procedimento licitatório obedecerá à Lei nº 10.520, de 2002, Decreto nº 10.024, de 20 
de setembro de 2019, Decreto Municipal nº 24/2021, Decreto Municipal nº 15/2019 à Lei nº 8.078, de 1990 - 
Código de Defesa do Consumidor, à Lei Complementar nº 123, de 2006 e Lei 147, de 2014 e subsidiariamente à 

Lei nº 8.666, de 1993, bem como à legislação correlata, e demais exigências previstas neste Edital e seus 
Anexos. 
 
 
Os trabalhos serão conduzidos por servidor designado, denominado Pregoeiro, mediante a inserção e 
monitoramento de dados gerados ou transferidos diretamente para a página eletrônica 
www.portaldecompraspublicas.com.br. O servidor terá, dentre outras, as seguintes atribuições: coordenar o 

processo licitatório; receber, examinar e decidir as impugnações e consultas ao edital, apoiado pela sua equipe 
responsável pela sua elaboração; conduzir a sessão pública na internet; verificar a conformidade da proposta 
com os requisitos estabelecidos neste edital; dirigir a etapa de lances; verificar e julgar as condições de 
habilitação; receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando à autoridade competente quando mantiver 
sua decisão; indicar o vencedor do certame; conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e encaminhar o processo 
devidamente instruído a autoridade responsável pela adjudicação e propor a homologação. 
 

 

DATA E HORA DE INÍCIO DAS PROPOSTAS: 03/01/2023 ÀS 14:00 

DATA E HORA LIMITE PARA IMPUGNAÇÃO: 11/01/2023 às 14:00 

DATA E HORA LIMITE PARA PEDIDO DE 
ESCLARECIMENTOS 

11/01/2023 às 14:00 

DATA E HORA FINAL DAS PROPOSTAS: 16/01/2023 às 14:00 

DATA DE ABERTURA DAS PROPOSTAS – 
SESSÃO PÚBLICA: 

16/01/2023 às 14:01 

LOCAL: www.portaldecompraspublicas.com.br 
 

MODO DE DISPUTA: ABERTO 

 

1. DO OBJETO 

1.1. O objeto desta licitação é a seleção de proposta visando o REGISTRO DE PREÇOS para eventual 
contratação de empresa para o fornecimento de material de expediente, de forma parcelada, para atender as 
necessidades do município de Trizidela do Vale (MA). 

1.2. A licitação será dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referência, facultando-se ao 
licitante a participação em quantos itens forem de seu interesse. 

1.3. O critério de julgamento adotado será o menor preço do item, observadas as exigências contidas neste 

Edital e seus Anexos quanto às especificações do objeto. 

http://www.trizideladovale.ma.gov.br/
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2. DO REGISTRO DE PREÇOS 

2.1. As regras referentes aos órgãos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesões são as que 
constam da minuta de Ata de Registro de Preços. 

3. DO CREDENCIAMENTO 

3.1. O Credenciamento é o nível básico do registro cadastral no PORTAL DE COMPRAS PÚBLICAS que 

permite a participação dos interessados na modalidade LICITATÓRIA PREGÃO, em sua FORMA 
ELETRÔNICA. 

3.2. O cadastro deverá ser feito no Portal de Compras Públicas, no sítio 
www.portaldecompraspublicas.com.br; 

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu 
representante legal e a presunção de sua capacidade técnica para realização das transações inerentes a 
este Pregão. 

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações efetuadas em seu nome, 
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente 
ou por seu representante, excluída a responsabilidade do provedor do sistema ou do órgão ou entidade 
promotora da licitação por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda 
que por terceiros. 

3.5. É de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidão dos seus dados cadastrais no PORTAL DE 
COMPRAS PÚBLICAS e mantê-los atualizados junto aos órgãos responsáveis pela informação, devendo 

proceder, imediatamente, à correção ou à alteração dos registros tão logo identifique incorreção ou aqueles 
se tornem desatualizados. 

3.5.1. A não observância do disposto no subitem anterior poderá ensejar desclassificação no momento da 
habilitação 

4. DA PARTICIPAÇÃO NO PREGÃO 

4.1. Poderão participar deste Pregão interessados cujo ramo de atividade seja compatível com o objeto desta 
licitação, e que estejam com Credenciamento regular no PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS. 

4.2. Os quantitativos dos itens, do objeto desta licitação, foram divididos em COTAS, sendo: 

4.2.1. COTA PRINCIPAL, (item: 60) no percentual de 90% (noventa por cento) da quantidade total do 

objeto para todos os interessados que atendam às exigências deste edital e  

4.2.2. COTA RESERVADA, (item: 61) no percentual de 10% (dez por cento) da quantidade total do objeto 

para participação exclusiva das ME’s e EPP’s, que atendam às exigências deste edital, sem prejuízo de 
participação na cota principal, em atendimento à Lei nº 126/2006, com as alterações introduzidas pela Lei 
nº 147/2014. 

4.2.3. ITENS EXCLUSIVOS para ME/EPP/MEI (demais itens). 

4.3. Na hipótese de não haver vencedor para a cota reservada, esta poderá ser adjudicada ao vencedor da 
cota principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiquem o preço do 
primeiro colocado da cota principal. 

4.4.  Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratação das cotas deverá ocorrer 
pelo menor preço. 

http://www.trizideladovale.ma.gov.br/
http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
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4.5. Será dada a prioridade de aquisição aos produtos das cotas reservadas quando forem adjudicados aos 
licitantes qualificados como microempresas ou empresas de pequeno porte, ressalvados os casos em que a 
cota reservada for inadequada para atender as quantidades ou as condições do pedido, conforme vier a ser 
decidido pela Administração, nos termos do art. 8º, §4º do Decreto n. 8.538, de 2015. 

4.6. A existência de preços registrados não obriga a Secretaria Municipal de Administração a firmar as 
contratações que deles poderão advir, facultando-se a realização de licitação especifica para a contratação 
pretendida. 

4.7. Não será admitida nesta licitação a participação de:  

4.7.1. Empresas que estejam com o direito de licitar e contratar com a Administração, impedido, 
suspenso, ou que tenham sido declaradas inidôneas; 

4.7.2. Consórcio de empresas, qualquer que seja a sua forma de constituição; (NOTA EXPLICATIVA: 
Considerando que é ato discricionário da Administração diante da avaliação de conveniência e 
oportunidade no caso concreto; e considerando que existem no mercado diversas empresas com 
potencial técnico, profissional e operacional suficiente para atender satisfatoriamente às exigências 
previstas neste edital, ampliando a competitividade proporcionando a seleção de uma proposta mais 
vantajosa para a administração, entende-se que é conveniente a vedação de participação de empresas 
em “consórcio” no Pregão em tela). 

4.7.3. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econômico, assim entendidas aquelas que tenham 
diretores, sócios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnológicos ou 
humanos em comum, exceto se demonstrado que não agem representando interesse econômico em 
comum; 

4.7.4. Empresa cujo objeto social não seja pertinente e compatível com o objeto deste Pregão; 

4.7.5. Empresas estrangeiras que não funcionem no País. 

4.8. Como condição para participação no Pregão, a licitante assinalará “sim” ou “não” em campo 
próprio do sistema eletrônico, relativo às seguintes declarações:  

4.8.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar nº 123, de 2006, estando 
apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;  

4.8.1.1. nos itens exclusivos para participação de microempresas e empresas de pequeno porte, a 
assinalação do campo “não” impedirá o prosseguimento no certame; 

4.8.1.2. nos itens em que a participação não for exclusiva para microempresas e empresas de 
pequeno porte, a assinalação do campo “não” apenas produzirá o efeito de o licitante não ter direito ao 
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar nº 123, de 2006, mesmo que microempresa, 
empresa de pequeno porte. 

4.8.2. que está ciente e concorda com as condições contidas no Edital e seus anexos; 

4.8.3.  que cumpre os requisitos para a habilitação definidos no Edital e que a proposta apresentada está 
em conformidade com as exigências editalícias; 

4.8.4. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitação no certame, ciente da obrigatoriedade de 
declarar ocorrências posteriores;  

http://www.trizideladovale.ma.gov.br/
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4.8.5. que não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega 
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, nos termos do artigo 7°, 
XXXIII, da Constituição;  

4.8.6. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrução Normativa SLTI/MP 
nº 2, de 16 de setembro de 2009. 

4.8.7. que não possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forçado, 
observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º da Constituição Federal; 

4.9. A declaração falsa relativa ao cumprimento de qualquer condição sujeitará o licitante às sanções 
previstas em lei e neste Edital. 

5. DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

5.1. Os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os 
documentos de habilitação exigidos no edital, proposta com a descrição do objeto ofertado e o preço, até a 
data e o horário estabelecidos para abertura da sessão pública, quando, então, encerrar-se-á 
automaticamente a etapa de envio dessa documentação.  

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitação exigidos neste Edital, ocorrerá por 
meio de chave de acesso e senha. 

5.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverão encaminhar a documentação de habilitação, 
ainda que haja alguma restrição de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1º da LC nº 123, 
de 2006. 

5.4. Incumbirá ao licitante acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a sessão pública do 
Pregão, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de negócios, diante da inobservância de 
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexão.  

5.5. Até a abertura da sessão pública, os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta e os documentos 
de habilitação anteriormente inseridos no sistema; 

5.6. Não será estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificação entre as propostas 
apresentadas, o que somente ocorrerá após a realização dos procedimentos de negociação e julgamento da 
proposta. 

5.7. Os documentos que compõem a proposta e a habilitação do licitante melhor classificado somente serão 
disponibilizados para avaliação do pregoeiro e para acesso público após o encerramento do envio de lances. 

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA 

6.1. O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrônico, dos seguintes 
campos: 

6.1.1. Valor unitário e total para cada item, em moeda corrente nacional; 

6.1.2. Marca de cada item ofertado; 

6.1.3. Fabricante de cada item ofertado;  

6.2. Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada. 

http://www.trizideladovale.ma.gov.br/
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6.3. Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciários, 
trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento 
dos bens: 

6.4. Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de exclusiva 
responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteração, sob alegação de erro, 
omissão ou qualquer outro pretexto. 

6.5. O prazo de validade da proposta não será inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua 

apresentação. 

6.6. Os licitantes devem respeitar os preços máximos estabelecidos nas normas de regência de contratações 
públicas, quando participarem de licitações públicas 

7. DA ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E FORMULAÇÃO DE LANCES  

7.1. A abertura da presente licitação dar-se-á em sessão pública, por meio de sistema eletrônico, na data, 
horário e local indicados neste Edital. 

7.2.   O Pregoeiro verificará as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que não 
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vícios insanáveis ou 
não apresentem as especificações técnicas exigidas no Termo de Referência.  

7.2.1. Também será desclassificada a proposta que identifique o licitante. 

7.2.2. A desclassificação será sempre fundamentada e registrada no sistema, com 
acompanhamento em tempo real por todos os participantes. 

7.2.3. A não desclassificação da proposta não impede o seu julgamento definitivo em sentido 
contrário, levado a efeito na fase de aceitação. 

7.3. O sistema ordenará automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas 
participarão da fase de lances. 

7.4. O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes. 

7.5.  Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances exclusivamente por meio do 
sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.  

7.5.1. O lance deverá ser ofertado pelo valor unitário do item. 

7.6. Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para abertura da sessão 
e as regras estabelecidas no Edital. 

7.7. O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao último 
por ele ofertado e registrado pelo sistema. 

7.8. O intervalo mínimo de diferença de valores ou percentuais entre os lances, que incidirá tanto em relação 
aos lances intermediários quanto em relação à proposta que cobrir a melhor oferta deverá ser de R$ 0,01 
(um centavo de real). 

7.9. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante não poderá ser inferior a vinte (20) segundos e 
o intervalo entre lances não poderá ser inferior a três (3) segundos, sob pena de serem automaticamente 
descartados pelo sistema os respectivos lances. 

http://www.trizideladovale.ma.gov.br/
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7.10. Será adotado para o envio de lances no pregão eletrônico o modo de disputa “aberto”, em que os 
licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos, com prorrogações. 

7.11. A etapa de lances da sessão pública terá duração de dez minutos e, após isso, será prorrogada 
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos últimos dois minutos do período de duração 
da sessão pública. 

7.12. A prorrogação automática da etapa de lances, de que trata o item anterior, será de dois minutos e 
ocorrerá sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse período de prorrogação, inclusive no 
caso de lances intermediários. 

7.13. Não havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessão pública encerrar-se-á 
automaticamente. 

7.14. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogação automática pelo sistema, poderá o pregoeiro, 
assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinício da sessão pública de lances, em prol 
da consecução do melhor preço 

7.15. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverão ser 
desconsiderados pelo pregoeiro. 

7.16. Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e 
registrado em primeiro lugar.  

7.17. Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo real, do valor do 
menor lance registrado, vedada a identificação do licitante.  

7.18. No caso de desconexão com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregão, o sistema 
eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a recepção dos lances.  

7.19. Quando a desconexão do sistema eletrônico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez 
minutos, a sessão pública será suspensa e terá reinício somente após comunicação expressa do Pregoeiro 
aos participantes do certame, publicada no Portal de Compras Públicas, 
http://www.portaldecompraspublicas.com.br, quando serão divulgadas data e hora para a sua 

reabertura. E será reiniciada somente após decorridas vinte e quatro horas da comunicação do fato pelo 
Pregoeiro aos participantes, no sítio eletrônico utilizado para divulgação.  

7.20. Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta. 

7.21. Em relação a participação de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a 
etapa de lances, será efetivada a verificação automática, junto à Receita Federal, do porte da entidade 
empresarial. O sistema identificará em coluna própria as microempresas e empresas de pequeno porte 
participantes, procedendo à comparação com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior 
porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC nº 
123, de 2006, regulamentada pelo Decreto nº 8.538, de 2015. 

7.22. Nessas condições, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem 
na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serão consideradas 
empatadas com a primeira colocada. 

7.23. A melhor classificada nos termos do item anterior terá o direito de encaminhar uma última oferta para 
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos 
controlados pelo sistema, contados após a comunicação automática para tanto. 
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7.24. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou não se manifeste 
no prazo estabelecido, serão convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte 
que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificação, para o exercício do 
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior. 

7.25. No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte 
que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, será realizado sorteio entre elas para 
que se identifique aquela que primeiro poderá apresentar melhor oferta. 

7.26. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate será aquele previsto no 
art. 3º, § 2º, da Lei nº 8.666, de 1993, assegurando-se a preferência, sucessivamente, aos bens produzidos: 

7.26.1. no pais; 

7.26.2. por empresas brasileiras;  

7.26.3. por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no País; 

7.26.4. por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa 
com deficiência ou para reabilitado da Previdência Social e que atendam às regras de acessibilidade 
previstas na legislação. 

7.27. Persistindo o empate, a proposta vencedora será sorteada pelo sistema eletrônico dentre as propostas 
ou os lances empatados.  

7.28. Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, o pregoeiro deverá encaminhar, pelo sistema 
eletrônico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preço, para que seja obtida melhor 
proposta, vedada a negociação em condições diferentes das previstas neste Edital. 

7.28.1. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais 
licitantes. 

7.29. O pregoeiro solicitará ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie a 

proposta adequada ao último lance ofertado após a negociação realizada, acompanhada, se for o caso, dos 
documentos complementares, quando necessários à confirmação daqueles exigidos neste Edital e já 
apresentados. 

7.30. Após a negociação do preço, a Pregoeira iniciará a fase de aceitação e julgamento da proposta. 

8. DA ACEITAÇÃO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS 

8.1. Encerrada a etapa de negociação, a pregoeira examinará a proposta classificada em primeiro lugar 
quanto à adequação ao objeto e à compatibilidade do preço em relação ao máximo estipulado para 
contratação neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no parágrafo único do art. 7º e no § 9º do 
art. 26 do Decreto n.º 10.024/2019.  

8.2. Será desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preço final superior ao preço 
máximo fixado (Acórdão nº 1455/2018 -TCU - Plenário), desconto menor do que o mínimo exigido ou que 
apresentar preço manifestamente inexequível. 

8.3. Considera-se inexequível a proposta que apresente preços global ou unitários simbólicos, irrisórios ou de 
valor zero, incompatíveis com os preços dos insumos e salários de mercado, acrescidos dos respectivos 
encargos, ainda que o ato convocatório da licitação não tenha estabelecido limites mínimos, exceto quando 
se referirem a materiais e instalações de propriedade do próprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela 
ou à totalidade da remuneração. 
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8.4. Qualquer interessado poderá requerer que se realizem diligências para aferir a exequibilidade e a 
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indícios que fundamentam a suspeita; 

8.5. Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão pública para a realização de diligências, com 
vistas ao saneamento das propostas, a sessão pública somente poderá ser reiniciada mediante aviso prévio 
no sistema com, no mínimo, vinte e quatro horas de antecedência, e a ocorrência será registrada em ata; 

8.6. A Pregoeira poderá convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de 
funcionalidade disponível no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de não aceitação da proposta 

8.6.1. É facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitação fundamentada feita 
no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.  

8.6.2. Dentre os documentos passíveis de solicitação pela Pregoeira, destacam-se os que contenham as 
características do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedência, além de 
outras informações pertinentes, a exemplo de catálogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio 
eletrônico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pela Pregoeira, sem prejuízo do seu ulterior 
envio pelo sistema eletrônico, sob pena de não aceitação da proposta. 

8.7. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, a Pregoeira examinará a proposta ou lance 
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação. 

8.8. Havendo necessidade, a Pregoeira suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova data e horário 
para a sua continuidade. 

8.9. A Pregoeira poderá encaminhar, por meio do sistema eletrônico, contraproposta ao licitante que 
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtenção de melhor preço, vedada a negociação 
em condições diversas das previstas neste Edital. 

8.9.1. Também nas hipóteses em que a Pregoeira não aceitar a proposta e passar à subsequente, poderá 
negociar com o licitante para que seja obtido preço melhor. 

8.9.2. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais 
licitantes. 

8.10. No item não exclusivos para a participação de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre 
que a proposta não for aceita, e antes de a Pregoeira passar à subsequente, haverá nova verificação, pelo 
sistema, da eventual ocorrência do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC nº 123, de 2006, 
seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso. 

8.11. ACEITABILIDADE: O preço máximo de aceitabilidade dos valores unitários e totais para cada item 
serão aqueles previstos no Termo de Referência (ANEXO I) deste Edital. 

8.12. Encerrada a análise quanto à aceitação da proposta, a pregoeira verificará a habilitação do licitante, 
observado o disposto neste Edital. 

9. DA HABILITAÇÃO 

9.1. Como condição prévia ao exame da documentação de habilitação do licitante detentor da proposta 
classificada em primeiro lugar, a Pregoeira verificará o eventual descumprimento das condições de 
participação, especialmente quanto à existência de sanção que impeça a participação no certame ou a futura 
contratação, mediante a consulta aos seguintes cadastros: 

a) Possuir Cadastro do Portal de Compras Públicas; 
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da União (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);   

c) Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido 
pelo Conselho Nacional de Justiça (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).   

d) Lista de Inidôneos e o Cadastro Integrado de Condenações por Ilícitos Administrativos - 
CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da União - TCU;  

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa jurídica poderá haver a substituição das consultas das alíneas 
“b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Jurídica do TCU 
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/). 

9.1.2. A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa licitante e também de seu sócio 
majoritário, por força do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevê, dentre as sanções impostas ao 
responsável pela prática de ato de improbidade administrativa, a proibição de contratar com o Poder 
Público, inclusive por intermédio de pessoa jurídica da qual seja sócio majoritário. 

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situação do Fornecedor a existência de Ocorrências Impeditivas 
Indiretas, o gestor diligenciará para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no 
Relatório de Ocorrências Impeditivas Indiretas. 

9.1.2.2. A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas de fornecimento 
similares, dentre outros. 

9.1.2.3. O licitante será convocado para manifestação previamente à sua desclassificação. 

9.1.3. Constatada a existência de sanção, o Pregoeiro reputará o licitante inabilitado, por falta de 
condição de participação. 

9.1.4. No caso de inabilitação, haverá nova verificação, pelo sistema, da eventual ocorrência do empate 
ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar nº 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes 
estabelecida para aceitação da proposta subsequente. 

9.2. Caso atendidas as condições de participação, a habilitação do licitante será verificada por meio do 
PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, nos documentos por ele abrangidos em relação à habilitação jurídica, à 

regularidade fiscal e trabalhista, à qualificação econômica financeira e habilitação técnica. 

9.2.1. É dever do licitante atualizar previamente as comprovações constantes do cadastro para que 
estejam vigentes na data da abertura da sessão pública, ou encaminhar, em conjunto com a 
apresentação da proposta, a respectiva documentação atualizada. 

9.2.2. O descumprimento do subitem acima implicará a inabilitação do licitante, exceto se a consulta aos 
sítios eletrônicos oficiais emissores de certidões feita pela Pregoeira lograr êxito em encontrar a(s) 
certidão(ões) válida(s), conforme art. 43, §3º, do Decreto 10.024, de 2019. 

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitação complementares, necessários à 
confirmação daqueles exigidos neste Edital e já apresentados, o licitante será convocado a encaminhá-los, 
em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitação. 

9.4. Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos mediante apresentação 
dos documentos originais não-digitais quando houver dúvida em relação à integridade do documento digital 

9.5. Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles 
legalmente permitidos. 
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9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se o licitante for a 
filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela própria 
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz. 

9.6.1. Serão aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferenças de números de 
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralização do 
recolhimento dessas contribuições. 

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverão encaminhar, nos termos deste Edital, a 
documentação relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitação 

9.8. Relativos à Habilitação Jurídica: 

9.8.1. No caso de empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da 
Junta Comercial da respectiva sede; 

9.8.2. No caso de sociedade empresária ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato 
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da 
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatório de seus administradores; 

9.8.3. Os documentos acima deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da consolidação 
respectiva; 

9.8.4. No caso de sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Jurídicas 
do local de sua sede, acompanhada de prova da indicação dos seus administradores; 

9.8.5. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certidão expedida pela Junta Comercial 
ou pelo Registro Civil das Pessoas Jurídicas, conforme o caso, que comprove a condição de 
microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do artigo 8° da Instrução Normativa n° 103, de 
30/04/2007, do Departamento Nacional de Registro do Comércio – DNRC; 

9.8.6. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no País: decreto de autorização; 

9.9. Relativos à Regularidade Fiscal e Trabalhista: 

9.9.1. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas; 

9.9.2. Prova de inscrição no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicílio ou 

sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual; (SINTEGRA 
OU CADASTRO DE INSCRIÇÃO/ALVARÁ); 

9.9.3. Prova regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de certidão expedida 
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda 
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por 
elas administrados, inclusive aqueles relativos à Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta nº 
1.751, de 02/10/2014, do Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda 
Nacional; 

9.9.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, do domicílio ou sede do licitante, pertinente 

ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual, mediante CND – Certidão Negativa de 
Débito e CNDA – Certidão Negativa da Dívida Ativa; 

9.9.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicílio ou sede do licitante, pertinente 

ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual, mediante CND – Certidão Negativa de 
Débito e CNDA – Certidão Negativa da Dívida Ativa; 
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9.9.6. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS), mediante 
Certificado de Regularidade do FGTS; 

9.9.7. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante Certidão 
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou certidão positiva com efeitos de negativa. 

9.10. Relativos à Qualificação Econômico-Financeira: 

9.10.1. Certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede da licitante; 

9.10.2. Balanço Patrimonial e Demonstrações Contábeis e Notas Explicativas, do último 
exercício social, já exigíveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situação 
financeira da empresa, vedada a sua substituição por balancetes ou balanços provisórios, 
podendo ser atualizados por índices oficiais quando encerrado há mais de 3 (três) meses da 
data de apresentação da proposta; 

9.10.2.1. no caso de empresa constituída no exercício social vigente, admite-se a 
apresentação de balanço patrimonial e demonstrações contábeis referentes ao período de 
existência da sociedade; (OBSERVAÇÃO: a exigência prevista no art. 31, I da Lei nº 
8.666/93, será atendida mediante a apresentação do “Balanço de Abertura”, é o que diz o 
Manual de Licitações e Contratos do TCU, 4ª edição (fl.440). 

9.10.2.2. é admissível o balanço intermediário, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social. 

9.10.3. O licitante que apresentar índices econômicos iguais ou inferiores a 1 (um) em qualquer 
dos índices de Liquidez Geral, Solvência Geral e Liquidez Corrente deverá comprovar que 
possui (capital mínimo ou patrimônio líquido) equivalente a 10% (dez por cento) do valor total 
estimado da contratação ou do lote pertinente.  

9.11. Relativos a Qualificação Técnica 

9.11.1. As empresas, deverão comprovar, a qualificação técnica, além do que é exigido no termo de 

referência: 

9.11.1.1. O licitante deverá apresentar atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa jurídica 

de direito público ou privado, apresentado em papel timbrado da emitente, que comprovem ter o 
licitante fornecido material de expediente de maneira satisfatória, compatíveis em características com 
o objeto desta licitação. 

9.11.1.1.1. No caso de atestado emitido por empresa da iniciativa privada, não será considerado 
aquele emitido por empresa pertencente ao mesmo grupo empresarial da empresa proponente. 

9.11.1.1.2. Serão consideradas como pertencentes ao mesmo grupo empresarial, empresas 
controladas ou controladoras da empresa proponente, ou que tenha pelo menos uma mesma 
pessoa física ou jurídica que seja sócio, proprietário ou titular da empresa emitente e da empresa 
proponente. 

9.11.1.1.3. A Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale (MA) se reserva o direito de realizar 
diligências para comprovar a veracidade dos atestados apresentados, podendo requisitar cópias 
dos respectivos contratos e aditivos e/ou outros documentos comprobatórios do conteúdo 
declarado. 

9.12. DEMAIS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 
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9.12.1. A existência de restrição relativamente à regularidade fiscal e trabalhista não impede que a 
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma 
vez que atenda a todas as demais exigências do edital. 

9.12.2. A declaração do vencedor acontecerá no momento imediatamente posterior à fase de habilitação. 

9.13. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou 
empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existência de alguma restrição no que tange à 
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma será convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, após a 

declaração do vencedor, comprovar a regularização. O prazo poderá ser prorrogado por igual período, a 
critério da administração pública, quando requerida pelo licitante, mediante apresentação de justificativa. 

9.14. A não-regularização fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretará a inabilitação 
do licitante, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital, sendo facultada a convocação dos licitantes 
remanescentes, na ordem de classificação. Se, na ordem de classificação, seguir-se outra microempresa, 
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restrição na documentação fiscal e 
trabalhista, será concedido o mesmo prazo para regularização.  

9.15. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a Pregoeira suspenderá 
a sessão, informando no “chat” a nova data e horário para a continuidade da mesma. 

9.16. Será inabilitado o licitante que não comprovar sua habilitação, seja por não apresentar quaisquer dos 

documentos exigidos, ou apresentá-los em desacordo com o estabelecido neste Edital. 

9.17. Constatado o atendimento às exigências de habilitação fixadas no Edital, o licitante será declarado 
vencedor. 

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA 

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor deverá ser encaminhada no prazo de 2 (duas) horas, a 
contar da solicitação da Pregoeira no sistema eletrônico e deverá: 

10.1.1. ser redigida em língua portuguesa, digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, 
entrelinhas ou ressalvas, devendo a última folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante 
ou seu representante legal. 

10.1.2. conter a indicação do banco, número da conta e agência do licitante vencedor, para fins de 
pagamento. 

10.2. A proposta final deverá ser documentada nos autos e será levada em consideração no decorrer da 
execução do contrato e aplicação de eventual sanção à Contratada, se for o caso. 

10.2.1. Todas as especificações do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante 
e procedência, vinculam a Contratada. 

10.3. Os preços deverão ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitário em algarismos e o valor 
global em algarismos e por extenso (art. 5º da Lei nº 8.666/93). 

10.3.1. Ocorrendo divergência entre os preços unitários e o preço global, prevalecerão os primeiros; no 
caso de divergência entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerão estes 
últimos. 

10.4. A oferta deverá ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter 
alternativas de preço ou de qualquer outra condição que induza o julgamento a mais de um resultado, sob 
pena de desclassificação. 
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10.5. A proposta deverá obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, não sendo considerada aquela 
que não corresponda às especificações ali contidas ou que estabeleça vínculo à proposta de outro licitante. 

10.6. As propostas que contenham a descrição do objeto, o valor e os documentos complementares estarão 
disponíveis na internet, após a homologação. 

11. DOS RECURSOS 

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularização fiscal e trabalhista da licitante qualificada 
como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, será concedido o prazo de trinta minutos, 
para que qualquer licitante manifeste a intenção de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra 
qual(is) decisão(ões) pretende recorrer e por quais motivos, em campo próprio do sistema. 

11.2. Havendo quem se manifeste, caberá a Pregoeira verificar a tempestividade e a existência de 
motivação da intenção de recorrer, para decidir se admite ou não o recurso, fundamentadamente. 

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro não adentrará no mérito recursal, mas apenas verificará as 
condições de admissibilidade do recurso. 

11.2.2. A falta de manifestação motivada do licitante quanto à intenção de recorrer importará a 
decadência desse direito. 

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terá, a partir de então, o prazo de três dias para 

apresentar as razões, pelo sistema eletrônico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, 
querendo, apresentarem contrarrazões também pelo sistema eletrônico, em outros três dias, que 

começarão a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos 
elementos indispensáveis à defesa de seus interesses. 

11.3. O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de aproveitamento.  

11.4. Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados, no endereço constante 
neste Edital 

12. DA REABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA 

12.1. A sessão pública poderá ser reaberta: 

12.1.1. Nas hipóteses de provimento de recurso que leve à anulação de atos anteriores à realização da 
sessão pública precedente ou em que seja anulada a própria sessão pública, situação em que serão 
repetidos os atos anulados e os que dele dependam. 

12.1.2. Quando houver erro na aceitação do preço melhor classificado ou quando o licitante declarado 
vencedor não assinar o contrato, não retirar o instrumento equivalente ou não comprovar a regularização 
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1º da LC nº 123/2006. Nessas hipóteses, serão adotados os 
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.  

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverão ser convocados para acompanhar a sessão reaberta. 

12.2.1. A convocação se dará por meio do sistema eletrônico (“chat”), e-mail, de acordo com a fase do 
procedimento licitatório. 

12.2.2. A convocação feita por e-mail dar-se-á de acordo com os dados contidos no CADASTRO DO 
PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais 

atualizados. 
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13. DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO 

13.1. O objeto da licitação será adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato da Pregoeira, caso não 
haja interposição de recurso, ou pela autoridade competente, após a regular decisão dos recursos 
apresentados. 

13.2. Após a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente 
homologará o procedimento licitatório.  

14. DA GARANTIA DE EXECUÇÃO 

14.1. Não haverá exigência de garantia de execução para a presente contratação. 

15. DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

15.1. Homologado o resultado da licitação, terá o adjudicatário o prazo de até 05 (cinco) dias, contados a 
partir da data de sua convocação, para assinar a Ata de Registro de Preços, cujo prazo de validade encontra-
se nela fixado, sob pena de decair do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital. 

15.2.  Alternativamente à convocação para comparecer perante o órgão ou entidade para a assinatura da Ata 
de Registro de Preços, a Administração poderá encaminhá-la para assinatura, mediante correspondência 
postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrônico, para que seja assinada e devolvida no prazo de 
até 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento. 

15.3. O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Preços poderá ser 
prorrogado uma única vez, por igual período, quando solicitado pelo(s) licitante(s) vencedor(s), durante o seu 
transcurso, e desde que devidamente aceito. 

15.4. Serão formalizadas tantas Atas de Registro de Preços quanto necessárias para o registro de todos os 
itens constantes no Termo de Referência, com a indicação do licitante vencedor, a descrição do(s) item(ns), 
as respectivas quantidades, preços registrados e demais condições. 

15.4.1. Será incluído na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens 
ou serviços com preços iguais aos do licitante vencedor na sequência da classificação do certame, 
excluído o percentual referente à margem de preferência, quando o objeto não atender aos requisitos 
previstos no art. 3º da Lei nº 8.666, de 1993. 

16. DA ADESÃO À ATA POR ÓRGÃO NÃO PARTICIPANTES 

16.1. A Ata de registro de preços, durante sua validade, poderá ser utilizada por qualquer órgão ou entidade 
da administração pública que não tenha participado do certame licitatório, mediante anuência do órgão 
gerenciador, desde que devidamente justificada a vantagem e respeitadas, no que couber, as condições e as 
regras estabelecidas na Lei nº 8.666, de 1993: 

16.2. Caberá ao fornecedor beneficiário da Ata de Registro de Preços, observadas as condições nela 
estabelecidas, optar pela aceitação ou não do fornecimento, decorrente da adesão, desde que este 
fornecimento não prejudique as obrigações presentes e futuras decorrentes da ata assumidas com o órgão 
gerenciador e órgãos participantes. 

16.3. As aquisições ou contratações adicionais a que se refere este item não poderão exceder, por órgãos ou 
entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatório e 

registrados na ata de registro de preços para o órgão gerenciador e órgãos participantes. 
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16.4. As adesões à ata de registro de preços são limitadas, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada 
item registrado na ata de registro de preços para o órgão gerenciador e órgãos participantes, 

independentemente do número de órgãos não participantes que vierem a aderir à ata. 

16.5. Ao órgão não participante que aderir à ata competem os atos relativos à cobrança do cumprimento pelo 
fornecedor das obrigações contratualmente assumidas e a aplicação, observada a ampla defesa e o 
contraditório, em relação as suas próprias contratações, informando as ocorrências ao órgão gerenciador. 

16.6. Após a autorização do órgão gerenciador, o órgão não participante deverá efetivar a contratação 
solicitada em até noventa dias, observando-se o prazo de vigência da Ata de Registro de Preços. 

17. Caberá ao órgão gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente, a prorrogação do prazo para 
efetivação da contratação, respeitado o prazo de vigência da ata, desde que solicitada pelo órgão não 
participante. 

18. As solicitações deverão ser encaminhadas ao órgão gerenciador PREFEITURA MUNICIPAL DE TRIZIDELA 
DO VALE (MA)/SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO, por meio do setor de Licitações através do 
email: cplpmtv@outlook.com ou no endereço Av. Dep. Carlos Melo, 1670, centro – CEP 65727-000 – Trizidela do 
Vale (MA). 

19. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE 

19.1. Após a homologação da licitação, em sendo realizada a contratação, será firmado Termo de Contrato 
ou emitido instrumento equivalente. 

19.2. adjudicatário terá o prazo de 05 (cinco) dias úteis, contados a partir da data de sua convocação, para 
assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta 
Contrato/Autorização), sob pena de decair do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste 
Edital. 

19.2.1. Alternativamente à convocação para comparecer perante o órgão ou entidade para a assinatura 
do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administração poderá encaminhá-lo para 
assinatura ou aceite da Adjudicatária, mediante correspondência postal com aviso de recebimento (AR) 
ou meio eletrônico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu 

recebimento. 

19.2.2. O prazo previsto no subitem anterior poderá ser prorrogado, por igual período, por solicitação 
justificada do adjudicatário e aceita pela Administração 

19.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida à empresa adjudicada, implica no 
reconhecimento de que: 

19.3.1. referida Nota está substituindo o contrato, aplicando-se à relação de negócios ali estabelecida as 
disposições da Lei nº 8.666, de 1993; 

19.3.2. a contratada se vincula à sua proposta e às previsões contidas no edital e seus anexos; 

19.3.3. a contratada reconhece que as hipóteses de rescisão são aquelas previstas nos artigos 77 e 78 da 
Lei nº 8.666/93 e reconhece os direitos da Administração previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei 

19.4. O prazo de vigência da contratação se encerra no final do exercício financeiro da assinatura do mesmo 
prorrogável conforme previsão no instrumento contratual ou no termo de referência. 

19.5. Previamente à contratação a Administração realizará consulta para identificar possível suspensão 
temporária de participação em licitação, no âmbito do órgão ou entidade, proibição de contratar com o Poder 
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Público, bem como ocorrências impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrução Normativa 
nº 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6º, III, da Lei nº 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta 
prévia ao CADIN. 

19.6. Na assinatura do contrato ou da ata de registro de preços, será exigida a comprovação das condições 
de habilitação consignadas no edital, que deverão ser mantidas pelo licitante durante a vigência do contrato 
ou da ata de registro de preços. 

19.7. Na hipótese de o vencedor da licitação não comprovar as condições de habilitação consignadas no 
edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de preços, a Administração, sem prejuízo da 
aplicação das sanções das demais cominações legais cabíveis a esse licitante, poderá convocar outro 
licitante, respeitada a ordem de classificação, para, após a comprovação dos requisitos para habilitação, 
analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociação, assinar o contrato ou a 
ata de registro de preços. 

20. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA 

20.1. As obrigações da Contratante e da Contratada são as estabelecidas no Termo de Referência, no Edital, 
na Ata de Registro de Preços e na minuta do instrumento de Contrato, quando for o caso. 

21. DO RECEBIMENTO E CRITÉRIO DE ACEITAÇÃO DO OBJETO 

21.1. Os critérios de recebimento e aceitação do objeto estão previstos no Termo de Referência. 

22. DO PAGAMENTO 

22.1. As regras acerca do pagamento são as estabelecidas no Termo de Referência, anexo a este Edital. 

23. DA RUBRICA E DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

23.1. Os recursos para a aquisição do objeto do presente registro de preços, de acordo com os quantitativos 
efetivamente contratados, possuem dotação orçamentária própria e serão certificados por ocasião de cada 
contratação. 

23.1.1. A rubrica orçamentária é a que segue:  
 

ÓRGÃO RUBRICA 

0215 - SECRETARIA MUNICIPAL DE 
ADMINISTRAÇÃO 

0215-04.122.0003.2.030 – Manutenção da Secretaria Municipal 
de Administração. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

0225 – SECRETARIA MUNICIPAL DE 
SAÚDE 

0218-10.122.0004.2.068 – Manutenção da Secretaria de Saúde 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo. 

0202 – FUNDO MUNICIPAL DE 
SAÚDE 

0202-10.301.0016.2.103 – Manutenção do Fundo Municipal de 
Saúde 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo. 

 
0202-10.301.0009.2.095- Manutenção do Piso de Atenção Básica 
– PAB 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0202-10.302.0016.2.104 - Manutenção do Hospital Municipal. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0202-10.301.0009.2.094 – Manutenção do Programa Saúde da 
Família - PSF 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

0222 – SECRETARIA MUNICIPAL DE 
EDUCAÇÃO 

0222.12.122.0083.2.066 - Manutenção DAS ATIVIDADES DA 
Secretaria de Educação. 
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3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

0203 - MANUTENÇÃO E 
DESENVOLVIMENTO DO ENSINO - 
MDE 

0203.12.361.0008.2.081 - Manutenção e Desenvolvimento das 
Atividades de Ensino. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0203.12.361.0023.2.082 - Manutenção do Ensino Fundamental. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0203.12.361.0027. 2.000 – Manutenção e funcionamento da 
Quota Salário Educação - QSE. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0203.12.365.0023.2.084 - Manutenção do Ensino Infantil. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0203.12.366.0067.2.085 - Manutenção da Educação de Jovens e 
Adultos. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

0201 – FUNDO DE MANUTENÇÃO E 
DESENVOLVIMENTO DA 
EDUCAÇÃO BÁSICA E 
VALLRIZAÇÃO DO PROFISSIONAL 
DA EDUCAÇÃO - FUNDEB 

0201 – 12.361.0023.2.143 – Manutenção e funcionamento do 
FUNDEB – 30% 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0201 – 12.361.0039.2.199 – Manutenção e funcionamento das 
atividades do Ensino Fundamental VAAT. – 30% 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0201 – 12.365.0023.2.147 – Manutenção e funcionamento do 
Ensino Pré-Escolar. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0201 – 12.365.0039.2.201 – Manutenção e funcionamento das 
atividades da Educação Infantil – VAAT 30% 

0219 – SECRETARIA MUNICIPAL DE 
ASSISTÊNCIA SOCIAL 

0219 – 08.244.0026.2.062 – Manutenção da Secretaria de 
Assistência Social 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

0208 – FUNDO MUNICIPAL DE 
ASSISTÊNCIA SOCIAL 

0208 – 08.244.0026.2.117 – Manutenção e funcionamento do 
Fundo Municipal de Assistência Social. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0208 – 08.243.0007.2.124 – Manutenção e funcionamento do 
Centro de Referência de Assistência Social - CRAS. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0208 – 08.244.0026.2.130 – Manutenção e funcionamento do 
Centro de Referência Espec. de Assistência Social - CREAS. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0208 – 08.244.0026.2.134 – Manutenção e funcionamento do 
Serviço de Convivência e Fortalecimento de Vínculos - SCFV. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0208 – 08.244.0026.2.135 – Manutenção e funcionamento do IGD 
- SUAS. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0208 – 08.243.0026.2.123 – Manutenção e funcionamento do 
Programa Criança Feliz. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 

24. DO REAJUSTE 

24.1.  Os preços são fixos e irreajustáveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentação 
das propostas. 
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24.1.1. Dentro do prazo de vigência do contrato e mediante solicitação da contratada, os preços 
contratados poderão sofrer reajuste após o interregno de um ano, aplicando-se o índice IPCA/IBGE 
exclusivamente para as obrigações iniciadas e concluídas após a ocorrência da anualidade. 

24.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mínimo de um ano será contado a partir dos 
efeitos financeiros do último reajuste. 

24.3. No caso de atraso ou não divulgação do índice de reajustamento, o CONTRATANTE pagará à 
CONTRATADA a importância calculada pela última variação conhecida, liquidando a diferença 
correspondente tão logo seja divulgado o índice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar 
memória de cálculo referente ao reajustamento de preços do valor remanescente, sempre que este ocorrer.  

24.4. Nas aferições finais, o índice utilizado para reajuste será, obrigatoriamente, o definitivo. 

24.5. Caso o índice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma não possa 
mais ser utilizado, será adotado, em substituição, o que vier a ser determinado pela legislação então em 
vigor. 

24.6. Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes elegerão novo índice oficial, para 
reajustamento do preço do valor remanescente, por meio de termo aditivo.  

24.7. O reajuste será realizado por apostilamento. 

25. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

25.1. Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 8.666/93, da Lei nº 10.520/2002, a Contratada 
que, no decorrer da contratação: 

25.1.1. não assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado 
dentro do prazo de validade da proposta; 

25.1.2. não assinar a ata de registro de preços, quando cabível; 

25.1.3. apresentar documentação falsa; 

25.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame; 

25.1.5. ensejar o retardamento da execução do objeto; 

25.1.6. não mantiver a proposta; 

25.1.7. cometer fraude fiscal; 

25.1.8. comportar-se de modo inidôneo 

25.2. As sanções do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregão para 
registro de preços que, convocados, não honrarem o compromisso assumido injustificadamente.  

25.3. Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa quanto às condições de 
participação, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento 
da licitação, mesmo após o encerramento da fase de lances. 

25.4. O licitante/adjudicatário que cometer qualquer das infrações discriminadas nos subitens anteriores 
ficará sujeito, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções 
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25.4.1. Advertência por faltas leves, assim entendidas como aquelas que não acarretarem prejuízos 
significativos ao objeto da contratação; 

25.4.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do 
licitante; 

25.4.3. Suspensão de licitar e impedimento de contratar com o órgão, entidade ou unidade administrativa 
pela qual a Administração Pública opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos; 

25.4.4. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, enquanto 
perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a 
própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida sempre que a Contratada ressarcir a 
Contratante pelos prejuízos causados. 

25.5.  A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo administrativo que 
assegurará o contraditório e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei nº 8.666/93, e 
subsidiariamente na Lei 9.784/99. 

25.6.  A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a gravidade da conduta 
do infrator, o caráter educativo da pena, bem como o dano causado à Administração, observado o princípio 
da proporcionalidade. 

25.7.  As multas devidas e/ou prejuízos causados à Contratante serão deduzidos dos valores a serem pagos, 
ou recolhidos em favor do Município de Trizidela do Vale, ou ainda quando for o caso, serão inscritos na 
Dívida Ativa Municipal e cobrados judicialmente. 

25.7.1.  Caso a Contratante determine, a multa deverá ser recolhida no prazo de 15 (quinze) dias, a 
contar da data do recebimento da comunicação enviada pela autoridade competente. 

25.8.  As sanções aqui previstas são independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou no caso das 
multas, cumulativamente, sem prejuízo de outras medidas cabíveis. 

25.9.  As infrações e sanções relativas a atos praticados no decorrer da licitação estão previstas no Edital. 

26. DA FORMAÇÃO DO CADASTRO DE RESERVA 

26.1. Após o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderão reduzir seus preços ao valor da 
proposta do licitante mais bem classificado. 

26.1.1. A apresentação de novas propostas na forma deste item não prejudicará o resultado do certame 
em relação ao licitante melhor classificado. 

26.2. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do licitante 
vencedor, estes serão classificados segundo a ordem da última proposta individual apresentada durante a 
fase competitiva. 

26.3. Esta ordem de classificação dos licitantes registrados deverá ser respeitada nas contratações e 
somente será utilizada acaso o melhor colocado no certame não assine a ata ou tenha seu registro 
cancelado. 

27. DA IMPUGNAÇÃO DO EDITAL E PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS 

27.1. Até 03 (três) dias úteis antes da data designada para a abertura da sessão pública, qualquer pessoa 

poderá impugnar este Edital. 
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27.2. A IMPUGNAÇÃO DEVERÁ ser realizada EXCLUSIVAMENTE por FORMA ELETRÔNICA no sistema 
www.portaldecompraspublicas.com.br. 

27.3. Caberá a Pregoeira decidir sobre a impugnação no prazo de até 02 (dois) dias úteis contados da data 

de recebimento da impugnação. 

27.4. Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do certame. 

27.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatório deverão ser enviados a 
Pregoeira, até 03 (três) dias úteis anteriores à data designada para abertura da sessão pública, 

exclusivamente por meio eletrônico via internet, em campo próprio do Sistema Portal de Compras Públicas 
no endereço eletrônico www.portaldecompraspublicas.com.br. 

27.6. O pregoeiro responderá aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois) dias úteis, contado da 

data de recebimento do pedido, e poderá requisitar subsídios formais aos responsáveis pela elaboração do 
edital e dos anexos. 

27.7. As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no certame, salvo 
quando se amoldarem ao art. 21 Parágrafo 4º, da Lei 8.666/93. 

27.8. A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá ser motivada pelo 
pregoeiro, nos autos do processo de licitação. 

27.9. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serão divulgadas pelo sistema e vincularão os 
participantes e a administração. 

27.10. As respostas às impugnações e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de ordem 
geral, serão cadastradas no sítio www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo de responsabilidade dos 

licitantes, seu acompanhamento. 

28. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

28.1. Da sessão pública do Pregão divulgar-se-á Ata no sistema eletrônico. 

28.2. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a realização do 
certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o primeiro dia útil subsequente, 
no mesmo horário anteriormente estabelecido, desde que não haja comunicação em contrário, pelo 
Pregoeiro.   

28.3. Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão pública observarão o 
horário de Brasília – DF 

28.4. No julgamento das propostas e da habilitação, o Pregoeiro poderá sanar erros ou falhas que não 
alterem a substância das propostas, dos documentos e sua validade jurídica, mediante despacho 
fundamentado, registrado em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes validade e eficácia para fins de 
habilitação e classificação. 

28.5. A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação. 

28.6. As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da ampliação da disputa 
entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da Administração, o princípio da isonomia, a 
finalidade e a segurança da contratação.  

http://www.trizideladovale.ma.gov.br/
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28.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e a 
Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, independentemente da condução 
ou do resultado do processo licitatório. 

28.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia do início e incluir-
se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administração. 

28.9. O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o afastamento do licitante, 
desde que seja possível o aproveitamento do ato, observados os princípios da isonomia e do interesse 
público. 

28.10. O licitante é o responsável pela fidelidade e legitimidade das informações prestadas e dos documentos 
apresentados em qualquer fase da licitação. 

28.10.1. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informações nele contidas 
implicará a imediata desclassificação do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o 
vencedor, a rescisão do contrato ou do documento equivalente, sem prejuízo das demais sanções 
cabíveis. 

28.11. Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou demais peças que 
compõem o processo, prevalecerá as deste Edital. 

28.12. A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO poderá revogar este Pregão por razões de 
interesse público decorrente de fato superveniente que constitua óbice manifesto e incontornável, ou anulá-lo 
por ilegalidade, de ofício ou por provocação de terceiros, salvo quando for viável a convalidação do ato ou do 
procedimento viciado, desde que observados os princípios da ampla defesa e contraditório. 

28.12.1. A anulação do pregão induz à do contrato. 

28.12.2. É facultado à autoridade superior, em qualquer fase deste Pregão, promover diligência destinada 
a esclarecer ou completar a instrução do processo, vedada a inclusão posterior de informação ou de 
documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificação e habilitação 

28.13. O Edital está disponibilizado, na íntegra, no endereço eletrônico: 
www.portaldecompraspublicas.com.br, e também poderão ser lidos e/ou obtidos na Sala de reuniões com 

a Equipe de Pregão no endereço Av. Dep. Carlos Melo, nº 1670, Aeroporto, Trizidela do Vale (MA), nos dias 
úteis, no horário das 08:00 horas às 12:00 horas, mesmo endereço e período no qual os autos do processo 
administrativo permanecerão com vista franqueada aos interessados. 

28.14. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos: 

28.14.1. ANEXO I - Termo de Referência. 

28.14.2. ANEXO II – Modelo de Carta Proposta de Preço 

28.14.3. ANEXO III - Minuta de Ata de Registro de Preços; 

28.14.4. ANEXO IV - Minuta do Termo de Contrato; 

Município de Trizidela do Vale (MA), 23 de dezembro de 2022. 

______________________________________ 
Enoque de Sá Barreto Filho 

Secretário Municipal de Administração 
Portaria nº 02/2021-GP  
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ANEXO I 
TERMO DE REFERÊNCIA 

 
 

CONSIDERAÇÕES INICIAIS: O OBJETO DESTA LICITAÇÃO É COMPOSTO POR ITENS, OS QUAIS SÃO 
RESERVADOS COTAS DE 10% (DEZ POR CENTO) ÀS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO 
PORTE, CONFORME O DISPOSTO NO ART. 48, INC. III, DA LEI COMPLEMENTAR Nº 123/06, COM NOVA 
REDAÇÃO DADA PELA LC 147/2014. 
 
 

1. OBJETO 

1.1. Seleção de proposta visando o REGISTRO DE PREÇOS para eventual e futura contratação de 
empresa para fornecimento de material de expediente, de forma parcelada para atender as 
necessidades do município de Trizidela do Vale (MA). 

2. ESPECIFICAÇÃO E CUSTO ESTIMADO 

2.1. O valor máximo admissível para aquisição dos produtos do presente termo, elaborado com base na 
média dos preços praticados no mercado, é de R$ 1.561.248,39 (um milhão, quinhentos e sessenta e 
um mil e duzentos e quarenta e oito reais e trinta e nove centavos) sendo que os valores 
apresentados na planilha abaixo descrita é o máximo admissível para aquisição dos Produtos. 

 

ITEM DESCRIÇÃO QUANT. UNIDADE 

VALOR 
UNITÁRIO 
ESTIMADO 

R$ 

VALOR 
TOTAL 

ESTIMADO 
R$ 

1 

ALFINETE PARA MAPAS, COM 
CABEÇA PLÁSTICA REDONDA, 
FABRICADO EM METAL, COM 
TRATAMENTO SUPERFICIAL 
NIQUELADO. CAIXA COM 50 
UNIDADES. 

405 CAIXA 5,21 2.110,05 

2 

APAGADOR PARA QUADRO 
BRANCO, BASE PLÁSTICA COM 
FELTRO MACIO. APAGADOR COM 
COMPARTIMENTO PARA 02 
PINCÉIS  

325 UNIDADE 8,59 2.791,75 

3 
APONTADOR DE PLÁSTICO PARA 
LÁPIS COM DEPÓSITO 
REMOVÍVEL. 

1730 UNIDADE 2,20 3.806,00 

4 
BARBANTE 100% ALGODÃO CRU, 
Nº 8. EMBALAGEM COM NO 
MÍNIMO 250G. 

475 ROLO 16,09 7.642,75 

5 
BALÃO LISO LATEX, N° 07, 
PACOTE COM 50 UNIDADES, 
CORES SORTIDAS. 

2555 PACOTE 8,65 22.100,75 

6 

BLOCO PARA ANOTAÇÕES, COM 
ADESIVO, REMOVÍVEL, MEDINDO 
APROX. 76X76MM COM 400 
FOLHAS, CORES SORTIDAS. 

1285 UNIDADE 14,18 18.221,30 
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7 

BLOCO RECADO, MATERIAL 
PAPEL, COR AMARELO, MEDINDO 
APROX. 38X50MM, TIPO 
REMOVÍVEL, CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS AUTO-ADESIVO. 
PACOTE COM 4 UNIDADES. 

875 PACOTE 8,55 7.481,25 

8 
BORRACHA PONTEIRA BRANCA 
MACIA P/ LÁPIS, CAIXA C/ 50 
UNIDADES. 

720 CAIXA 14,78 10.641,60 

9 
CADERNO PEQUENO CAPA DURA, 
CONTENDO 200 FOLHAS. 

920 UNIDADE 14,00 12.880,00 

10 

CAIXA PLÁSTICA PARA ARQUIVO 
MORTO, EM POLIONDA, CORES 
VARIADAS, MEDINDO APROX. 36 X 
13 X 25 CM. 

3050 UNIDADE 8,70 26.535,00 

11 
CAIXA ORGANIZADORA, 16,5 
LITROS, COR TRANSPARENTE. 

565 UNIDADE 63,61 35.939,65 

12 
CAIXA ARQUIVO MORTO 
PAPELÃO, DIMENSÕES APROX. 
36,0X13,0X25,0CM. 

590 UNIDADE 5,75 3.392,50 

13 

CAIXA PARA CORRESPONDÊNCIA 
ARTICULADA TIPO TRIPLA. 
MATERIAL ACRÍLICO NA COR 
FUME. DIMENSÕES: 
COMPRIMENTO 370MM, LARGURA 
260MM E ALTURA 50MM. 

100 UNIDADE 63,02 6.302,00 

14 

CANETA ESFEROGRÁFICA COM 
AS SEGUINTES 
CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS: 
CORPO SEXTAVADO EM 
POLIESTIRENO, COM RESPIRO 
NO CENTRO, TRANSPARENTE 
INCOLOR, TUBO EM POLIETILENO 
COM DIÂMETRO INTERNO DE 
3,2MM, PONTA EM LATÃO 
USINADO COM ESFERA DE 
TUNGSTÊNIO USINADO, TRAÇO 
DA ESCRITA 1,0MM, COR DA 
TINTA AZUL, DIMENSÃO DO 
CONJUNTO TUBO COM SUPORTE 
E PONTA 133,480MM. CAIXA COM 
50 UND. 

1070 CAIXA 41,11 43.987,70 

http://www.trizideladovale.ma.gov.br/


 
ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA MUNICIPAL DE TRIZIDELA DO VALE 
CNPJ Nº 01.558.070/0001-22 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 
 

 

Endereço: Av. Deputado Carlos Melo, nº 1670- Bairro Aeroporto- Trizidela do Vale-Maranhão 

CEP: 65.727-000- Site: www.trizideladovale.ma.gov.br 
25 

15 

CANETA ESFEROGRÁFICA COM 
AS SEGUINTES 
CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS: 
CORPO SEXTAVADO EM 
POLIESTIRENO, COM RESPIRO 
NO CENTRO, TRANSPARENTE 
INCOLOR, TUBO EM POLIETILENO 
COM DIÂMETRO INTERNO DE 
3,2MM, PONTA EM LATÃO 
USINADO COM ESFERA DE 
TUNGSTÊNIO USINADO, TRAÇO 
DA ESCRITA 1,0MM, COR DA 
TINTA PRETA, DIMENSÃO DO 
CONJUNTO TUBO COM SUPORTE 
E PONTA 133,480MM. CAIXA COM 
50 UND. 

700 CAIXA 41,96 29.372,00 

16 

CANETA ESFEROGRÁFICA COM 
AS SEGUINTES 
CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS: 
CORPO SEXTAVADO EM 
POLIESTIRENO, COM RESPIRO 
NO CENTRO, TRANSPARENTE 
INCOLOR, TUBO EM POLIETILENO 
COM DIÂMETRO INTERNO DE 
3,2MM, PONTA EM LATÃO 
USINADO COM ESFERA DE 
TUNGSTÊNIO USINADO, TRAÇO 
DA ESCRITA 1,0MM, COR DA 
TINTA VERMELHO, DIMENSÃO DO 
CONJUNTO TUBO COM SUPORTE 
E PONTA 133,480MM. CAIXA COM 
50 UND. 

510 CAIXA 39,99 20.394,90 

17 

CANETA MARCA TEXTO, COM 
TINTA FLUORESCENTE A BASE 
DÁGUA, NÃO RECARREGÁVEL, 
PONTA EM FELTRO COM 4MM DE 
LARGURA, CORPO CILÍNDRICO 
LISO COM NO MÁXIMO 10 MM DE 
DIÂMETRO, TAMPA COMPOSTA 
COM PRENDEDOR TIPO "BRAÇO", 
COR: AMARELO, LARANJA E 
VERDE.  CX C/ 12 UND. 

1730 CAIXA 21,80 37.714,00 

18 

CANETA PARA RETROPROJETOR. 
MATERIAL: CORPO E TAMPA EM 
PLÁSTICO, PONTA DE 2MM EM 
POLIACETATO, PARA ESCRITA EM 
ACETATO, PVC E POLIÉSTER, 
TINTA A BASE DE ÁLCOOL.  COR 
DA TINTA: AZUL, PRETO E 
VERMELHO. 

540 UNIDADE 3,78 2.041,20 

19 

CLIPE NIQUELADO NÚMERO 2, 
COLORIDO, FABRICADO COM 
ARAME DE AÇO COM 
TRATAMENTO ANTI- FERRUGEM. 
CX C/ 100 UN. 

795 CAIXA 6,23 4.952,85 
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20 

CLIPE NIQUELADO NÚMERO 2, 
FABRICADO COM ARAME DE AÇO 
COM TRATAMENTO ANTI-
FERRUGEM. CX C/ 500 GR. 

650 CAIXA 12,28 7.982,00 

21 

CLIPE NIQUELADO NÚMERO 3 
FABRICADO COM ARAME DE AÇO 
COM TRATAMENTO ANTI-
FERRUGEM. CX C/ 500 GR. 

700 CAIXA 19,46 13.622,00 

22 

CLIPE NIQUELADO NÚMERO 6, 
FABRICADO COM ARAME DE AÇO 
COM TRATAMENTO ANTI-
FERRUGEM. CX C/ 500 GR. 

640 CAIXA 17,64 11.289,60 

23 

CLIPE NIQUELADO Nº 4/0 
FABRICADO COM ARAME DE AÇO 
COM TRATAMENTO ANTI-
FERRUGEM. CX C/ 500 GR. 

640 CAIXA 17,02 10.892,80 

24 

CLIPE NIQUELADO Nº 8/0 
FABRICADO COM ARAME DE AÇO 
COM TRATAMENTO ANTI-
FERRUGEM. CX C/ 500 GR. 

610 CAIXA 18,83 11.486,30 

25 

COLA INSTANTÂNEA 
(SUPERCOLA). ESPECIFICAÇÃO: 
COMPOSIÇÃO CIANOACRILATO, 
COR INCOLOR, APLICAÇÃO 
COURO, METAL, VIDRO, CORTIÇA 
E PLÁSTICO, 20 GRAMAS. 

455 UNIDADE 8,71 3.963,05 

26 

COLA A BASE DE POLIVINIL 
ACETATO - PVA, PASTOSA, 
BRANCA, LAVÁVEL, NÃO TÓXICA, 
COM BICO APLICADOR, 90G. 

715 UNIDADE 2,25 1.608,75 

27 

COLA EM BASTÃO, ATÓXICA, A 
BASE DE ÁGUA, LAVÁVEL, COM 
TAMPA HERMÉTICA PARA EVITAR 
RESSECAMENTO. EMBALAGEM: 
TUBO COM NO MÍNIMO 20 
GRAMAS.  

990 UNIDADE 3,22 3.187,80 

28 

CORRETIVO LÍQUIDO, À BASE DE 
ÁGUA, NÃO TÓXICO, PARA 
CORREÇÕES DE ESFEROGRAFIA, 
DATILOGRAFIA E FOTOCÓPIA, 
CONTEÚDO: 18ML. 

920 UNIDADE 2,78 2.557,60 

29 
ELÁSTICO N° 18, DE BORRACHA 
NATURAL, PACOTE COM 100GR. 

100 PACOTE 6,33 633,00 

30 

ENVELOPE PARA CONVITE, 
MEDINDO APROX. 162X229MM, 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS 
ABERTURA NO TOPO, COR 
COLORIDO. CAIXA COM 100 
UNIDADES. 

325 CAIXA 41,84 13.598,00 

31 
ENVELOPE DE PAPEL KRAFT 
PARDO, MEDINDO 24 X 34 CM - 
GRAMATURA 80 G/M2. CX C/ 250 

430 CAIXA 161,13 69.285,90 
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UND. 

32 
ENVELOPE DE PAPEL, COR 
BRANCA, MEDINDO 24 X 34 CM 
(A4) CX C/ 250 UNID. 

280 CAIXA 117,03 32.768,40 

33 
ENVELOPE SACO KRAFT 
NATURAL 80G, DIMENSÕES: 260 X 
360 MM. CX C/ 250 GR. 

235 CAIXA 116,64 27.410,40 

34 
ENVELOPE OFÍCIO, BRANCO, 
114X229MM, CX C/ 100 UN. 

590 CAIXA 51,09 30.143,10 

35 

ESTILETE, EM CORPO PLÁSTICO, 
COM LÂMINA INOXIDÁVEL 
ESTREITA, MEDINDO 9 CM X 0,9 
CM, GRADUÁVEL E COM TRAVA 
DE SEGURANÇA. 

445 UNIDADE 1,94 863,30 

36 

ESTILETE, EM CORPO PLÁSTICO, 
COM LÂMINA INOXIDÁVEL LARGA, 
MEDINDO 11 X 1,8 CM, 
GRADUÁVEL E COM TRAVA DE 
SEGURANÇA. 

270 UNIDADE 3,64 982,80 

37 

ETIQUETA ADESIVA PARA 
IMPRESSORA JATO DE TINTA E 
LASER, MEDINDO 25,4 X 101,6MM, 
20 ETIQUETAS POR FOLHA. CX – 
100 FOLHAS. 

150 CAIXA 55,98 8.397,00 

38 
PAPEL FOTOGRÁFICO AUTO 
ADESIVO A4, EMBALAGEM DE 20 
FOLHAS. 

210 EMBALAGEM 22,05 4.630,50 

39 
ETIQUETA DE LOMBADA, 
DIMENSÕES 101,6 X 33,9MM, 
CAIXA COM 100 FOLHAS.  

110 CAIXA 48,24 5.306,40 

40 

EXTRATOR DE GRAMPO. 
MATERIAL: AÇO INOXIDÁVEL, 
TIPO ESPÁTULA, TRATAMENTO 
SUPERFICIAL NIQUELADO. 
TAMANHO APROXIMADO 
150X16MM. 

400 UNIDADE 2,31 924,00 

41 
FITA ADESIVA 12MMX10M, CORES 
DIVERSAS.   

320 UNIDADE 2,96 947,20 

42 
FITA ADESIVA DUPLA FACE 
POLIPROPILENO 12MM X 30M. 

345 UNIDADE 6,61 2.280,45 

43 
FITA ADESIVA TRANSPARENTE 
12MM X 40M (ROLO COM 25MM DE 
DIÂMETRO). 

400 UNIDADE 2,09 836,00 

44 
FITA ADESIVA TRANSPARENTE 
LARGA, PLASTIFICADA, 48MM X 
40M. FITA DE 40 M. 

740 UNIDADE 5,08 3.759,20 

45 
FITA CREPE MEDINDO 25MM X 
50M. 

305 UNIDADE 7,60 2.318,00 
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46 
FITA CREPE MEDINDO 50 MM DE 
LARGURA E 50M DE 
COMPRIMENTO. 

336 UNIDADE 12,25 4.116,00 

47 

GRAMPEADOR ALICATE 
ANATÔMICO, COR PRETA, 
ESTRUTURA METÁLICA, PARA 
ALFINETAR E GRAMPEAR. 
CAPACIDADE ATÉ 30 FOLHAS DE 
75G (GRAMPO FECHADO), PARA 
GRAMPO 26/6. 

145 UNIDADE 35,23 5.108,35 

48 
GRAMPO PARA GRAMPEADOR, 
METAL GALVANIZADO, TAMANHO 
26/6. CAIXA COM 5.000 GRAMPOS. 

920 UNIDADE 6,78 6.237,60 

49 
GRAMPO TRILHO 80MM, EM 
CHAPA DE AÇO REVESTIDA, CX - 
50 PARES. 

70 UNIDADE 15,21 1.064,70 

50 
LÂMINA INOXIDÁVEL PARA 
ESTILETE LARGO, MEDINDO 11 X 
1,8 CM. EMBALAGEM COM10 UND. 

100 CAIXA 6,75 675,00 

51 
LÁPIS PRETO NÚMERO 2, 
FLEXÍVEL, ULTRA-RESISTENTE, 
HEXAGONAL C/144 UNIDADES. 

630 CAIXA 56,04 35.305,20 

52 

LIVRO ATA COM 100 FOLHAS 
PAUTADAS E NUMERADAS, 
FORMATO 205X300MM. CAPA E 
CONTRACAPA EM PAPELÃO 
700GR, REVESTIDO COM PAPEL 
90GR, PLASTIFICADO, FOLHAS 
INTERNAS DE PAPEL OFF-SET 
63GR. 

750 CAIXA 17,01 12.757,50 

53 
LIVRO DE PONTO 4 
ASSINATURAS, CONTENDO 100 
FOLHAS. 

510 EMBALAGEM 22,22 11.332,20 

54 

LIVRO PROTOCOLO DE 
CORRESPONDÊNCIA COM 100 
FOLHAS PAUTADAS E 
NUMERADAS 
SEQÜENCIALMENTE, COM CAPA 
DURA, NO FORMATO 153 X 216MM 
E COM ENCADERNAÇÃO 
COSTURADA. 

220 CAIXA 12,31 2.708,20 

55 

MARCADOR PARA QUADRO 
BRANCO, COR: AZUL, COM 
RESERVATÓRIO DE RECARGA E 
PONTA SUBSTITUÍVEL. 

850 UNIDADE 4,81 4.088,50 

56 

MARCADOR PARA QUADRO 
BRANCO, COR: PRETO, COM 
RESERVATÓRIO DE RECARGA E 
PONTA SUBSTITUÍVEL. 

800 UNIDADE 4,76 3.808,00 

57 

MARCADOR PARA QUADRO 
BRANCO, COR: VERMELHO, COM 
RESERVATÓRIO DE RECARGA E 
PONTA SUBSTITUÍVEL. 

800 UNIDADE 5,10 4.080,00 

58 
MOUSE PAD, COM APOIO DE 
PUNHO COM GEL. 

210 UNIDADE 26,98 5.665,80 
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59 

PAPEL VERGÊ, MATERIAL 
CELULOSE VEGETAL, TIPO 
CLÁSSICO, COR A ESCOLHER 
DENTRE AS OPÇÕES: SALMÃO, 
CINZA, VERDE E PALHA, 180G/M², 
MEDINDO 297X210MM, FORMATO 
A4, COM 50 FOLHAS. 

2235 UNIDADE 26,05 58.221,75 

60 
PAPEL SULFITE, A4, 75 G/M2, COR 
BRANCA PCT - 500 FL. CX COM 10 
PCT. COTA PRINCIPAL 

1998 CAIXA 213,05 425.673,90 

61 
PAPEL SULFITE, A4, 75 G/M2, COR 
BRANCA PCT - 500 FL. CX COM 10 
PCT. COTA RESERVADA 

222 CAIXA 213,05 47.297,10 

62 

PAPEL ALMAÇO, CELULOSE 
VEGETAL, 75 G/M², 310 MM, COM 
PAUTA E MARGEM, TAMANHO 
OFÍCIO, PACOTE COM 400 
FOLHAS. 

280 UNIDADE 49,72 13.921,60 

63 

PAPEL KRAFT GRAMATURA 100 
G/M2, BOBINA DE 60CM DE 
LARGURA, COM 150 M DE 
COMPRIMENTO. 

310 PACOTE 123,88 38.402,80 

64 
PAPEL PARA FLIP CHART 64 X 
88CM, PCTE COM 50 FOLHAS.  

280 CAIXA 57,73 16.164,40 

65 
PASTA PLÁSTICA 
TRANSPARENTE C/ GRAMPO E 
TRILHO PLÁSTICO. 

570 PACOTE 2,27 1.293,90 

66 

PASTA ARQUIVO, TIPO 
SUSPENSA, MATERIAL PLÁSTICO 
240X360MM, COR FUMÊ 
PRENDEDOR INTERNO TRILHO, 
TRANSPARENTE E COM VISOR. 

835 ROLO 3,30 2.755,50 

67 

PASTA DE CARTOLINA 
PLASTIFICADA COM ABA E 
ELÁSTICO, GRAMATURA 250 
G/M2, TAMANHO OFÍCIO, COM 
ILHOSES DE METAL. CORES 
DIVERSAS. 

2500 PACOTE 3,19 7.975,00 

68 

PASTA DE CARTOLINA 
PLASTIFICADA COM PRENDEDOR, 
DIMENSÕES: LARGURA 230 MM, 
ALTURA 350 MM, GRAMATURA 290 
G/M2. CORES DIVERSAS. 

2420 UNIDADE 3,20 7.744,00 

69 

PASTA CATÁLOGO TIPO CAPA 
DURA, EM PVC, COM BARBELAS 
INTERNAS PARA FIXAÇÃO DE 
ENVELOPES PLÁSTICOS 
TAMANHO A4, COM PARAFUSOS 
PLÁSTICOS, CAPACIDADE PARA 
50 ENVELOPES. 

440 UNIDADE 22,54 9.917,60 

70 
PASTA A/Z LOMBO ESTREITO A4, 
TAMANHO: 280X345 MM, CARTÃO 
COM ESPESSURA DE 1,7MM. 

4640 UNIDADE 15,48 71.827,20 
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71 

PASTA A/Z LOMBO LARGO A4, 
TAMANHO: 28,5X31,5 X 7,3 CM - 
ETIQUETA DUPLA FACE NA 
LOMBADA. 

3870 UNIDADE 17,68 68.421,60 

72 
PASTA L TRANSPARENTE, 
TAMANHO A4. 

1970 UNIDADE 1,82 3.585,40 

73 

PASTA PLÁSTICA COM ELÁSTICO 
E ABA, TRANSPARENTE. 
TAMANHO OFÍCIO (235MM X 
350MM). 

1810 UNIDADE 5,45 9.864,50 

74 
PASTA PLÁSTICA COM ELÁSTICO 
NA COR AZUL, FORMATO 235X 
350 MM. 

120 UNIDADE 4,76 571,20 

75 
PASTA PLÁSTICA POLIONDA, 
LOMBADA DE 6CM OU 5,5CM, COR 
AZUL. 

305 UNIDADE 5,76 1.756,80 

76 

PASTA SUSPENSA 
MARMORIZADA, COM 
PRENDEDOR DE PLÁSTICO E 
VISOR, FORMATO 240X360MM. 

600 UNIDADE 3,05 1.830,00 

77 
PERCEVEJO LATONADO, CABEÇA 
REDONDA 10 MM. CAIXA COM 100 
UNIDADES. 

630 UNIDADE 3,65 2.299,50 

78 

PERFURADOR DE PAPEL 
CENTRAL, 2 FUROS, EM AÇO, 
CAPACIDADE APROXIMADA 30 
FLS. ESCALA E DEPÓSITO. 

115 UNIDADE 43,55 5.008,25 

79 

PINCEL ATÔMICO, COM TINTA A 
BASE DE ÁLCOOL, 
RECARREGÁVEL, PONTA 
CHANFRADA COM 
APROXIMADAMENTE 4MM, 
LARGURA DA ESCRITA 2,0 A 8,0 
MM APROXIMADAMENTE. COR A 
ESCOLHER: AZUL, PRETO E 
VERMELHO. 

3019 UNIDADE 4,70 14.189,30 

80 

PLÁSTICO TRANSPARENTE 
(SACO DOCUMENTO), MEDINDO 
24 X 33 CM, C/ 4 FUROS, 
GRANULAÇÃO 0,20. PCT C/ 100 
UND. 

50 CAIXA 52,73 2.636,50 

81 
PORTA CANETA/CLIPS/PAPEL 
RECADO, EM ACRÍLICO. 

115 UNIDADE 16,43 1.889,45 

82 

PRANCHETA TRANSPARENTE, EM 
ACRÍLICO, COM PRENDEDOR 
METÁLICO. DIMENSÕES: 
345X220MM. 

325 UNIDADE 15,72 5.109,00 

83 

RÉGUA COMUM, 
CONFECCIONADA EM PLÁSTICO 
CRISTAL, MATERIAL 
TRANSPARENTE RÍGIDO, COM 3 
MM DE ESPESSURA E 30 CM DE 
COMPRIMENTO, COM 
GRADUAÇÃO MILIMETRADA. 

690 UNIDADE 2,12 1.462,80 
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84 

MOLHA DEDOS, UMEDECEDOR 
DE DEDOS, ATÓXICO, SEM 
GLICERINA PARA MANUSEIO DE 
PAPEIS, 12G. 

600 UNIDADE 2,58 1.548,00 

85 
FITA ADESIVA, MATERIAL KRAFT, 
TIPO GOMADA, LARGURA 50 MM, 
COMPRIMENTO 50M. 

560 PACOTE 15,20 8.512,00 

86 
ALMOFADA PARA CARIMBO, N° 3, 
COR PRETO.  

390 UNIDADE 5,65 2.203,50 

87 

TESOURA, PARA USO GERAL, 
COM CABO PLÁSTICO PRETO, 
COM LÂMINA EM AÇO 
INOXIDÁVEL, TIPO PONTA RETA, 
COM APROXIMADAMENTE 21 CM. 

310 UNIDADE 8,50 2.635,00 

88 

TINTA PARA CARIMBO, 
COMPONENTES ÁGUA E 
PIGMENTOS, ASPECTO FÍSICO 
LIQUIDO, APLICAÇÃO ALMOFADA, 
FRASCO COM 40 ML 
APROXIMADAMENTE, COR AZUL E 
PRETO. 

360 UNIDADE 5,09 1.832,40 

89 

COLA, COMPOSIÇÃO POLIVINIL 
ACETATO- PVA, COR INCOLOR, 
APLICAÇÃO ISOPOR, 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 
LAVÁVEL, NÃO TÓXICA, TIPO 
LÍQUIDO TUBO 90G. 

825 UNIDADE 4,94 4.075,50 

90 
T.N.T. ESPECIFICAÇÃO: CORES 
VARIADAS. 

12524 UNIDADE 2,31 28.930,44 

91 

TESOURA ESCOLAR, PONTA 
ARREDONDADA, TODA 
FABRICADA EM AÇO INOXIDÁVEL, 
FORJADA E NIQUELADA, COM 
DIMENSÕES MÍNIMAS 13CM 4 ½ 
(AXLXP). 

750 UNIDADE 6,09 4.567,50 

92 

CALCULADORA ELETRÔNICA, 
TIPO MESA (4 OPERAÇÕES 
BÁSICAS), NÚMERO DE DÍGITOS 
12 UNIDADES, FONTE DE 
ALIMENTAÇÃO SOLAR/BATERIA. 

145 UNIDADE 26,67 3.867,15 

93 
E.V.A GRANDE, CORES 
SORTIDAS, TAMANHO 40 X 60 CM.  

4600 UNIDADE 3,55 16.330,00 

  TOTAL GERAL ESTIMADO       1.561.248,39 

 

2.2 - Serão aceitas até 02 (duas) casas decimais no preço unitário de cada item ofertado.  

2.3. Os quantitativos dos itens, do objeto desta licitação, foram divididos em COTAS, sendo: 

2.3.1. COTA PRINCIPAL, (item: 60) no percentual de 90% (noventa por cento) da quantidade total do objeto 

para todos os interessados que atendam às exigências deste edital e  
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2.3.2. COTA RESERVADA, (item: 61) no percentual de 10% (dez por cento) da quantidade total do objeto para 

participação exclusiva das ME’s e EPP’s, que atendam às exigências deste edital, sem prejuízo de participação 
na cota principal, em atendimento à Lei nº 126/2006, com as alterações introduzidas pela Lei nº 147/2014. 

2.3.3. ITENS EXCLUSIVOS para ME/EPP/MEI (demais itens). 

2.4. Na hipótese de não haver vencedor para a cota reservada, esta poderá ser adjudicada ao vencedor da 
cota principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiquem o preço do 
primeiro colocado da cota principal. 

2.4.1. Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratação das cotas deverá 
ocorrer pelo menor preço. 

2.4.2. Será dada a prioridade de aquisição aos produtos das cotas reservadas quando forem 
adjudicados aos licitantes qualificados como microempresas ou empresas de pequeno porte, 
ressalvados os casos em que a cota reservada for inadequada para atender as quantidades ou 
as condições do pedido, conforme vier a ser decidido pela Administração, nos termos do art. 8º, 
§4º do Decreto n. 8.538, de 2015. 

2.5. A existência de preços registrados não obriga a Administração a firmar as contratações que deles 
poderão advir, facultando-se a realização de licitação especifica para a contratação pretendida. 

3. ESTIMATIVAS DE CONSUMO INDIVIDUALIZADAS, DO ÓRGÃO GERENCIADOR E ÓRGÃOS 
PARTICIPANTES. 

3.1. Estimativa de consumo 

ITEM DESCRIÇÃO QUANT. UND 

SEC. 
ADM 

SEC. MUN. EDUCAÇÃO SEC. MUN. SAÚDE 
SEC. MUN. 

ASSIST. SOCIAL 

ADM SEMED MDE FUNDEB SEMUS FMS SEMAS FMAS 

1 

ALFINETE PARA 
MAPAS, COM 
CABEÇA 
PLÁSTICA 
REDONDA, 
FABRICADO EM 
METAL, COM 
TRATAMENTO 
SUPERFICIAL 
NIQUELADO. 
CAIXA COM 50 
UNIDADES. 

405 CAIXA 75 25 50 75 60 60   60 

2 

APAGADOR PARA 
QUADRO 
BRANCO, BASE 
PLÁSTICA COM 
FELTRO MACIO. 
APAGADOR COM 
COMPARTIMENTO 
PARA 02 PINCÉIS  

325 
UNIDAD

E 
    100 150     25 50 

3 

APONTADOR DE 
PLÁSTICO PARA 
LÁPIS COM 
DEPÓSITO 
REMOVÍVEL. 

1730 
UNIDAD

E 
150 100 400 600 120 120 60 180 

4 

BARBANTE 100% 
ALGODÃO CRU, Nº 
8. EMBALAGEM 
COM NO MÍNIMO 
250G. 

475 ROLO 75   100 200       100 

5 
BALÃO LISO 
LATEX, N° 07, 
PACOTE COM 50 

2555 
PACOT

E 
650 300 350 350 180 420 120 185 
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UNIDADES, 
CORES 
SORTIDAS. 

6 

BLOCO PARA 
ANOTAÇÕES, 
COM ADESIVO, 
REMOVÍVEL, 
MEDINDO APROX. 
76X76MM COM 400 
FOLHAS, CORES 
SORTIDAS. 

1285 
UNIDAD

E 
360 40 200 240   250 75 120 

7 

BLOCO RECADO, 
MATERIAL PAPEL, 
COR AMARELO, 
MEDINDO APROX. 
38X50MM, TIPO 
REMOVÍVEL, 
CARACTERÍSTICA
S ADICIONAIS 
AUTO-ADESIVO. 
PACOTE COM 4 
UNIDADES. 

875 
PACOT

E 
200 40 150 150 10 180 50 95 

8 

BORRACHA 
PONTEIRA 
BRANCA MACIA P/ 
LÁPIS, CAIXA C/ 50 
UNIDADES. 

720 CAIXA 10 100 150 150 60 125 35 90 

9 

CADERNO 
PEQUENO CAPA 
DURA, CONTENDO 
200 FOLHAS. 

920 
UNIDAD

E 
50 100 200 250 65 90 50 115 

10 

CAIXA PLÁSTICA 
PARA ARQUIVO 
MORTO, EM 
POLIONDA, 
CORES 
VARIADAS, 
MEDINDO APROX. 
36 X 13 X 25 CM. 

3050 
UNIDAD

E 
750 250 370 390 290 490 180 330 

11 

CAIXA 
ORGANIZADORA, 
16,5 LITROS, COR 
TRANSPARENTE. 

565 
UNIDAD

E 
120 50 100 100 35 95 20 45 

12 

CAIXA ARQUIVO 
MORTO PAPELÃO, 
DIMENSÕES 
APROX. 
36,0X13,0X25,0CM. 

590 
UNIDAD

E 
150   50 70 40 130 60 90 

13 

CAIXA PARA 
CORRESPONDÊN
CIA ARTICULADA 
TIPO TRIPLA. 
MATERIAL 
ACRÍLICO NA COR 
FUME. 
DIMENSÕES: 
COMPRIMENTO 
370MM, LARGURA 
260MM E ALTURA 
50MM. 

100 
UNIDAD

E 
75       25       

14 

CANETA 
ESFEROGRÁFICA 
COM AS 
SEGUINTES 
CARACTERÍSTICA
S TÉCNICAS: 
CORPO 
SEXTAVADO EM 
POLIESTIRENO, 
COM RESPIRO NO 
CENTRO, 
TRANSPARENTE 
INCOLOR, TUBO 

1070 CAIXA 300 10 100 150 60 200 50 200 
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EM POLIETILENO 
COM DIÂMETRO 
INTERNO DE 
3,2MM, PONTA EM 
LATÃO USINADO 
COM ESFERA DE 
TUNGSTÊNIO 
USINADO, TRAÇO 
DA ESCRITA 
1,0MM, COR DA 
TINTA AZUL, 
DIMENSÃO DO 
CONJUNTO TUBO 
COM SUPORTE E 
PONTA 
133,480MM. CAIXA 
COM 50 UND. 

15 

CANETA 
ESFEROGRÁFICA 
COM AS 
SEGUINTES 
CARACTERÍSTICA
S TÉCNICAS: 
CORPO 
SEXTAVADO EM 
POLIESTIRENO, 
COM RESPIRO NO 
CENTRO, 
TRANSPARENTE 
INCOLOR, TUBO 
EM POLIETILENO 
COM DIÂMETRO 
INTERNO DE 
3,2MM, PONTA EM 
LATÃO USINADO 
COM ESFERA DE 
TUNGSTÊNIO 
USINADO, TRAÇO 
DA ESCRITA 
1,0MM, COR DA 
TINTA PRETA, 
DIMENSÃO DO 
CONJUNTO TUBO 
COM SUPORTE E 
PONTA 
133,480MM. CAIXA 
COM 50 UND. 

700 CAIXA 150 10 80 90 60 120 40 150 

16 

CANETA 
ESFEROGRÁFICA 
COM AS 
SEGUINTES 
CARACTERÍSTICA
S TÉCNICAS: 
CORPO 
SEXTAVADO EM 
POLIESTIRENO, 
COM RESPIRO NO 
CENTRO, 
TRANSPARENTE 
INCOLOR, TUBO 
EM POLIETILENO 
COM DIÂMETRO 
INTERNO DE 
3,2MM, PONTA EM 
LATÃO USINADO 
COM ESFERA DE 
TUNGSTÊNIO 
USINADO, TRAÇO 
DA ESCRITA 
1,0MM, COR DA 
TINTA VERMELHO, 
DIMENSÃO DO 
CONJUNTO TUBO 

510 CAIXA 100 10 80 90 50 80 30 70 
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COM SUPORTE E 
PONTA 
133,480MM. CAIXA 
COM 50 UND. 

17 

CANETA MARCA 
TEXTO, COM 
TINTA 
FLUORESCENTE A 
BASE DÁGUA, 
NÃO 
RECARREGÁVEL, 
PONTA EM 
FELTRO COM 4MM 
DE LARGURA, 
CORPO 
CILÍNDRICO LISO 
COM NO MÁXIMO 
10 MM DE 
DIÂMETRO, 
TAMPA 
COMPOSTA COM 
PRENDEDOR TIPO 
"BRAÇO", COR: 
AMARELO, 
LARANJA E 
VERDE.  CX C/ 12 
UND. 

1730 CAIXA 440   150 210 90 390 90 360 

18 

CANETA PARA 
RETROPROJETOR
. MATERIAL: 
CORPO E TAMPA 
EM PLÁSTICO, 
PONTA DE 2MM 
EM POLIACETATO, 
PARA ESCRITA EM 
ACETATO, PVC E 
POLIÉSTER, TINTA 
A BASE DE 
ÁLCOOL.  COR DA 
TINTA: AZUL, 
PRETO E 
VERMELHO. 

540 
UNIDAD

E 
210   120 120 90       

19 

CLIPE NIQUELADO 
NÚMERO 2, 
COLORIDO, 
FABRICADO COM 
ARAME DE AÇO 
COM 
TRATAMENTO 
ANTI- FERRUGEM. 
CX C/ 100 UN. 

795 CAIXA 75   100 200 60 120   240 

20 

CLIPE NIQUELADO 
NÚMERO 2, 
FABRICADO COM 
ARAME DE AÇO 
COM 
TRATAMENTO 
ANTI-FERRUGEM. 
CX C/ 500 GR. 

650 CAIXA 90   100 200 60 150   50 

21 

CLIPE NIQUELADO 
NÚMERO 3 
FABRICADO COM 
ARAME DE AÇO 
COM 
TRATAMENTO 
ANTI-FERRUGEM. 
CX C/ 500 GR. 

700 CAIXA 180   100 160 60 150   50 

22 

CLIPE NIQUELADO 
NÚMERO 6, 
FABRICADO COM 
ARAME DE AÇO 
COM 
TRATAMENTO 

640 CAIXA 80   100 100 60 150   150 
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ANTI-FERRUGEM. 
CX C/ 500 GR. 

23 

CLIPE NIQUELADO 
Nº 4/0 FABRICADO 
COM ARAME DE 
AÇO COM 
TRATAMENTO 
ANTI-FERRUGEM. 
CX C/ 500 GR. 

640 CAIXA 80   100 120 60 180   100 

24 

CLIPE NIQUELADO 
Nº 8/0 FABRICADO 
COM ARAME DE 
AÇO COM 
TRATAMENTO 
ANTI-FERRUGEM. 
CX C/ 500 GR. 

610 CAIXA 190   40 50 60 150   120 

25 

COLA 
INSTANTÂNEA 
(SUPERCOLA). 
ESPECIFICAÇÃO: 
COMPOSIÇÃO 
CIANOACRILATO, 
COR INCOLOR, 
APLICAÇÃO 
COURO, METAL, 
VIDRO, CORTIÇA 
E PLÁSTICO, 20 
GRAMAS. 

455 
UNIDAD

E 
70 10 50 100 35 100 20 70 

26 

COLA A BASE DE 
POLIVINIL 
ACETATO - PVA, 
PASTOSA, 
BRANCA, 
LAVÁVEL, NÃO 
TÓXICA, COM 
BICO APLICADOR, 
90G. 

715 
UNIDAD

E 
80   150 250 45   70 120 

27 

COLA EM BASTÃO, 
ATÓXICA, A BASE 
DE ÁGUA, 
LAVÁVEL, COM 
TAMPA 
HERMÉTICA PARA 
EVITAR 
RESSECAMENTO. 
EMBALAGEM: 
TUBO COM NO 
MÍNIMO 20 
GRAMAS.  

990 
UNIDAD

E 
200 100 150 200 90     250 

28 

CORRETIVO 
LÍQUIDO, À BASE 
DE ÁGUA, NÃO 
TÓXICO, PARA 
CORREÇÕES DE 
ESFEROGRAFIA, 
DATILOGRAFIA E 
FOTOCÓPIA, 
CONTEÚDO: 18ML. 

920 
UNIDAD

E 
180 50 150 200 50 120 50 120 

29 

ELÁSTICO N° 18, 
DE BORRACHA 
NATURAL, 
PACOTE COM 
100GR. 

100 
PACOT

E 
70       30       

30 

ENVELOPE PARA 
CONVITE, 
MEDINDO APROX. 
162X229MM, 
CARACTERÍSTICA
S ADICIONAIS 
ABERTURA NO 
TOPO, COR 
COLORIDO. CAIXA 
COM 100 

325 CAIXA 50   50 60 30 90   45 
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UNIDADES. 

31 

ENVELOPE DE 
PAPEL KRAFT 
PARDO, MEDINDO 
24 X 34 CM - 
GRAMATURA 80 
G/M2. CX C/ 250 
UND. 

430 CAIXA 70 50 50 50 30 90 40 50 

32 

ENVELOPE DE 
PAPEL, COR 
BRANCA, 
MEDINDO 24 X 34 
CM (A4) CX C/ 250 
UNID. 

280 CAIXA 50   30 30 20 50 40 60 

33 

ENVELOPE SACO 
KRAFT NATURAL 
80G, DIMENSÕES: 
260 X 360 MM. CX 
C/ 250 GR. 

235 CAIXA 50   30 30 20 35   70 

34 

ENVELOPE 
OFÍCIO, BRANCO, 
114X229MM, CX C/ 
100 UN. 

590 CAIXA 100   40 120 30 120 60 120 

35 

ESTILETE, EM 
CORPO 
PLÁSTICO, COM 
LÂMINA 
INOXIDÁVEL 
ESTREITA, 
MEDINDO 9 CM X 
0,9 CM, 
GRADUÁVEL E 
COM TRAVA DE 
SEGURANÇA. 

445 
UNIDAD

E 
120   50 50 30 55 70 70 

36 

ESTILETE, EM 
CORPO 
PLÁSTICO, COM 
LÂMINA 
INOXIDÁVEL 
LARGA, MEDINDO 
11 X 1,8 CM, 
GRADUÁVEL E 
COM TRAVA DE 
SEGURANÇA. 

270 
UNIDAD

E 
65 60     30 55 60   

37 

ETIQUETA 
ADESIVA PARA 
IMPRESSORA 
JATO DE TINTA E 
LASER, MEDINDO 
25,4 X 101,6MM, 20 
ETIQUETAS POR 
FOLHA. CX – 100 
FOLHAS. 

150 CAIXA 30   50 50     20   

38 

PAPEL 
FOTOGRÁFICO 
AUTO ADESIVO 
A4, EMBALAGEM 

DE 20 FOLHAS. 

210 
EMBALA

GEM 
30   70 70   20 20   

39 

ETIQUETA DE 
LOMBADA, 
DIMENSÕES 101,6 
X 33,9MM, CAIXA 
COM 100 FOLHAS.  

110 CAIXA 30   40 40         

40 

EXTRATOR DE 
GRAMPO. 
MATERIAL: AÇO 
INOXIDÁVEL, TIPO 
ESPÁTULA, 
TRATAMENTO 
SUPERFICIAL 
NIQUELADO. 

400 
UNIDAD

E 
50 50 50 80 60 50   60 
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TAMANHO 
APROXIMADO 
150X16MM. 

41 

FITA ADESIVA 
12MMX10M, 
CORES 
DIVERSAS.   

320 
UNIDAD

E 
50   100 120       50 

42 

FITA ADESIVA 
DUPLA FACE 
POLIPROPILENO 
12MM X 30M. 

345 
UNIDAD

E 
70 10 50 50 30 55 30 50 

43 

FITA ADESIVA 
TRANSPARENTE 
12MM X 40M 
(ROLO COM 25MM 
DE DIÂMETRO). 

400 
UNIDAD

E 
30 10 100 100 30 50 30 50 

44 

FITA ADESIVA 
TRANSPARENTE 
LARGA, 
PLASTIFICADA, 
48MM X 40M. FITA 
DE 40 M. 

740 
UNIDAD

E 
360 40 60 80 30 90 30 50 

45 
FITA CREPE 
MEDINDO 25MM X 
50M. 

305 
UNIDAD

E 
20   80 100   75 30   

46 

FITA CREPE 
MEDINDO 50 MM 
DE LARGURA E 
50M DE 
COMPRIMENTO. 

336 
UNIDAD

E 
20   80 100   75 25 36 

47 

GRAMPEADOR 
ALICATE 
ANATÔMICO, COR 
PRETA, 
ESTRUTURA 
METÁLICA, PARA 
ALFINETAR E 
GRAMPEAR. 
CAPACIDADE ATÉ 
30 FOLHAS DE 
75G (GRAMPO 
FECHADO), PARA 
GRAMPO 26/6. 

145 
UNIDAD

E 
30 50     15 25 25   

48 

GRAMPO PARA 
GRAMPEADOR, 
METAL 
GALVANIZADO, 
TAMANHO 26/6. 
CAIXA COM 5.000 
GRAMPOS. 

920 CAIXA 120 80 160 160   180 100 120 

49 

GRAMPO TRILHO 
80MM, EM CHAPA 
DE AÇO 
REVESTIDA, CX - 
50 PARES. 

70 CAIXA 70               

50 

LÂMINA 
INOXIDÁVEL PARA 
ESTILETE LARGO, 
MEDINDO 11 X 1,8 
CM. EMBALAGEM 
COM10 UND. 

100 
EMBALA

GEM 
    40 60         

51 

LÁPIS PRETO 
NÚMERO 2, 
FLEXÍVEL, ULTRA-
RESISTENTE, 
HEXAGONAL 
C/144 UNIDADES. 

630 CAIXA 30 100 130 150   60 60 100 

52 

LIVRO ATA COM 
100 FOLHAS 
PAUTADAS E 
NUMERADAS, 
FORMATO 
205X300MM. CAPA 

750 
UNIDAD

E 
50 80 100 120 120 120 60 100 
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E CONTRACAPA 
EM PAPELÃO 
700GR, 
REVESTIDO COM 
PAPEL 90GR, 
PLASTIFICADO, 
FOLHAS 
INTERNAS DE 
PAPEL OFF-SET 
63GR. 

53 

LIVRO DE PONTO 
4 ASSINATURAS, 
CONTENDO 100 
FOLHAS. 

510 
UNIDAD

E 
50 50 100 100   120 30 60 

54 

LIVRO 
PROTOCOLO DE 
CORRESPONDÊN
CIA COM 100 
FOLHAS 
PAUTADAS E 
NUMERADAS 
SEQÜENCIALMEN
TE, COM CAPA 
DURA, NO 
FORMATO 153 X 
216MM E COM 
ENCADERNAÇÃO 
COSTURADA. 

220 
UNIDAD

E 
70         60 30 60 

55 

MARCADOR PARA 
QUADRO 
BRANCO, COR: 
AZUL, COM 
RESERVATÓRIO 
DE RECARGA E 
PONTA 
SUBSTITUÍVEL. 

850 
UNIDAD

E 
  100 200 300   100 50 100 

56 

MARCADOR PARA 
QUADRO 
BRANCO, COR: 
PRETO, COM 
RESERVATÓRIO 
DE RECARGA E 
PONTA 
SUBSTITUÍVEL. 

800 
UNIDAD

E 
  100 200 300   100 50 50 

57 

MARCADOR PARA 
QUADRO 
BRANCO, COR: 
VERMELHO, COM 
RESERVATÓRIO 
DE RECARGA E 
PONTA 
SUBSTITUÍVEL. 

800 
UNIDAD

E 
  100 200 300   100 50 50 

58 
MOUSE PAD, COM 
APOIO DE PUNHO 
COM GEL. 

210 
UNIDAD

E 
30 20 50 50     20 40 

59 

PAPEL VERGÊ, 
MATERIAL 
CELULOSE 
VEGETAL, TIPO 
CLÁSSICO, COR A 
ESCOLHER 
DENTRE AS 
OPÇÕES: 
SALMÃO, CINZA, 
VERDE E PALHA, 
180G/M², 
MEDINDO 
297X210MM, 
FORMATO A4, 
COM 50 FOLHAS. 

2235 
PACOT

E 
450 120 400 500 30 425 160 150 

60 
PAPEL SULFITE, 
A4, 75 G/M2, COR 
BRANCA PCT - 500 

1998 CAIXA 360 108 270 450 180 360 54 216 
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FL. CX COM 10 
PCT. COTA 
PRINCIPAL 

61 

PAPEL SULFITE, 
A4, 75 G/M2, COR 
BRANCA PCT - 500 
FL. CX COM 10 
PCT. COTA 
RESERVADA 

222 CAIXA 40 12 30 50 20 40 6 24 

62 

PAPEL ALMAÇO, 
CELULOSE 
VEGETAL, 75 G/M², 
310 MM, COM 
PAUTA E 
MARGEM, 
TAMANHO OFÍCIO, 
PACOTE COM 400 
FOLHAS. 

280 
PACOT

E 
50 30 100 100         

63 

PAPEL KRAFT 
GRAMATURA 100 
G/M2, BOBINA DE 
60CM DE 
LARGURA, COM 
150 M DE 
COMPRIMENTO. 

310 ROLO 40   100 100 30   20 20 

64 

PAPEL PARA FLIP 
CHART 64 X 88CM, 
PCTE COM 50 
FOLHAS.  

280 
PACOT

E 
40   100 100     20 20 

65 

PASTA PLÁSTICA 
TRANSPARENTE 
C/ GRAMPO E 
TRILHO 
PLÁSTICO. 

570 
UNIDAD

E 
60   150 200   120   40 

66 

PASTA ARQUIVO, 
TIPO SUSPENSA, 
MATERIAL 
PLÁSTICO 
240X360MM, COR 
FUMÊ 
PRENDEDOR 
INTERNO TRILHO, 
TRANSPARENTE E 
COM VISOR. 

835 
UNIDAD

E 
140   150 250   120 85 90 

67 

PASTA DE 
CARTOLINA 
PLASTIFICADA 
COM ABA E 
ELÁSTICO, 
GRAMATURA 250 
G/M2, TAMANHO 
OFÍCIO, COM 
ILHOSES DE 
METAL. CORES 
DIVERSAS. 

2500 
UNIDAD

E 
700   520 680 270 60   270 

68 

PASTA DE 
CARTOLINA 
PLASTIFICADA 
COM 
PRENDEDOR, 
DIMENSÕES: 
LARGURA 230 MM, 
ALTURA 350 MM, 
GRAMATURA 290 
G/M2. CORES 
DIVERSAS. 

2420 
UNIDAD

E 
665   400 600 180 140 345 90 

69 

PASTA CATÁLOGO 
TIPO CAPA DURA, 
EM PVC, COM 
BARBELAS 
INTERNAS PARA 
FIXAÇÃO DE 
ENVELOPES 

440 
UNIDAD

E 
95 60 60 60 50 25 40 50 
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PLÁSTICOS 
TAMANHO A4, 
COM PARAFUSOS 
PLÁSTICOS, 
CAPACIDADE 
PARA 50 
ENVELOPES. 

70 

PASTA A/Z LOMBO 
ESTREITO A4, 
TAMANHO: 
280X345 MM, 
CARTÃO COM 
ESPESSURA DE 
1,7MM. 

4640 
UNIDAD

E 
1200 600 500 720   1020 360 240 

71 

PASTA A/Z LOMBO 
LARGO A4, 
TAMANHO: 
28,5X31,5 X 7,3 CM 
- ETIQUETA 
DUPLA FACE NA 
LOMBADA. 

3870 
UNIDAD

E 
1200 600   720 300 450 200 400 

72 
PASTA L 
TRANSPARENTE, 
TAMANHO A4. 

1970 
UNIDAD

E 
250   400 600   360 120 240 

73 

PASTA PLÁSTICA 
COM ELÁSTICO E 
ABA, 
TRANSPARENTE. 
TAMANHO OFÍCIO 
(235MM X 350MM). 

1810 
UNIDAD

E 
240   400 720   360   90 

74 

PASTA PLÁSTICA 
COM ELÁSTICO 
NA COR AZUL, 
FORMATO 235X 
350 MM. 

120 
UNIDAD

E 
          120     

75 

PASTA PLÁSTICA 
POLIONDA, 
LOMBADA DE 6CM 
OU 5,5CM, COR 
AZUL. 

305 
UNIDAD

E 
50       90 90   75 

76 

PASTA SUSPENSA 
MARMORIZADA, 
COM PRENDEDOR 
DE PLÁSTICO E 
VISOR, FORMATO 
240X360MM. 

600 
UNIDAD

E 
360         240     

77 

PERCEVEJO 
LATONADO, 
CABEÇA 
REDONDA 10 MM. 
CAIXA COM 100 
UNIDADES. 

630 CAIXA 120   200 240 70       

78 

PERFURADOR DE 
PAPEL CENTRAL, 
2 FUROS, EM AÇO, 
CAPACIDADE 
APROXIMADA 30 
FLS. ESCALA E 
DEPÓSITO. 

115 
UNIDAD

E 
30     30   20 15 20 

79 

PINCEL ATÔMICO, 
COM TINTA A 
BASE DE ÁLCOOL, 
RECARREGÁVEL, 
PONTA 
CHANFRADA COM 
APROXIMADAMEN
TE 4MM, 
LARGURA DA 
ESCRITA 2,0 A 8,0 
MM 
APROXIMADAMEN
TE. COR A 
ESCOLHER: AZUL, 

3019 
UNIDAD

E 
    400 1820   474 110 215 
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PRETO E 
VERMELHO. 

80 

PLÁSTICO 
TRANSPARENTE 
(SACO 
DOCUMENTO), 
MEDINDO 24 X 33 
CM, C/ 4 FUROS, 
GRANULAÇÃO 
0,20. PCT C/ 100 
UND. 

50 
PACOT

E 
          50     

81 

PORTA 
CANETA/CLIPS/PA
PEL RECADO, EM 
ACRÍLICO. 

115 
UNIDAD

E 
20     20 15 20 20 20 

82 

PRANCHETA 
TRANSPARENTE, 
EM ACRÍLICO, 
COM PRENDEDOR 
METÁLICO. 
DIMENSÕES: 
345X220MM. 

325 
UNIDAD

E 
60     90   90 25 60 

83 

RÉGUA COMUM, 
CONFECCIONADA 
EM PLÁSTICO 
CRISTAL, 
MATERIAL 
TRANSPARENTE 
RÍGIDO, COM 3 
MM DE 
ESPESSURA E 30 
CM DE 
COMPRIMENTO, 
COM GRADUAÇÃO 
MILIMETRADA. 

690 
UNIDAD

E 
180   200 240   40   30 

84 

MOLHA DEDOS, 
UMEDECEDOR DE 
DEDOS, ATÓXICO, 
SEM GLICERINA 
PARA MANUSEIO 
DE PAPEIS, 12G. 

600 
UNIDAD

E 
250 50 50 60 50 60 30 50 

85 

FITA ADESIVA, 
MATERIAL KRAFT, 
TIPO GOMADA, 
LARGURA 50 MM, 
COMPRIMENTO 
50M. 

560 
UNIDAD

E 
180 40 50 60 50 70 50 60 

86 
ALMOFADA PARA 
CARIMBO, N° 3, 
COR PRETO.  

390 
UNIDAD

E 
70 40 40 55 50 50 40 45 

87 

TESOURA, PARA 
USO GERAL, COM 
CABO PLÁSTICO 
PRETO, COM 
LÂMINA EM AÇO 
INOXIDÁVEL, TIPO 
PONTA RETA, 
COM 
APROXIMADAMEN
TE 21 CM. 

310 
UNIDAD

E 
60 35 30 40 30 40 35 40 

88 

TINTA PARA 
CARIMBO, 
COMPONENTES 
ÁGUA E 
PIGMENTOS, 
ASPECTO FÍSICO 
LIQUIDO, 
APLICAÇÃO 
ALMOFADA, 
FRASCO COM 40 
ML 
APROXIMADAMEN

360 
UNIDAD

E 
60 40 40 60 40 45 35 40 
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TE, COR AZUL E 
PRETO. 

89 

COLA, 
COMPOSIÇÃO 
POLIVINIL 
ACETATO- PVA, 
COR INCOLOR, 
APLICAÇÃO 
ISOPOR, 
CARACTERÍSTICA
S ADICIONAIS: 
LAVÁVEL, NÃO 
TÓXICA, TIPO 
LÍQUIDO TUBO 
90G. 

825 
UNIDAD

E 
140 100 90 150 70 85 90 100 

90 

T.N.T. 
ESPECIFICAÇÃO: 
CORES 
VARIADAS. 

12524 METRO 2400 1000 1300 1800 1224 1560 1560 1680 

91 

TESOURA 
ESCOLAR, PONTA 
ARREDONDADA, 
TODA FABRICADA 
EM AÇO 
INOXIDÁVEL, 
FORJADA E 
NIQUELADA, COM 
DIMENSÕES 
MÍNIMAS 13CM 4 
½ (AXLXP). 

750 
UNIDAD

E 
120 100 100 130 70 80 70 80 

92 

CALCULADORA 
ELETRÔNICA, 
TIPO MESA (4 
OPERAÇÕES 
BÁSICAS), 
NÚMERO DE 
DÍGITOS 12 
UNIDADES, FONTE 
DE ALIMENTAÇÃO 
SOLAR/BATERIA. 

145 
UNIDAD

E 
20 10 20 20 20 20 15 20 

93 

E.V.A GRANDE, 
CORES 
SORTIDAS, 
TAMANHO 40 X 60 
CM.  

4600 FOLHA 600 600 600 600 500 600 500 600 

3.2. A Secretaria Municipal de Administração do município de Trizidela do Vale (MA), através do Setor de 
Compras irá gerenciar a prática de todos os atos de controle e administração do Sistema de Registro de 
Preços (SRP), a ser gerado pela licitação. 

3.3. Como órgão gerenciador, a Secretaria Municipal de Administração consolidou as informações relativas à 
estimativa individual e total de consumo, promovendo a adequação deste termo de referência, para atender 
os requisitos de padronização e racionalização do fornecimento dos produtos ora licitados. 

4. JUSTIFICATIVA 

4.1. A abertura de Processo Administrativo visando a aquisição do objeto supracitado é de suma importância 
para atender as necessidades do Município de Trizidela do Vale/MA, na execução dos seus serviços, uma 
vez que a ausência dos referidos materiais pode acarretar prejuízo ao regular andamento das atividades 
diárias e corriqueiras realizadas nesta unidade administrativa 

4.2. Considerando que, a Administração Pública Municipal para executar suas atividades e programas, 
necessita adquirir materiais de expediente, para manutenção de todos os seus setores e departamentos.  

4.3. Justificamos que a presente aquisição tem como objetivo suprir as demandas das Secretaria de 
Administração, Educação, Saúde e Assistência Social, em atendimento das atividades administrativas 
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advindas das atividades diárias executadas nos setores administrativos das secretarias supracitadas, bem 
como as Escolas da Rede de Ensino Municipal, Unidades Básicas de Saúde e aos Programas Sociais 
gerenciados e executados pelo Fundo Municipal de Assistência Social de Trizidela do Vale, visando 
atender os objetivos e demandas que, além de fundamental importância, permite maior transparência e 
visibilidade das ações e trabalhos realizados na mesma.  

4.4. Tal contratação justifica-se pelo fato de que a aquisição de material de expediente para Administração 
Municipal é indispensável para o funcionamento dos órgãos que compõem esta administração municipal.  

4.5. O registro de preços é uma ferramenta que serve para futura e eventual aquisição de produtos/serviços com 
demanda variável. Nesse processo, ao adotar o registro de preços para aquisição de material de 
expediente, estamos visando a simplificação e otimização dos processos de licitação para a Administração 
Pública Municipal. Outro aspecto importante é que com o registro de preços suprirá as demandas 
existentes, de acordo como forem sendo requisitadas, não necessitando da reserva orçamentária em sua 
totalidade, utilizando os recursos financeiros de forma sustentável, podendo inclusive, melhorar a 
organização das compras através da implantação de um cronograma. 

4.4. Os elementos técnicos descritos neste instrumento são os mínimos necessários para assegurar que a 
contratação se dê de forma satisfatória, com as mínimas condições técnicas e de qualidade exigidas, e 
ainda, assegurar o gasto racional dos recursos públicos. Desta forma as especificações constantes neste 
termo de referência e as exigências editalícias são necessárias e imprescindíveis para a obtenção de 
produtos de qualidade e que atendam às necessidades do Município. 

5. CLASSIFICAÇÃO DOS BENS COMUNS 

5.1. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificação de bens comuns, nos termos da Lei nº 
10.520/2002. 

6. RESULTADOS ESPERADOS 

6.1. Registro de Preços de todos os itens; 

6.2. Economia para os cofres públicos, baixando os valores de referência;  

6.3. Utilização sustentável dos recursos financeiros desta Prefeitura, alocando somente o necessário para cada 
aquisição; 

6.4. Aquisição de produtos de qualidade. 

7. MÉTODOS E ESTRATÉGIAS DE SUPRIMENTO 

7.1. O fornecimento será efetuado de acordo com a necessidade do órgão, no prazo de 5 (cinco) dias, contados 

da ordem de fornecimento, em remessa parcelada,  

8. AVALIAÇÃO DO CUSTO 

8.1. O custo estimado foi apurado a partir de mapa de preços constante do processo administrativo, elaborado 
tendo como base na pesquisa de preços nas seguintes fontes de pesquisa: PAINEL DE PREÇOS DO 
GOVERNO FEDERAL e PESQUISA DE PREÇOS JUNTO A FORNECEDORES. 

9. ANÁLISE DA PROPOSTA 

9.1. A análise da exequibilidade da proposta de preços deverá ser realizada com o auxílio da Planilha de 
Custos e Formação de Preços, a ser enviada pelo licitante em relação à sua proposta final. 
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9.2. A Planilha de Custo e Formação de Preços deverá ser encaminhada pelo licitante exclusivamente via 
sistema, no prazo de 02 (duas) horas, contados da solicitação do pregoeiro, com os respectivos valores 
readequados ao lance vencedor, e será analisada pelo Pregoeiro no momento da aceitação do lance 
vencedor. 

9.3. O licitante que arrematar um item que represente uma redução superior a 30% (trinta por cento) do 
valor cotado pela administração municipal, deverá apresentar planilha de custo e formação de preços, 
após a fase de lance. 

9.4. Se porventura o licitante ofertar proposta que represente uma redução superior a 30% (trinta por cento) 
do valor cotado pela administração municipal e não apresentar a planilha de composição de custo, será 
o licitante automaticamente desclassificado 

10. ENTREGA E CRITÉRIO DE ACEITAÇÃO DO OBJETO 

10.1. O prazo de entrega dos materiais será de 5 (cinco) dias, contados da ordem de fornecimento, 
em remessa parcelada, no seguinte endereço do órgão gerenciador: Secretaria Municipal de 
Administração, Av. Dep. Carlos Melo, 1670, Aeroporto, Trizidela do Vale/MA. 

10.2. Os produtos serão recebidos: 

10.2.1. Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificação da conformidade com as 
especificações constantes do Edital e da proposta. 

10.2.2. Definitivamente, após a verificação da conformidade com as especificações constantes do Edital e 
da proposta, e sua consequente aceitação, que se dará até 24 (vinte e quatro) horas do 
recebimento provisório. 

10.3. Na hipótese de a verificação a que se refere o subitem anterior não ser procedida dentro do 
prazo fixado, reputar-se-á como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do 
esgotamento do prazo. 

10.4.  A administração rejeitará, no todo ou em parte, a entrega dos bens em desacordo com as 

especificações técnicas exigidas. 

11. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

11.1. A Contratada obriga-se a: 

11.1.1. Efetuar a entrega dos produtos em perfeitas condições, no prazo e local indicados pela 
Administração, em estrita observância das especificações do Edital e da proposta, acompanhado 
da respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicações da marca, fabricante, 
procedência e prazo de validade; 

11.1.2. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos 12, 13, 
18 e 26, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990); 

11.1.2.1. Substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referência, o 
objeto com avarias ou defeitos. 

11.1.3. Atender prontamente a quaisquer exigências da Administração, inerentes ao objeto da presente 
licitação; 
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11.1.4. Comunicar à Administração, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da 
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida 
comprovação; 

11.1.5. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, 
todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 

11.1.6. Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigações assumidas, 
nem subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada, exceto nas condições autorizadas 
no Termo de Referência ou na minuta de contrato; 

11.1.7. Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condição de 
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilização do trabalho do menor de 
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre; 

11.1.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, 
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestação de garantia e quaisquer 
outras que incidam ou venham a incidir na execução do contrato; 

12. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

12.1. São Obrigações da CONTRATANTE: 

12.1.1. Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Edital e seus anexos; 

12.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente 
com as especificações constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitação e recebimento 
definitivo; 

12.1.3. Comunicar à Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades verificadas no 
objeto fornecido, para que seja substituído, reparado ou corrigido; 

12.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da CONTRATADA, através de 
comissão/servidor especialmente designado; 

12.1.5. Efetuar o pagamento à contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e 
forma estabelecidos no Edital e seus anexos. 

12.2. A Administração Municipal não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela 
Contratada com terceiros, ainda que vinculados à execução do presente processo, bem como por 
qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da Contratada, de seus empregados, 

prepostos ou subordinados. 

13. DA HABILITAÇÃO PARA PARTICIPAÇÃO NO CERTAME:  

13.1. Poderão participar do processo os interessados que atenderem a todas as exigências contidas 
no Edital e seus anexos.  

13.2. Estarão habilitados para participar do certame, os interessados que comprovarem o 
cumprimento das exigências relativas à capacidade técnica de cumprimento do objeto licitado e com a 
possibilidade de atender a quantidade solicitada de forma a cumprir o prazo determinado neste Termo 
de Referência. Isto posto, devem observar os requisitos para habilitação delineados, em termos gerais, 
nos artigos 27 a 32 da Lei 8.666/93.  
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14. DA VALIDADE DA PROPOSTA  

14.1. Os participantes do certame deverão apresentar proposta com validade de 90 (Noventa) dias.  

15. DO AUMENTO E SUPRESSÃO 

15.1. No interesse da CONTRATANTE, o objeto da contratada poderá ser suprimido ou aumentado, 
até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, facultada a 
supressão além desse limite, por acordo ente as partes, conforme disposto no artigo 65, parágrafo 
primeiro e segundo, inciso II, da Lei nº 8.666/1993. 

16. DA SUBCONTRATAÇÃO 

16.1. Não será admitida a subcontratação do objeto licitatório. 

17. ALTERAÇÃO SUBJETIVA 

17.1. É admissível a fusão, cisão ou incorporação da contratada com/em outra pessoa jurídica, 
desde que sejam observados pela nova pessoa jurídica todos os requisitos de habilitação exigidos na 
licitação original; sejam mantidas as demais clausulas e condições do contrato; não haja prejuízo à 
execução do objeto pactuado e haja a anuência expressa da Administração à continuidade do contrato. 

18. CONTROLE DA EXECUÇÃO 

18.1. A fiscalização da contratação será exercida por um representante da Administração, ao qual 
competirá dirimir as dúvidas que surgirem no curso da execução do contrato, e de tudo dará ciência à 
Administração. 

18.2. A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora, 
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas 
vícios redibitórios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorrência desta, 
não implica em co-responsabilidade da Administração ou de seus agentes e prepostos, de 
conformidade com o art. 70 da Lei 8.666/93. 

18.3. O fiscal do contrato anotará em registro próprio todos as ocorrências relacionadas com a 
execução do contrato, indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos funcionários eventualmente 
envolvidos, determinando o que for necessário à regularização das faltas ou defeitos observados e 
encaminhando os apontamentos à autoridade competente para as providencias cabíveis. 

19. DO PAGAMENTO 

19.1. O pagamento será realizado no prazo máximo de até 15 (quinze) dias, contados a partir do 
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancária, para crédito em banco, agência e 
conta corrente indicados pelo contratado. 

19.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores não ultrapassem o limite de que trata o 
inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverão ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias 
úteis, contados da data da apresentação da Nota Fiscal, nos termos do art. 5º, § 3º, da Lei nº 
8.666, de 1993. 

19.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o órgão 
contratante atestar a execução do objeto do contrato. 
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19.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverá ser obrigatoriamente acompanhada da comprovação da 
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line aos sítios eletrônicos oficiais ou à 
documentação mencionada no art. 29 da Lei nº 8.666, de 1993.  

19.3.1. Constatando-se, a situação de irregularidade do fornecedor contratado, deverão ser tomadas as 
providências previstas no do art. 31 da Instrução Normativa nº 3, de 26 de abril de 2018. 

19.4. Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes à contratação, 
ou, ainda, circunstância que impeça a liquidação da despesa, como, por exemplo, obrigação financeira 
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimplência, o pagamento ficará sobrestado até que a 
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após 
a comprovação da regularização da situação, não acarretando qualquer ônus para a Contratante. 

19.5. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária 
para pagamento. 

19.6. Antes de cada pagamento à contratada, será realizada consulta para verificar a manutenção 
das condições de habilitação exigidas no edital.  

19.7. Constatando-se, a situação de irregularidade da contratada, será providenciada sua 
notificação, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, regularize sua situação ou, no 
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, a 
critério da contratante. 

19.8. Previamente à emissão de nota de empenho e a cada pagamento, a Administração deverá 
realizar consulta para identificar possível suspensão temporária de participação em licitação, no âmbito 
do órgão ou entidade, proibição de contratar com o Poder Público, bem como ocorrências impeditivas 
indiretas. 

19.9. Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverá 
comunicar aos órgãos responsáveis pela fiscalização da regularidade fiscal quanto à inadimplência da 
contratada, bem como quanto à existência de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os 
meios pertinentes e necessários para garantir o recebimento de seus créditos.   

19.10. Persistindo a irregularidade, a contratante deverá adotar as medidas necessárias à rescisão 
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada à contratada a ampla 
defesa.  

19.11. Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizados normalmente, até que 
se decida pela rescisão do contrato, caso a contratada não regularize sua situação. 

19.11.1. Será rescindido o contrato em execução com a contratada inadimplente no município, salvo por 
motivo de economicidade ou outro de interesse público de alta relevância, devidamente justificado, 
em qualquer caso, pela máxima autoridade da contratante. 

19.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada não tenha concorrido, 
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensação financeira devida pela 
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a 

aplicação da seguinte fórmula: 

EM = I x N x VP, sendo: 
EM = Encargos moratórios; 
N = Número de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; 
VP = Valor da parcela a ser paga. 
I = Índice de compensação financeira = 0,00016438, assim apurado: 
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I = (TX) I =  
( 6 / 100 ) I = 0,00016438 

TX = Percentual da taxa anual = 6% 

                                                            365 

20. DO REAJUSTE 

20.1.  Os preços são fixos e irreajustáveis no prazo de um ano contado da data da apresentação da 
pesquisa de preços. 

20.1.1. Dentro do prazo de vigência do contrato e mediante solicitação da contratada, os preços 
contratados poderão sofrer reajuste após o interregno de um ano, aplicando-se o índice IPCA/IBGE 
exclusivamente para as obrigações iniciadas e concluídas após a ocorrência da anualidade. 

20.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mínimo de um ano será contado a partir 
dos efeitos financeiros do último reajuste. 

20.3. No caso de atraso ou não divulgação do índice de reajustamento, o CONTRATANTE pagará à 
CONTRATADA a importância calculada pela última variação conhecida, liquidando a diferença 
correspondente tão logo seja divulgado o índice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar 
memória de cálculo referente ao reajustamento de preços do valor remanescente, sempre que este ocorrer.  

20.4. Nas aferições finais, o índice utilizado para reajuste será, obrigatoriamente, o definitivo. 

20.5. Caso o índice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma não 
possa mais ser utilizado, será adotado, em substituição, o que vier a ser determinado pela legislação então 
em vigor. 

20.6. Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes elegerão novo índice 
oficial, para reajustamento do preço do valor remanescente, por meio de termo aditivo.  

20.7. O reajuste será realizado por apostilamento. 

21. DA GARANTIA 

21.1. Não haverá exigência de garantia contratual da execução 

22. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

22.1. Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 8.666/93, da Lei nº 10.520/2002, a 
Contratada que, no decorrer da contratação: 

22.1.1. não assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado 
dentro do prazo de validade da proposta; 

22.1.2. não assinar a ata de registro de preços, quando cabível; 

22.1.3. apresentar documentação falsa; 

22.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame; 

22.1.5. ensejar o retardamento da execução do objeto; 

22.1.6. não mantiver a proposta; 
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22.1.7. cometer fraude fiscal; 

22.1.8. comportar-se de modo inidôneo 

22.2. As sanções do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em 
pregão para registro de preços que, convocados, não honrarem o compromisso assumido 
injustificadamente.  

22.3. Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa quanto às condições 
de participação, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer 
momento da licitação, mesmo após o encerramento da fase de lances. 

22.4. O licitante/adjudicatário que cometer qualquer das infrações discriminadas nos subitens 
anteriores ficará sujeito, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções 

22.4.1. Advertência por faltas leves, assim entendidas como aquelas que não acarretarem prejuízos 
significativos ao objeto da contratação; 

22.4.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do 
licitante; 

22.4.3. Suspensão de licitar e impedimento de contratar com o órgão, entidade ou unidade administrativa 
pela qual a Administração Pública opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos; 

22.4.4. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, enquanto 
perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante 
a própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida sempre que a Contratada 
ressarcir a Contratante pelos prejuízos causados. 

22.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanções. 

22.6.  Se, durante o processo de aplicação de penalidade, houver indícios de prática de infração 
administrativa tipificada pela Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013, como ato lesivo à administração 
pública municipal, cópias do processo administrativo necessárias à apuração da responsabilidade da 
empresa deverão ser remetidas à autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciência e 
decisão sobre a eventual instauração de investigação preliminar ou Processo Administrativo de 
Responsabilização – PAR.  

22.7. A apuração e o julgamento das demais infrações administrativas não consideradas como ato 
lesivo à Administração Pública municipal nos termos da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013, seguirão 
seu rito normal na unidade administrativa. 

22.8. O processamento do PAR não interfere no seguimento regular dos processos administrativos 
específicos para apuração da ocorrência de danos e prejuízos à Administração Pública Municipal 
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa jurídica, com ou sem a participação de agente público.  

22.9. Caso o valor da multa não seja suficiente para cobrir os prejuízos causados pela conduta do 
licitante, a Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale poderá cobrar o valor remanescente judicialmente, 
conforme artigo 419 do Código Civil. 

22.10. A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo administrativo 
que assegurará o contraditório e a ampla defesa ao licitante/adjudicatário, observando-se o procedimento 
previsto na Lei nº 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei nº 9.784, de 1999. 
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22.11. A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a gravidade da 
conduta do infrator, o caráter educativo da pena, bem como o dano causado à Administração, observado o 
princípio da proporcionalidade. 

22.12. As penalidades serão obrigatoriamente registradas no CADASTRO MUNICIPAL DE 
FORNECEDORES/PRESTADORES DE SERVIÇOS. 

22.13. As sanções por atos praticados no decorrer da contratação estão previstas no Termo de 
Referência. 

23. DA MODALIDADE DE LICITAÇÃO E CRITÉRIO DE JULGAMENTO 

23.1. Considerando a entrada em vigor do Decreto nº 10.024 de 28 de outubro de 2019, que 
regulamenta a licitação na modalidade pregão, na forma eletrônica, para aquisição de bens e a 
contratação de serviços comuns, incluídos os serviços comuns de engenharia, e dispõe sobre o uso da 
dispensa eletrônica, no âmbito da administração pública federal; 

23.2.  Diante do exposto no item anterior, esta licitação ocorrerá na modalidade Pregão Eletrônico. 

23.3.  O critério de julgamento será o MENOR PREÇO POR ITEM. 

23.4.  Justifica-se o critério de julgamento por MENOR PREÇO POR ITEM, pois traz benefício ao 
erário e, nesse sentido, cada vez mais os Órgãos de Controle têm-se posicionado em consonância com 
esse critério, conforme disposto na Súmula 247 do Tribunal de Contas da União: 

“É obrigatória a admissão da adjudicação por item e não por preço global, 
nos editais das licitações para a contratação de obras, serviços, compras e 
alienações, cujo  objeto seja divisível, desde que não haja prejuízo para o 
conjunto u complexo ou perda de economia de escala, tendo em vista o 
objetivo de propiciar a ampla participação de licitantes que, embora não 
dispondo de capacidade para a execução, fornecimento ou aquisição da 
totalidade do objeto, possam fazê-lo com relação a itens ou unidades 
autônomas, devendo as exigências de habitação adequar-se a essa 
divisibilidade. SÚMULA 247” 

23.5. E, nesse esteio, o mesmo TCU, em suas orientações, já estabeleceu o seguinte: 

“Em compras, a divisão do objeto em itens torna-se quase obrigatória, a não 
ser que fique comprovado prejuízo para o conjunto. Geralmente são 
comprados itens distintos de materiais de expediente, de móveis, de 
equipamentos, de suprimentos etc. A divisão do objeto em lotes ou grupos 
como se itens individuais fossem deve ser vista com cautela pelo agente 
público, porque pode afastar licitantes que não possam habilitar-se a fornecer 
a totalidade dos itens especificados nos lotes ou grupos, com prejuízo para a 
Administração” 

23.6.  Esse registro de preços encontra respaldo nas hipóteses previstas no Art. 2º do Decreto 
Municipal nº 15/2019, pelos seguintes motivos: 

II – Quando for conveniente a aquisição de bens com previsão de entregas parceladas ou 
contratação de serviços remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa; 

IV – Quando, pela natureza do objeto, não for possível definir previamente o quantitativo a 
ser demandado pela Administração. 
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23.7. Portanto, solicitamos a tramitação do processo administrativo, conforme preconiza a Lei 
Federal nº 8.666/93 para licitação, no Sistema de Registro de Preços com vigência para 12 (doze) 
meses, tendo em vista a necessidade de garantirmos o bom funcionamento das atividades operacionais 
dos órgãos municipais. Além disso, essa modalidade permite aquisições mais eficientes de acordo com 
a demanda, de forma a possibilitar compras pontuais para atender as demandas administrativas. 

23.8. Em tempo, ratificamos a necessidade de realizar aquisições de forma a atender ao preconizado 
na legislação em acordo com a Lei Federal nº 8.666/93 e pela LC nº 123/2006. A Secretaria Municipal 
de Administração indica que para esse objeto seja concedido tratamento diferenciado conforme 
preconiza a legislação, em favor das ME e EPPs nos limites previstos na LC 123, de 2006. 

23.9. Justifica-se a permissão que outros órgãos não participantes venham a compartilhar deste 
processo como CARONA: que é racionalizar o processo de aquisição por parte da administração 
pública, reduzindo prazos, custos, licitações desnecessárias; reduzindo preços dos produtos ou serviços 
adquiridos; ganhando em eficiência, como expressamente determina o art. 37 da Constituição Federal. 
O Município de Trizidela do Vale/MA apenas contribuirá com sua estrutura para que outros órgãos e 
entidades possam adquirir, com maior celeridade, um objeto também por ela licitado. Julgamos ser 
possível a participação por órgãos não partícipes desde que a adesão ocorra justificada e integralmente 
por lote, diante da contratação por preço global, eliminando, assim, o risco de a Administração Pública 
realizar aquisição antieconômica. 

24. DA RUBRICA E DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

24.1. Os recursos para a aquisição do objeto do presente registro de preços, de acordo com os 
quantitativos efetivamente contratados, possuem dotação orçamentária própria e serão certificados por 
ocasião de cada contratação. 

3.4.1. A rubrica orçamentária é a que segue:  

ÓRGÃO RUBRICA 

0215 - SECRETARIA MUNICIPAL DE 
ADMINISTRAÇÃO 

0215-04.122.0003.2.030 – Manutenção da Secretaria Municipal 
de Administração. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

0225 – SECRETARIA MUNICIPAL DE 
SAÚDE 

0218-10.122.0004.2.068 – Manutenção da Secretaria de Saúde 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo. 

0202 – FUNDO MUNICIPAL DE 
SAÚDE 

0202-10.301.0016.2.103 – Manutenção do Fundo Municipal de 
Saúde 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo. 

 
0202-10.301.0009.2.095- Manutenção do Piso de Atenção Básica 
– PAB 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0202-10.302.0016.2.104 - Manutenção do Hospital Municipal. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0202-10.301.0009.2.094 – Manutenção do Programa Saúde da 
Família - PSF 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

0222 – SECRETARIA MUNICIPAL DE 
EDUCAÇÃO 

0222.12.122.0083.2.066 - Manutenção DAS ATIVIDADES DA 
Secretaria de Educação. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

0203 - MANUTENÇÃO E 
DESENVOLVIMENTO DO ENSINO - 
MDE 

0203.12.361.0008.2.081 - Manutenção e Desenvolvimento das 
Atividades de Ensino. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0203.12.361.0023.2.082 - Manutenção do Ensino Fundamental. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0203.12.361.0027. 2.000 – Manutenção e funcionamento da 
Quota Salário Educação - QSE. 
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3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0203.12.365.0023.2.084 - Manutenção do Ensino Infantil. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0203.12.366.0067.2.085 - Manutenção da Educação de Jovens e 
Adultos. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

0201 – FUNDO DE MANUTENÇÃO E 
DESENVOLVIMENTO DA 
EDUCAÇÃO BÁSICA E 
VALLRIZAÇÃO DO PROFISSIONAL 
DA EDUCAÇÃO - FUNDEB 

0201 – 12.361.0023.2.143 – Manutenção e funcionamento do 
FUNDEB – 30% 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0201 – 12.361.0039.2.199 – Manutenção e funcionamento das 
atividades do Ensino Fundamental VAAT. – 30% 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0201 – 12.365.0023.2.147 – Manutenção e funcionamento do 
Ensino Pré-Escolar. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0201 – 12.365.0039.2.201 – Manutenção e funcionamento das 
atividades da Educação Infantil – VAAT 30% 

0219 – SECRETARIA MUNICIPAL DE 
ASSISTÊNCIA SOCIAL 

0219 – 08.244.0026.2.062 – Manutenção da Secretaria de 
Assistência Social 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

0208 – FUNDO MUNICIPAL DE 
ASSISTÊNCIA SOCIAL 

0208 – 08.244.0026.2.117 – Manutenção e funcionamento do 
Fundo Municipal de Assistência Social. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0208 – 08.243.0007.2.124 – Manutenção e funcionamento do 
Centro de Referência de Assistência Social - CRAS. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0208 – 08.244.0026.2.130 – Manutenção e funcionamento do 
Centro de Referência Espec. de Assistência Social - CREAS. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0208 – 08.244.0026.2.134 – Manutenção e funcionamento do 
Serviço de Convivência e Fortalecimento de Vínculos - SCFV. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0208 – 08.244.0026.2.135 – Manutenção e funcionamento do IGD 
- SUAS. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0208 – 08.243.0026.2.123 – Manutenção e funcionamento do 
Programa Criança Feliz. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 

.    
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ANEXO II 
MODELO DE CARTA PROPOSTA DE PREÇO 

 
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 2610001/2022 
PREGÃO ELETRÔNICO Nº PE __/2022 
 
À  
Pregoeira do Município de Trizidela do Vale (MA) 
Assunto: Proposta de Preços ref. ao PE nº .___/2022 
 

 

DADOS DA EMPRESA 

Razão Social da Empresa: 
 

Nome Fantasia: 
 

CNPJ: INSCRIÇÃO ESTADUAL:  

ENDEREÇO: CEP: MUNICÍPIO: 

TELEFONES: EMAIL: 

REPRESENTANTE LEGAL P/ ASSINATURA DA ATA/CONTRATO 

NOME COMPLETO: 

RG:                             EMISSOR: CPF 

ENDEREÇO: CEP: MUNICIPIO: 

TELEFONES: EMAIL: 

DADOS DA BANCÁRIO 

BANCO AGÊNCIA C/C: 

 
Apresentamos a pregoeira e sua equipe de apoio, nossa proposta objetivando seleção de proposta visando o 
REGISTRO DE PREÇOS para eventual contratação de empresa para o fornecimento de material de expediente, 
de forma parcelada, para atender as necessidades do município de Trizidela do Vale (MA), conforme licitado pelo 
PREGÃO ELETRÔNICO Nº XXX/2022. Segue proposta com descrição dos itens na planilha abaixo: 
 

ITEM DESCRIÇÃO MARCA QTDE UND 
PREÇO 

UNITÁRIO 
R$ 

PREÇO 
TOTAL R$ 

1       

  TOTALGERAL    
 

  

 
Nossa proposta tem preço total de R$=......................(valor numérico e por extenso). 
Condições de Pagamento: ____________________________ 
Prazo de Entrega: __________________________________ 
Validade da Proposta: ______________________________ 
Declaro para fins de participação no PREGÃO ELETRÔNICO Nº XXXX/2022 que nos preços propostos 
encontram-se incluídos todos os tributos, encargos sociais e quaisquer outros ônus que porventura possam 
recair sobre o objeto do presente Pregão, bem como as despesas de transporte e entrega dos produtos. 
 
 

Localidade, data, mês e ano 
 

________________________________ 
Assinatura do Representante da Empresa 
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ANEXO III 

MODELO DE ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº XXXX/XXXX 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº PE.____/2022 

 
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº -____/2022 

VALIDADE: 12 (DOZE) MESES 

 

 
Aos XX dias do mês de XXXX de XXXX, o município de Trizidela do Vale (MA), por intermédio 

do (NOME DO ÓRGÃO LICITANTE), com sede no XXXX, inscrito no CNPJ sob o nº XXXX, neste ato 
representado por (NOME DA AUTORIDADE E CARGO), nomeado pela Portaria nº XXXX, de XX/XX/XXXX, 
publicada em XX/XX/XXXX, e em conformidade com as atribuições que lhe foram delegadas;  

 
Nos termos da Lei nº 10.520, de 2002, da Lei nº 8.078, de 1990 - Código de Defesa do 

Consumidor; do Decreto 10.024/2019; aplicando-se, subsidiariamente, a Lei nº 8.666, de 1993, e as demais 
normas legais correlatas; 

 
Resolve REGISTRAR OS PREÇOS das empresas indicadas e qualificadas nesta ATA, de 

acordo com a classificação por elas alcançadas, para a eventual contratação dos itens a seguir elencados, 
conforme especificações do Termo de Referência, que passa a fazer parte integrante desta, tendo sido.  

1. CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO 

1.1. O objeto desta Ata é o REGISTRO DE PREÇOS para eventual contratação de empresa para o 
fornecimento de material de expediente, de forma parcelada, para atender as necessidades do município de 
Trizidela do Vale (MA), conforme especificações e condições constantes nesta Ata, de Registro de Preços, 
assim como a proposta vencedora, independentemente de transcrição. 

1.2. A existência de preços registrados não obriga a Administração a firmar as contratações que deles 
poderão advir, facultando-se a realização de licitação específica para a contratação pretendida, sendo 
assegurada ao beneficiário do Registro a preferência de fornecimento em igualdade de condições. 

2. CLÁUSULA SEGUNDA – DOS PREÇOS, ESPECIFICAÇÕES E QUANTITATIVOS 

2.1. O preço registrado, as especificações do objeto, a quantidade, fornecedores e as demais condições 
ofertadas nas propostas são as que seguem: 

EMPRESA: 

CNPJ: 

ENDEREÇO: REPRESENTANTE 

E-MAIL: 

 

Item 
do 
T.R 

Descrição/Especificação Qtde Marca 
Unidade 

de 
Medida 

Valor 
Unitário 

Registrado 
R$ 

Valor 
Total  

Registrado 
R$ 

1       

2       

 TOTAL GERAL      

3. CLÁUSULA TERCEIRA - DA RUBRICA E DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
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3.1. Os recursos para a aquisição do objeto do presente registro de preços, de acordo com os 
quantitativos efetivamente contratados, possuem dotação orçamentária própria e serão 
certificados por ocasião de cada contratação. 

3.4.2. A rubrica orçamentária é a que segue:  

ÓRGÃO RUBRICA 

0215 - SECRETARIA MUNICIPAL DE 
ADMINISTRAÇÃO 

0215-04.122.0003.2.030 – Manutenção da Secretaria Municipal 
de Administração. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

0225 – SECRETARIA MUNICIPAL DE 
SAÚDE 

0218-10.122.0004.2.068 – Manutenção da Secretaria de Saúde 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo. 

0202 – FUNDO MUNICIPAL DE 
SAÚDE 

0202-10.301.0016.2.103 – Manutenção do Fundo Municipal de 
Saúde 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo. 

 
0202-10.301.0009.2.095- Manutenção do Piso de Atenção Básica 
– PAB 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0202-10.302.0016.2.104 - Manutenção do Hospital Municipal. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0202-10.301.0009.2.094 – Manutenção do Programa Saúde da 
Família - PSF 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

0222 – SECRETARIA MUNICIPAL DE 
EDUCAÇÃO 

0222.12.122.0083.2.066 - Manutenção DAS ATIVIDADES DA 
Secretaria de Educação. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

0203 - MANUTENÇÃO E 
DESENVOLVIMENTO DO ENSINO - 
MDE 

0203.12.361.0008.2.081 - Manutenção e Desenvolvimento das 
Atividades de Ensino. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0203.12.361.0023.2.082 - Manutenção do Ensino Fundamental. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0203.12.361.0027. 2.000 – Manutenção e funcionamento da 
Quota Salário Educação - QSE. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0203.12.365.0023.2.084 - Manutenção do Ensino Infantil. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0203.12.366.0067.2.085 - Manutenção da Educação de Jovens e 
Adultos. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

0201 – FUNDO DE MANUTENÇÃO E 
DESENVOLVIMENTO DA 
EDUCAÇÃO BÁSICA E 
VALLRIZAÇÃO DO PROFISSIONAL 
DA EDUCAÇÃO - FUNDEB 

0201 – 12.361.0023.2.143 – Manutenção e funcionamento do 
FUNDEB – 30% 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0201 – 12.361.0039.2.199 – Manutenção e funcionamento das 
atividades do Ensino Fundamental VAAT. – 30% 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0201 – 12.365.0023.2.147 – Manutenção e funcionamento do 
Ensino Pré-Escolar. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0201 – 12.365.0039.2.201 – Manutenção e funcionamento das 
atividades da Educação Infantil – VAAT 30% 

0219 – SECRETARIA MUNICIPAL DE 
ASSISTÊNCIA SOCIAL 

0219 – 08.244.0026.2.062 – Manutenção da Secretaria de 
Assistência Social 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 
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0208 – FUNDO MUNICIPAL DE 
ASSISTÊNCIA SOCIAL 

0208 – 08.244.0026.2.117 – Manutenção e funcionamento do 
Fundo Municipal de Assistência Social. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0208 – 08.243.0007.2.124 – Manutenção e funcionamento do 
Centro de Referência de Assistência Social - CRAS. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0208 – 08.244.0026.2.130 – Manutenção e funcionamento do 
Centro de Referência Espec. de Assistência Social - CREAS. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0208 – 08.244.0026.2.134 – Manutenção e funcionamento do 
Serviço de Convivência e Fortalecimento de Vínculos - SCFV. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0208 – 08.244.0026.2.135 – Manutenção e funcionamento do IGD 
- SUAS. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

 
0208 – 08.243.0026.2.123 – Manutenção e funcionamento do 
Programa Criança Feliz. 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo 

4. CLÁUSULA QUARTA – DA ADESÃO À ATA POR ÓRGÃOS NÃO PARTICIPANTES 

4.1. A Ata de registro de preços, durante sua validade, poderá ser utilizada por qualquer órgão ou entidade da 
administração pública que não tenha participado do certame licitatório, mediante anuência do órgão 
gerenciador, desde que devidamente justificada a vantagem e respeitadas, no que couber, as condições e as 
regras estabelecidas na Lei nº 8.666, de 1993: 

4.2. Caberá ao fornecedor beneficiário da Ata de Registro de Preços, observadas as condições nela 
estabelecidas, optar pela aceitação ou não do fornecimento, decorrente da adesão, desde que este 
fornecimento não prejudique as obrigações presentes e futuras decorrentes da ata assumidas com o órgão 
gerenciador e órgãos participantes. 

4.3. As aquisições ou contratações adicionais a que se refere este item não poderão exceder, por órgãos ou 
entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatório e 

registrados na ata de registro de preços para o órgão gerenciador e órgãos participantes. 

4.4. As adesões à ata de registro de preços são limitadas, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada 
item registrado na ata de registro de preços para o órgão gerenciador e órgãos participantes, 

independentemente do número de órgãos não participantes que vierem a aderir à ata. 

4.5. Após a autorização do órgão gerenciador, caberá ao órgão não participante efetivar a contratação 
solicitada em até noventa dias, observando-se o prazo de vigência da ata. 

4.6. Cabe ao órgão não participante realizar os atos relativos à cobrança do cumprimento por parte do 
prestador das obrigações contratualmente assumidas e a aplicação, observada a ampla defesa e o 
contraditório, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento das cláusulas contratuais relativas 
às suas próprias contratações, informando as ocorrências ao órgão gerenciado. 

4.7. Após a autorização do órgão gerenciador, o órgão não participante deverá efetivar a contratação 
solicitada em até noventa dias, observando-se o prazo de vigência da Ata de Registro de Preços. 

4.7.1. Caberá ao órgão gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente, a prorrogação do prazo 
para efetivação da contratação, respeitado o prazo de vigência da ata, desde que solicitada pelo órgão 
não participante. 

4.8. Faculta-se aos órgãos ou entidades municipais, a adesão a esta ata de registro de preços. 
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4.9. Todo órgão, antes de contratar com o fornecedor registrado, deve assegurar-se de que a contratação 
atende aos seus interesses, sobretudo quanto aos valores praticados. 

5. CLÁUSULA QUINTA – DA VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS  

5.1. A Ata de Registro de Preços terá vigência de 12 (doze) meses, a contar da data de sua publicação, 

não podendo ultrapassar o prazo máximo de 12 (doze) meses, incluídas eventuais prorrogações, 
nos termos do que dispõe o inciso III do § 3º do artigo 15 da Lei nº 8.666 de 1993. 

6. CLÁUSULA SEXTA – DA REVISÃO CANCELAMENTO 

6.1. A Administração realizará pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos não 
superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos preços 
registrados nesta Ata. 

6.2. Os preços registrados poderão ser revistos em decorrência de eventual redução dos 
preços praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo 
à Administração promover as negociações junto ao(s) fornecedor(es). 

6.3. Quando o preço registrado tornar-se superior ao preço praticado no mercado por motivo 
superveniente, a Administração convocará o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a 
redução dos preços aos valores praticados pelo mercado. 

6.4. O fornecedor que não aceitar reduzir seu preço ao valor praticado pelo mercado será 
liberado do compromisso assumido, sem aplicação de penalidade. 

6.4.1. A ordem de classificação dos fornecedores que aceitarem reduzir seus preços aos valores de 
mercado observará a classificação original. (suprir o item quando inexistirem outros 
fornecedores classificados registrados na ata).  

6.5. Quando o preço de mercado tornar-se superior aos preços registrados e o fornecedor não puder 
cumprir o compromisso, o órgão gerenciador poderá: 

6.5.1. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicação ocorra antes do pedido de 
fornecimento, e sem aplicação da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e 
comprovantes apresentados; e 

6.5.2. Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociação. 

6.6. Não havendo êxito nas negociações, o órgão gerenciador deverá proceder à revogação desta ata de 
registro de preços, adotando as medidas cabíveis para obtenção da contratação mais vantajosa. 

6.7. O registro do fornecedor será cancelado quando: 

6.7.1. Descumprir as condições da ata de registro de preços; 

6.7.2. Não retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela 
Administração, sem justificativa aceitável; 

6.7.3. Não aceitar reduzir o seu preço registrado, na hipótese deste se tornar superior àqueles 
praticados no mercado; ou 
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6.7.4. Sofrer sanção administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato administrativo, 
alcançando o órgão gerenciador e órgãos participantes. 

6.8. O cancelamento de registro, será formalizado por despacho do órgão gerenciador, assegurado o 
contraditório e a ampla defesa. 

6.9. O cancelamento do registro de preços poderá ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso 
fortuito ou força maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e 
justificados: 

6.9.1. Por razão de interesse público; ou 

6.9.2. A pedido do fornecedor. 

7. CLÁUSULA SÉTIMA – DO CADASTRO DE RESERVA DAS EMPRESAS LICITANTES 

7.1. Aceitam cotar os bens objeto desta Ata de Registro de Preços com preços iguais ao do licitante 
vencedor do Pregão Eletrônico nº xxx/2022, do município de Trizidela do Vale, na sequência da 
classificação do certame, os seguintes fornecedores: 

 

FORNECEDOR CNPJ ENDEREÇO REPRESENTANTE 

INFORMAÇÕES 
PARA CONTATO 
(email, telefone, 

etc) 

     

 

Item Especificação qde marca und 
Valor 

Unitário 
R$ 

Valor 
Total 
R$ 

       

       

8. CLÁUSULA OITAVA – DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

8.1. As condições gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento do 
objeto, as obrigações da Administração e do fornecedor registrado, penalidades e demais 
condições do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referência ANEXO AO 
EDITAL. 

8.2. É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de preços, 
inclusive o acréscimo de que trata o § 1º do art. 65 da Lei nº 8.666/93.  

8.3. A ata de realização da sessão pública do pregão, contendo a relação dos licitantes que 
aceitarem cotar os bens com preços iguais ao do licitante vencedor do certame, será 
anexada a esta Ata de Registro de Preços.  

8.4. Nos casos omissos aplicar-se-ão as disposições constantes da Lei nº 10.520, de 2002, do 
Decreto 10.024, DE 2019; da Lei nº 8.078, de 1990 - Código de Defesa do Consumidor, da 

Lei Complementar nº 123, de 2006, e 147, de 2014 e da Lei nº 8.666, de 1993, subsidiariamente. 
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8.5. O foro para dirimir questões relativas à presente Ata será o da Comarca de Pedreiras/MA, com 
exclusão de qualquer outro. 

8.6. Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual teor, que, 
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada cópia aos demais 
órgãos participantes (se houver).  

Município de Trizidela do Vale (MA), XX de XXXX de XXXX. 

_________________________________ 
Representante do Órgão 

 
_________________________________ 

Representante da Empresa 
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ANEXO IV 
 

MINUTA DO TERMO DE CONTRATO Nº PE.     /2022. 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº XXXX 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº PE.XXX/XXXX 

TERMO DE CONTRATO Nº PE.XXXX/XXXX 

TERMO DE CONTRATO DE COMPRA QUE ENTRE SI 
CELEBRAM O MUNICIPIO DE TRIZIDELA DO VALE, POR 
INTERMÉDIO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE _______ 
E A EMPRESA XXXX. 

O Município de Trizidela do Vale, por intermédio da Secretaria Municipal de _______, com 

sede na rua _______, centro, nesta cidade, inscrito no CNPJ sob o nº ________, neste ato representado pelo 
(NOME DA AUTORIDADE E CARGO), nomeado pela Portaria nº XXXX, de XX/XX/XXXX, , e em conformidade 

com as atribuições que lhe foram delegadas, doravante denominado simplesmente CONTRATANTE, e a 
empresa XXXX, inscrita no CNPJ nº XXXX, com sede na XXXX, CEP XXXX, no Município de XXXX, denominada 
CONTRATADA, neste ato representada pelo Senhor XXXX, portador da Cédula de Identidade nº XXXX e CPF nº 
XXXX, tendo em vista o que consta no Processo nº XXXX, e o resultado final do Pregão n° XXXX/XXXX, com 

fundamento na Lei nº 8.666, de 1993, e demais legislações correlatas, resolvem celebrar o presente instrumento, 
mediante as cláusulas e as condições seguintes:  

1. CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO 

1.1. O contrato tem como objeto a contratação de empresa para o fornecimento de material de expediente, de 
forma parcelada, para atender as necessidades da(o) ___________________ do município de Trizidela do 
Vale (MA) conforme e quantitativos estabelecidos no Edital do Pregão identificado no preâmbulo e na 
proposta vencedora, os quais integram este instrumento, independente de transcrição. 

1.1.1. Integram o presente contrato, independentemente de transcrição, o Edital do Pregão nº ____/2022, 

com seus Anexos, e a Proposta vencedora. 

1.2. Discriminação do objeto 

EMPRESA: 

CNPJ: 

ENDEREÇO: REPRESENTANTE 

E-MAIL: 

 

ITEM 
DO T.R. 

DESCRIÇÃO/ 
ESPECIFICAÇÃO 

QTDE MARCA 
UNIDAD

E DE 
MEDIDA 

VALOR 
UNITÁRIO 

R$ 

VALOR 
TOTAL R$ 

1       

2       

...       
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2. CLÁUSULA SEGUNDA – DA VIGÊNCIA 

2.1. O prazo de vigência deste Termo de Contrato será contados a partir da data de assinatura e 
encerramento em ___/___/___, prorrogável nos termos do artigo 57, § 1º, da Lei nº 8.666, de 1993. 

3. CLÁUSULA TERCEIRA – DO VALOR DO CONTRATO 

3.1. O valor do contrato é de R$ XXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXX). 

3.1.1. No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas decorrentes da 
execução contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, 
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administração, materiais de consumo, seguro e outros necessários 
ao cumprimento integral do objeto contratado. 

4. CLÁUSULA QUARTA – DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

4.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos 
consignados no Orçamento Geral do Município do exercício de 202__, na dotação abaixo 
discriminada: 

Órgão/Unidade: 

Função: 

Subfunção: 

Programa:  

Atividade:   

Elemento de Despesa:   

Fonte:  

5. CLÁUSULA QUINTA – DO PAGAMENTO 

5.1. O prazo para pagamento e demais condições a ele referentes encontram-se no Termo de Referência e 
no Edital. 

6. CLÁUSULA SEXTA - DO REAJUSTE 

6.1.  Os preços são fixos e irreajustáveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentação das 
propostas. 

6.1.1. Dentro do prazo de vigência do contrato e mediante solicitação da contratada, os preços 
contratados poderão sofrer reajuste após o interregno de um ano, aplicando-se o índice IPCA/IBGE 
exclusivamente para as obrigações iniciadas e concluídas após a ocorrência da anualidade. 

6.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mínimo de um ano será contado a partir dos 
efeitos financeiros do último reajuste. 

6.3. No caso de atraso ou não divulgação do índice de reajustamento, o CONTRATANTE pagará à 
CONTRATADA a importância calculada pela última variação conhecida, liquidando a diferença 
correspondente tão logo seja divulgado o índice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar 
memória de cálculo referente ao reajustamento de preços do valor remanescente, sempre que este ocorrer.  
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6.4. Nas aferições finais, o índice utilizado para reajuste será, obrigatoriamente, o definitivo. 

6.5. Caso o índice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma não possa 
mais ser utilizado, será adotado, em substituição, o que vier a ser determinado pela legislação então em 
vigor. 

6.6. Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes elegerão novo índice oficial, para 
reajustamento do preço do valor remanescente, por meio de termo aditivo.  

6.7. O reajuste será realizado por apostilamento. 

7. CLÁUSULA SÉTIMA - DA GARANTIA 

11.1. Não haverá exigência de garantia contratual da execução 

8. CLÁUSULA OITAVA – DO RECEBIMENTO E ACEITAÇÃO DO OBJETO 

8.1. As condições de entrega e recebimento do objeto são aquelas previstas no Termo de Referência. 

9. CLÁUSULA NONA – DA FISCALIZAÇÃO 

9.1. A fiscalização da execução do objeto presente Contrato será efetuada por Comissão/Representante 
designado pela CONTRATANTE, na forma estabelecida no Termo de Referência. 

10. CLÁUSULA DÉCIMA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

10.1. A CONTRATADA obriga-se a: 

10.1.1. Efetuar a entrega dos produtos em perfeitas condições, no prazo e local indicados pela 
Administração, em estrita observância das especificações do Edital e da proposta, acompanhado da 
respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicações da marca, fabricante, procedência e prazo 
de garantia; 

10.1.2. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos 12, 13, 
18 e 26, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990); 

10.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referência, o 
objeto com avarias ou defeitos. 

10.1.4. Atender prontamente a quaisquer exigências da Administração, inerentes ao objeto da presente 
licitação; 

10.1.5. Comunicar à Administração, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da 
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovação; 

10.1.6. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, 
todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 

10.1.7. Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigações 
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada, exceto nas condições 
autorizadas no Termo de Referência ou na minuta de contrato; 

10.1.8. Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condição de 
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilização do trabalho do menor de dezoito 
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anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre; 

10.1.9. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, 
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestação de garantia e quaisquer outras 
que incidam ou venham a incidir na execução do contrato. 

11. CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

11.1. A CONTRATANTE obriga-se a: 

11.1.1. Receber provisoriamente o objeto, disponibilizando local, data e horário; 

11.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do bem recebido provisoriamente com 
as especificações constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitação e recebimento definitivos; 

11.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, através de servidor 
especialmente designado; 

11.1.4. Efetuar o pagamento à Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e 
forma estabelecidos no Edital e seus anexos; 

11.1.5. A Administração Municipal não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela 
Contratada com terceiros, ainda que vinculados à execução do presente Termo de Contrato, bem como 
por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da Contratada, de seus empregados, 
prepostos ou subordinados. 

12. CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA - DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

12.1. Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 8.666/93, da Lei nº 10.520/2002, a Contratada 
que, no decorrer da contratação: 

12.1.1. não assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado 
dentro do prazo de validade da proposta; 

12.1.2. não assinar a ata de registro de preços, quando cabível; 

12.1.3. apresentar documentação falsa; 

12.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame; 

12.1.5. ensejar o retardamento da execução do objeto; 

12.1.6. não mantiver a proposta; 

12.1.7. cometer fraude fiscal; 

12.1.8. comportar-se de modo inidôneo 

12.2. As sanções do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregão para 
registro de preços que, convocados, não honrarem o compromisso assumido injustificadamente.  

12.3. Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa quanto às condições de 
participação, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento 
da licitação, mesmo após o encerramento da fase de lances. 
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12.4. O licitante/adjudicatário que cometer qualquer das infrações discriminadas nos subitens anteriores 
ficará sujeito, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções 

12.4.1. Advertência por faltas leves, assim entendidas como aquelas que não acarretarem prejuízos 
significativos ao objeto da contratação; 

12.4.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do 
licitante; 

12.4.3. Suspensão de licitar e impedimento de contratar com o órgão, entidade ou unidade administrativa 
pela qual a Administração Pública opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos; 

12.4.4. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração, enquanto perdurarem 
os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria 
autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida sempre que a Contratada ressarcir a 
Contratante pelos prejuízos causados. 

12.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanções. 

12.6.  Se, durante o processo de aplicação de penalidade, houver indícios de prática de infração 
administrativa tipificada pela Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013, como ato lesivo à administração pública 
municipal, cópias do processo administrativo necessárias à apuração da responsabilidade da empresa 
deverão ser remetidas à autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciência e decisão sobre 
a eventual instauração de investigação preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilização – PAR.  

12.7. A apuração e o julgamento das demais infrações administrativas não consideradas como ato lesivo à 
Administração Pública municipal nos termos da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013, seguirão seu rito 
normal na unidade administrativa. 

12.8. O processamento do PAR não interfere no seguimento regular dos processos administrativos 
específicos para apuração da ocorrência de danos e prejuízos à Administração Pública Municipal resultantes 
de ato lesivo cometido por pessoa jurídica, com ou sem a participação de agente público.  

12.9. Caso o valor da multa não seja suficiente para cobrir os prejuízos causados pela conduta do licitante, a 
Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale poderá cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 
419 do Código Civil. 

12.10. A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo administrativo que 
assegurará o contraditório e a ampla defesa ao licitante/adjudicatário, observando-se o procedimento previsto 
na Lei nº 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei nº 9.784, de 1999. 

12.11. A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a gravidade da conduta 
do infrator, o caráter educativo da pena, bem como o dano causado à Administração, observado o princípio 
da proporcionalidade. 

12.12. As penalidades serão obrigatoriamente registradas no CADASTRO MUNICIPAL DE 
FORNECEDORES/PRESTADORES DE SERVIÇOS. 

12.13. As sanções por atos praticados no decorrer da contratação estão previstas no Termo de Referência 
13. CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DA RESCISÃO CONTRATUAL 

13.1. O presente Termo de Contrato poderá ser rescindido nas hipóteses previstas no art. 78 da Lei nº 8.666, 
de 1993, com as consequências indicadas no art. 80 da mesma lei, sem prejuízo das sanções aplicáveis. 

13.2. É admissível a fusão, cisão ou incorporação da contratada com/em outra pessoa jurídica, desde que 
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sejam observados pela nova pessoa jurídica todos os requisitos de habilitação exigidos na licitação original; 
sejam mantidas as demais cláusulas e condições do contrato prejuízo não haja prejuízo à execução do objeto 
pactuado e haja a anuência expressa da administração à continuidade do contrato. 

13.3. Os casos de rescisão contratual serão formalmente motivados, assegurando-se à CONTRATADA o 
direito à prévia e ampla defesa. 

13.4. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisão administrativa 
prevista no ar. 77 da Lei nº 8.666, de 1993. 

13.5. O termo de rescisão será precedido de relatório indicativo dos seguintes aspectos conforme o caso: 

13.5.1. Balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente cumpridos; 

13.5.2. Relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos; 

13.5.3. Indenizações e multas. 

14. CLAUSULA DÉCIMA QUARTA – DAS ALTERAÇÕES 

14.1. Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina do artigo 65 da Lei nº 8.666, de 1993.  

14.2. A CONTRATADA ficará obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou 
supressões que se fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial 
atualizado da contratação. 

14.2.1. É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de preços, inclusive o 
acréscimo de que trata o § 1º do art. 65 da Lei nº 8.666, de 1993. 

14.3. As supressões resultantes de acordo celebrado entre os contratantes poderão exceder o limite de 25% 
(vinte e cinco por cento). 

15. CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – VEDAÇÕES 

15.1. É vedado à CONTRATADA: 

15.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operação financeira; 

15.1.2. Interromper a execução contratual sob a alegação de inadimplemento por parte da 
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei. 

16. CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – DOS CASOS OMISSOS 

16.1. Os casos omissos ou situações não explicitadas nas cláusulas deste Contrato serão decididos pela 
CONTRATANTE, segundo as disposições contidas na Lei nº 10.520, de 2002; do Decreto  10.024/2019 de 
10.09.2019; da Lei nº 8.078, de 1990 - Código de Defesa do Consumidor, da Lei Complementar nº 123, de 
2006, e 147, de 2014 e da Lei nº 8.666, de 1993, subsidiariamente, bem como nos demais regulamentos e 
normas administrativas federais, que fazem parte integrante deste Contrato, independentemente de suas 
transcrições. 

17. CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA – DA PUBLICAÇÃO 

17.1. Incumbirá à CONTRATANTE providenciar a publicação do extrato deste Contrato no Diário Oficial do 
Município, até o quinto dia útil do mês seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias 
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daquela data.  

18. CLÁUSULA DÉCIMA OITAVA – DO FORO 

18.1. Fica eleito o foro da Comarca de Pedreiras (MA), com exclusão de qualquer outro, por mais privilegiado 
que seja, para dirimir quaisquer questões oriundas do presente Contrato.  

E assim, por estarem de acordo, ajustados e contratados, após lido e achado conforme, as 
partes a seguir firmam o presente Contrato em 03 (três) vias, de igual teor e forma, para um só efeito, na 
presença de 02 (duas) testemunhas abaixo assinadas. 

Município de Trizidela do Vale (MA), XX de XXXX de XXXX. 

_________________________________ 
Pela CONTRATANTE 

 
_________________________________ 

Pela CONTRATADA 
 

 
TESTEMUNHAS: 
 
_________________________________ 
Nome: 
CPF n°: 
 
 
_________________________________ 
Nome: 
CPF n°: 
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